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الثاني بن الحسين المعظم اللهعبدحضرة صاحب الجلالة الملك   
 



 

 

 

 المعظم ولي العهد حضرة صاحب السمو الملكي الامير الحسين بن عبدالله الثاني



 

 

 

 المعُظم الملك جلالة أقوال من

 بجذَت الأهذاف تذقُق تستطُع التٍ الإدارة إى "

 الذصُفت، الإدارة هٍ أقصر وزهي أقل وبكلفت

 فاعلت هتخصصت هؤسساث إَجاد علً تقىم التٍ

 قُاداث لها وتتىفر, الىادذ الفرَق بروح تعول

 أٌ علً العام الصالخ تقذم ًسَهت، كفؤة إدارَت

 والإبذاع، والوبادرة بالعذالت وتتصف آخر، اعتبار

 َكىى دُي أو وقىعها قبل للوعاضل وتتصذي... 

 ... تتفاقن أى قبل هعها التعاهل السهل هي
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 عن وزارة الزراعة نبذة

 نشؤة وزارة الزراعة 

وكان المرحوم  9191تؤسست وزارة الزراعة فً عهد إمارة شرق الاردن فً تشكٌلة الوزارة الثالثة عشرة بتارٌخ 

)نقولا غنما( أول وزٌر للزراعة وصدرت تشرٌعات تتعلق بالقطاع الزراعً منذ بداٌة تؤسٌس الأمارة وتعمل وزارة 

( 29( أما نظام تنظٌم وإدارة الوزارة فهو النظام رقم )9293( لسنة )91الزراعة حالٌا بموجب قانون الزراعة رقم )

 .( من الدستور وتعدٌلاته992( وتعدٌلاته الصادر بمقتضى المادة )9222)  لسنة

 الرؤيـــة : 

دامة إستخداـ الموارد قطاع زراعي فاعؿ في تعزيز الأمف الغذائي وتحقيؽ التنمية الشاممة وتحس يف دخوؿ المزارعيف وا 
 وعدالة توزيع عوائد التنمية الزراعية . 

 الرسالــة :

تنظيـ القطاع الزراعي لينسجـ مع الأىداؼ الوطنية لممساىمة في تحقيؽ تنمية مستدامة مع المحافظة عمى البيئة 
 والموارد الزراعية وتعزيز الإكتفاء الذاتي والتنمية الريفية وربط الإنتاج بمتطمبات الأسواؽ الداخمية والخارجية . 

 القيم الجوىرية :

 الزراعة أولوية وطنية .  -
 إحتراـ التشريعات . -
 النزاىة والشفافية . -
 المبادرة والتحسيف . -
 التشاركية . -
 كفاءة وفعالية الأداء . -
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 : مهام الوزارة  

 
أ . تتولى الوزارة مسإولٌة تنظٌم القطاع الزراعً وتنمٌته لتحقٌق الاهداف الرئٌسة التالٌة بالتعاون مع الجهات ذات 

 تطلب الامر ذلك :العلاقة كلما 
 . زٌادة انتاج الغذاء والمنتجات الزراعٌة .9
 . دٌمومة استخدام الموارد الطبٌعٌة الزراعٌة دون الاضرار بالبٌئة .9
 . تهٌئة المناخ المناسب للاستثمار فً القطاع الزراعً .1
 . تنمٌة الرٌف والبادٌة ورفع قدرتهما الانتاجٌة .2
 سٌن مستوى معٌشتهم .. زٌادة دخول المزارعٌن وتح3
. توفٌر الحماٌة الصحٌة للثروة الحٌوانٌة والنباتٌة والبٌئة والمشاركة الفاعلة فً المنظمات الدولٌة والاقلٌمٌة 4

 المختصة وعقد الاتفاقٌات الدولٌة وفق الاصول المتبعة .
 والدولٌة .  . تعزٌز الفرص الاقتصادٌة للمنتجٌن الزراعٌٌن ومتابعة الفرص التجارٌة المحلٌة7
 . مراقبة تطورات السوق ووضع التشرٌعات اللازمة لتنظٌم العملٌات التسوٌقٌة ورفع مستواها . 2
 . تحسٌن كفاءة استخدام مٌاه الري على مستوى المزرعة .1

ٌة ب. تعمل الوزارة على تحقٌق الاهداف المذكورة فً الفقرة )أ( من هذه المادة بما فً ذلك تقدٌم الخدمات الزراع
 الاساسٌة فً المجالات والمناطق التً لا ٌقوم القطاع الخاص بتقدٌمها او لا ٌقدمها بكفاءة وفاعلٌة ومنها ما ٌلً :

 . مكافحة الافات والاوبئة الحٌوانٌة والنباتٌة .9
 . تحصٌن الحٌوانات ضد الامراض الوبائٌة .9
 ً بما ٌخدم القطاع الزراعً . . القٌام بالبحث العلمً الزراعً التطبٌقً والارشاد الزراع1
 . اجراء التحالٌل المخبرٌة فً المجالات المتعلقة بالانتاج الزراعً . 2
 . مكافحة التصحر وحماٌة التنوع الحٌوي .3
 . اقامة المشارٌع الزراعٌة التنموٌة وادارتها . 4
 . توفٌر المعلومات والبٌانات الاحصائٌة الزراعٌة .7
 عدات الزراعٌة . . تاجٌر الالٌات والم2
. توفٌر البٌانات والمعلومات المتعلقة بتسوٌق المنتجات الزراعٌة بما فً ذلك اوضاع السلع الزراعٌة واسعارها 1

 وفرص تسوٌقها محلٌا وخارجٌا .
 . تشجٌع العمل التعاونً الزراعً والجمعٌات التعاونٌة الزراعٌة بشكل جدي وفعال .92

 

 الهٌكل التنظٌمً 

الوزارة من ثمان وثلاثٌن مدٌرٌة ووحدة مركزٌة منها مدٌرٌتان مرتبطتان بمعالً الوزٌر وست مدٌرٌات وثلاث تتؤلف 

وحدات مرتبطة مباشرة بعطوفة الأمٌن العام بالإضافة الى إثنتً عشرة مدٌرٌة زراعة محافظة وثلاثٌن مدٌرٌة زراعة 

 .فً ألوٌة المحافظات
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 تقديم
 

لقطاع الزراعة ومن  من المهام خدمة   ةتنفٌذ جمل 9293لسنة ( 91رقم )تتولى وزارة الزراعة بموجب قانون الزراعة 

تنظٌمها للقٌام  ةلى حد كبٌر بدرجإدائها لهذه المهام أوٌرتبط مستوى  .هداف التً ٌسعى لتحقٌقهالأجل تحقٌق اأ

بتوزٌع سلسلة  التشرٌعً المكمل والمفسر لقانون الزراعة وانتهاء  طار لإبتصمٌم ا ابتداء  ، بواجباتها على نحو مإسسً 

نجاز وسرعته لإعلى الوحدات التنظٌمٌة والكوادر العاملة فٌها بصورة فعالة تحقق جودة ا ةالمهام الفرعٌة المتكامل

 وتوفٌرا  للجهد والوقت والتكالٌف.

والمستفٌدٌن من خدماتها سواء من المزارعٌن ومربً الوزارة مر بتقدٌم الخدمات للمتعاملٌن مع لأوعندما ٌتعلق ا

نجاز لإلى سرعة اإفإنه ٌضاف ، عمال الزراعً لأالماشٌة والمنخرطٌن فً النشاط الزراعً أو من العاملٌن فً قطاع ا

ٌعزز ولعل ما  ة.وتوفٌر الجهد والوقت والتكالٌف عامل الشفافٌة وبما ٌوفر الوضوح والعدالة فً تقدٌم الخدمة المطلوب

جراءات تقدٌم هذه الخدمة ٌعرف طالبٌها بكٌفٌة التقدم للحصول علٌها لإتقدٌم الخدمة لطالبٌها بعدالة وكفاءة وجود دلٌل 

 والخطوات اللازمة لذلك بشكل واضح ومحدد.

خدمة ن تحسٌم من لى ما تقد  إة فجراءات هذا الذي نضعه بٌن ٌدي المستفٌدٌن من خدمات الوزارة ٌوفر بالاضالإدلٌل ا

داء أدارات فً الوزارة للرقابة على لإمة لزمكانٌة اللالإالمستفٌدٌن من الوزارة وضمان تقدٌمها بشفافٌة وعدالة ، ا

عنها تسهٌلا   ةلوالمسإ ةعاقة وتحدٌد الجهلإوتحدٌد مواطن الخلل وا، فضل أ ةتقدٌم الخدمات ومتابعة تطوٌره بصور

 لتجاوزها والتغلب علٌها.

داء الوزارة فً تقدٌم الخدمات لهم أرائهم حول آبؤن متلقً خدمات الوزارة بجمٌع فئاتهم لن ٌبخلوا علٌنا بعتقد جازما أ

 فضل .. والله الموفق.أوسبل تطوٌرها لما هو 

 وزيــر الــسراعـة

 

 د. عاكف السعبي

 5102تمـــــــوز 

 



الخدمات وتبسيط الإجراءات تطوير -تكنولوجيا المعمومات / قسم الحكومة الالكترونية  مديرية 5  

 

 

 

 

  
 المركز والمٌدانفهرس الخدمات التً تقدمها وزارة الزراعة للمواطنٌن فً 

  رقم الصفحة نـوع الخـــدمـــــة

 الحٌوانٌة الثروة قطاع - الاول الفصل

 النباتٌة الثروة قطاع - الثانً الفصل

 والمعلومات التسوٌق قطاع - الثالث الفصل

 المشارٌع قطاع - الرابع الفصل

 والمراعً الحراج قطاع - الخامس الفصل

 والادارٌة المالٌة قطاع - السادس الفصل

 الجمهور خدمة مكتب - السابع الفصل

مدٌرٌة العلاقات العامة والشإون  – الثامن الفصل

 البرلمانٌة والقطاع الخاص

4 

47 

992 

912 

921 

932 

937 

949 
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 الفصل الاول

 قطاع الثروة الحٌوانٌة
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 الفصل الاول
 خدمات قطاع الثروة الحٌوانٌة

 الصفحة الخدمــــة الرقم الصفحة الخدمــــة الرقم
 39 ترخٌص وتجدٌد مختبر بٌطري خاص 31 8 التوعٌة والتثقٌف الصحً البٌطري 1

 44 المعالجة الٌومٌة للحٌوانات فً العٌادة البٌطرٌة 32 9 التلقٌح الاصطناعً 2

 33 14 رخصة استٌراد للسائل المنوي 3
المخبرٌة المعالجة والتحصٌن والفحوصات 

 البٌطرٌة
41 

 42 المشاركة  فً لجان العمالة الوافدة 34 11 اعادة تصدٌر للسائل المنوي 4

 43 التشرٌح المرضً 35 12 تزوٌد المزارع بالسائل المنوي المجمد 5

 44 فحص نسٌجً 36 13 فحص السائل المنوي المجمد المستورد 6

 45 طفٌلٌاتفحص  37 14 علاج الحالات المرضٌة فً الخٌول 7

 46 فحص البكتٌرٌا 38 15 إصدار شهادات صحٌة لغاٌات تصدٌر الخٌول 8

 47 فحص كٌمٌاء الدم 39 16 إصدار رخص استٌراد الخٌول والبغال 9

14 
إصدار رخص استٌراد وتصدٌر الحٌوانات 

 48 فحص فٌروسات 44 17 البرٌة

 49 فحص البروسٌلا 41 18 إصدار الشهادات الصحٌة 11

 54 رٌةفحص أغذٌة وجلود وصوف ولقاحات بٌط 42 19 الشهادة الصحٌة البٌطرٌة 12

  ومحلٌة تحلٌل عٌنات علاجات بٌطرٌة مستوردة 43 24 إصدار كتب الحجر 13

 51  44 21 إصدار كتب فك الحجر 14

 52 ترخٌص محل بٌع أعلاف  22 إنجاز المعاملات الجمركٌة   

 53 والمحلٌة تحلٌل عٌنات الأعلاف المستوردة 45 23 رخصة اقتناء حٌوانات الٌفه 15

16 
إنجاز المعاملات الجمركٌة الخاصة بالصٌصان 

 46 24 الحٌة
حرق المواد الملوثة أو مخلفات المختبرات 

 المختلفة أو الجثث النافقة
54 

 55 ترخٌص مصنع علف حٌوان أو إضافات علفٌة 47 25 ترخٌص مزارع الثروة الحٌوانٌة 17

 56 تسجٌل المواد العلفٌة 48 26 ترخٌص حدٌقة حٌوان وأماكن السٌرك 18

 57 منح بٌانات أعلاف 49 27 ترخٌص مفرخات الدواجن 19

 58 ترخٌص مزارع الأسماك لأول مرة 54 28 ترخٌص مسالخ المواشً و مسالخ الدواجن 24

21 
شهادة صحٌة بٌطرٌة لمزارع الدواجن 

 59 مزارع أسماكتجدٌد ترخٌص  51 29 ومنتجاتها

22 
الكشف الصحً على الدواجن المستوردة 

 52 12 ومنتجاتها
رخصة صٌد الأسماك والطٌور البرٌة 

 والحٌوانات البرٌة
64 

23 
أذن تسلٌم العلاجات واللقاحات والمواد الخام 

 والمطهرات البٌطرٌة  واللوازم والكواشف
 61 فحص الأسماك الطازجة 53 31

24 
حرٌة بٌع وتداول للعلاجات  تإصدار شهادا

 والمستحضرات الحٌاتٌة
 62 الزٌنةرخصة محل بٌع طٌور وأسماك  54 32

25 
توصٌة استٌراد أو تصدٌر للؤدوٌة البٌطرٌة 

)علاج ،لقاح ،مدخلات إنتاج ،مطهرات( 
 كواشف ولوازم بٌطرٌة

 63 اعٌة،نحل ومواشً شهادة ملكٌة زر 55 33

26 
للؤدوٌة البٌطرٌة تسجٌل الشركات المنتجة 
 والمستحضرات الحٌاتٌة

 64 ترخٌص منحل 56 34

27 
تسجٌل )علاج،لقاح،مبٌد حشري بٌطري 

 وإعادة تسجٌل(
35 57 

ترقٌم المواشً،صرف الأعلاف لمربً المواشً 
 المرقمة

65 

28 
وصٌدلٌة  ترخٌص عٌادة بٌطرٌة ومستودع

 بٌطرٌة
 66 إصدار دفاتر خدمات ثروة حٌوانٌة 58 36

    37 ترخٌص وتجدٌد مصنع للؤدوٌة البٌطرٌة 29

    38 إصدار مزاولة مهنة 34
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 اسم الخدمة )التوعية والتثقيف الصحي البيطري   (

 المزارعيف  الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديرية البيطرة   

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 لا يوجد

 
 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 

 

   لا يوجد

 

 
 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 

 

 ارشاد المزارع لمراجعة القسـ المختص بنوع الخدمة المطموبة

  

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن 
 وجدت(

 لا يوجد

 مجانا رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 في نفس اليوـ

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 اسم الخدمة )التمقيح الاصطناعي(

 لممزارعيف لغايات التمقيح الاصطناعي للأبقار الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديريات الزراعة في المحافظات والألوية 

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 لا يوجد  
 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

 اليوية الشخصية 

 دفتر تحصيف 

 سجلات التمقيح الصناعي بالمديرية 
 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 الكشؼ وتحديد موعد الشيوع )التمقيح( -1

 مراقبة فترة الشيوع -2

 إجراء عممية التمقيح -3
  

الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا  المؤسسات
 )إن وجدت(

 لا يوجد

 ديناراف لمتمقيح الأوؿ ودينار لمتمقيح الثاني رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 ( ساعات1-3)

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 المنوي (اسم الخدمة ) رخصة استيراد لمسائل 

 مزارع أبقار أو أغناـ، مركز تمقيح اصطناعي، مراكز بحث ، مزارع خيوؿ الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
قطاع الثروة الحيوانية  / مديرية البيطرة / قسـ الصحة الحيوانية و الخدمة محصورة فقط في 

 ملاحظة : لا تتوفر الخدمة في مديريات الزراعة قسـ إجراءات الحجر البيطري

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 دفع الرسوـ المقررة واحضار الوثائؽ المطموبة لاستكماؿ المعاممة

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

 رخصة مستودع لمتمقيح الاصطناعي 
  كتالوج الشركة الصانعة 

  السائؿ المنوي .شيادة منشا وشيادة صحية وتحميؿ 

 وثيقة مف الشركة الصانعة لبياف كمية واسماء الفحوؿ 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 إلى مديرية البيطرة استدعاءتقديـ  -1
 في ديواف المديرية الاستدعاءتسجيؿ  -2
 الوضع الوراثً للحٌوانات المانحةلدراسة  تحوؿ الطمب إلى قسـ الصحة الحيوانية -3

قسـ إجراءات الحجر البيطري لابداء الراي حوؿ امكانية الاستيراد مف تحوؿ الطمب إلى  -4
 الدولة المطموب الاستيراد منيا

 دينار لقسـ الشؤوف المالية والادارية في جاوا 11دفع رسوـ رخصة الاستيراد  -5
 اصدار الرخصة مف قسـ الصحة الحيوانية -6
 تسميـ الرخصة لمتمقي الخدمة -7

تقديم الخدمة وأدوارىا المؤسسات الشريكة في 
 )إن وجدت(

 لا يوجد

 ( دنانير11) رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 دقيقة   31-61

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 (اعادة تصدير لمسائل المنوياسم الخدمة ) 

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 ، مزارع خيوؿ مزارع أبقار أو أغناـ، مركز تمقيح اصطناعي، مراكز بحث 

 قطاع الثروة الحيوانية  / مديرية البيطرة / قسـ الصحة الحيوانية الخدمة محصورة فقط في مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 احضار الوثائؽ المطموبة لاستكماؿ المعاممة

 

 المطموبة وأماكن الحصول عميياالوثائق 
 
 

 

  كتالوج الشركة الصانعة 

 . شيادة منشا وشيادة صحية وتحميؿ السائؿ المنوي 

  وثيقة مف الشركة الصانعة لبياف كمية واسماء الفحوؿ 

 المعاممة الجمركية 

 سائل منوي سبق اصدارها من مدٌرٌة البٌطرة رخصة استيراد 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 

 إلى مديرية البيطرة   استدعاءتقديـ  -1
 في ديواف المديرية  الاستدعاءتسجيؿ  -2
 تحوؿ الطمب إلى قسـ الصحة الحيوانية -3

  دينار  11دفع الرسوـ  -4

 وحسب متطمبات الدولة المستوردة اصدار الرخصة مف قسـ الصحة الحيوانية -5
 تسميـ الرخصة لمتمقي الخدمة  -6

الخدمة وأدوارىا المؤسسات الشريكة في تقديم 
 لا يوجد )إن وجدت(

 ( دنانير11)  رسوم الخدمة

   ساعة    2  وقت انجاز الخدمة

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 اسم الخدمة ) تزويد المزارع بالسائل المنوي المجمد (

 المزارعيف الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديريات الزراعة في المحافظات

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 لا يوجد 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 

 رخصة مزرعة 
  خدمات الثروة الحيوانيةدفتر 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

  الزراعةتقديـ طمب إلى مديرية   -1
 الزراعةتسجيؿ الطمب في ديواف مديرية  -2

 ديناريف وربع ( لكؿ قشة سائؿ منوي  دفع الرسوـ المطموبة ) -3
 المستودع فً مدٌرٌة الزراعة  مؤمورتحوؿ الطمب إلى  -4

 تسلٌم اللقاح لمتلقً الخدمة -5

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 يوجدلا 

 لكؿ قشة سائؿ منوي ) ديناريف وربع (  رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة

 في نفس اليوـ 

 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 (فحص السائل المنوي المجمد المستورداسم الخدمة ) 

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة
 مستوردي السائؿ المنوي  

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

 فقط قطاع الثروة الحيوانية  / مديرية البيطرة / قسـ الصحة الحيوانيةالخدمة محصورة في 

 احضار الوثائؽ المطموبة لاستكماؿ المعاممة شروط الحصول عمى الخدمة 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

 شيادة منشأ 
  شيادة صحية 
  شيادة تحميؿ سائؿ منوي 
 المعاممة الجمركية  
 استيراد رخصة 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 

 إلى مديرية البيطرة   استدعاءتقديـ  -1
 في ديواف المديرية  الاستدعاءتسجيؿ  -2
 إلى قسـ الصحة الحيوانية  الاستدعاءتحوؿ  -3

 تشغيمة مف السائؿ المنويدينار لكؿ  31دفع رسوـ الفحص المخبري لمعينات  -4
 فحص العينة مف قبؿ أخصائي الصحة الحيوانية في مديرية المختبرات -5

كتابػػػة الشػػػروحات عمػػػى المعاممػػػة الجمركيػػػة بالموافقػػػة أو عػػػدميا لمتابعػػػة اسػػػتكماؿ المعاممػػػة  -6
 الجمركية  في المركز الجمركي

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 لا يوجد )إن وجدت(

 رسوم الخدمة
 
 دينار لكل تشغيمة من السائل المنوي (31) 

 وقت انجاز الخدمة
 ( ساعة1-2)             

 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 (علاج الحالات المرضية في الخيولاسم الخدمة ) 

 مربي الخيوؿ الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديرية البيطرة والعيادات البيطرية في كافة أنحاء المممكة 

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 لايوجذ 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 

 

 لايوجذ

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 

  حضور مالؾ الخيؿ أو اتصالو مع المديرية لمحصوؿ عمى النصيحة الطبية أو الخروج
 مع المراجع لعلاج الحالة في منطقتو 

  اتصاؿ الزملاء في العيادات البيطرية المختمفة مع أخصائي الخيوؿ لطمب
 المشورة حوؿ حالة مرضية معينة

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 لايوجد

 رسوم الخدمة
 مجاناً 

 

 وقت انجاز الخدمة
 ( أياـ 1)

 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 اسم الخدمة ) إصدار شيادات صحية لغايات تصدير الخيول (

 مصدري ومربي الخيوؿ  الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 

 أماكن تقديم الخدمة* مكان/
 قسـ الصحة الحيوانية/  الخدمة محصورة فقط في قطاع الثروة الحيوانية  / مديرية البيطرة 

 اف تكوف المزرعة مرخصة ، واحضار كافة الوثائؽ المطموبة لاستكماؿ المعاممة شروط الحصول عمى الخدمة 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 رخصة التصدير 

  )وثيقة تعريفية لمخيؿ )جواز سفر 
 فحوصات دـ مف المختبرات المرجعية 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

 تقديـ استدعاء لمديرية البيطرة -1

 تسجيؿ الاستدعاء في ديواف المديرية  -2

 يحوؿ الطمب الى قسـ الصحة الحيوانية -3

شػػروط الدولػػة يقػػوـ الطبيػػب المخػػتص بسػػحب عينػػات دـ مػػف الخيػػؿ المػػراد تصػػديرىا )حسػػب  -4
المصدر الييا( وتعبػأة النمػوذج الخػاص بػالمختبر ويقػوـ صػاحب العلاقػة بارسػاؿ عينػات الػدـ عمػى 

 نفقتو الخاصة عف طريؽ البريد الى المختبرات المعتمدة ) دبي وألمانيا(.

بعػػد ظيػػور النتػػائب المخبريػػة يػػتـ تعبئػػة نمػػوذج الشػػيادات الصػػحية الخاصػػة بالدولػػة المصػػدر  -5
ا وارفػػاؽ كػػؿ مػػف الفحوصػػات المخبريػػة وصػػور عػػف جػػواز السػػفر مختومػػة بخػػتـ وزارة إلييػػا وختميػػ

 الزراعة

 دينار 2دفع الرسوـ المطموبة لمشيادة الصحية مقدار  -6

 تسميـ الشيادة لمتمقى الخدمة -7

 

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 لايوجذ

 رسوم الخدمة
 

 ( دينار2)

 

      (  أياـ31 - 7)  وحسب شروط الدولة المصدر الييا    الخدمةوقت انجاز 

 

 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 ( والبغال الخيولرخص استيراد اسم الخدمة ) إصدار 

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 ومربي الخيوؿ  مستورديف 

 أماكن تقديم الخدمة*مكان/ 
 

 وزارة الزراعة /قسـ التراخيصالخدمة محصورة فقط في 

  شروط الحصول عمى الخدمة 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 .شيادة صحية بيطرية 

 .شيادة منشأ مصدقة 
 فحوصات مخبرية .+ نتائب  سند تسجيؿ أراضي 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

 لمحصوؿ عمى رخصةتقديـ طمب  -1

 )في مديرية البيطرة(.يحوؿ الطمب مف المدير إلى رئيس القسـ  -2

 طباعة الرخصة -3

 إنجازىا مف القسـ وتوقيعيا مف المدير -4

 

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 لايوجذ

 رسوم الخدمة
 

 ( دنانير لمرخصة11)

 

 وظيور نتائب المختبر.حسب طبيعة العمؿ   وقت انجاز الخدمة

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 اسم الخدمة ) إصدار رخص استيراد وتصدير الحيوانات البرية(

 أصحاب المحلات المرخصة لمبيع الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 التراخيصمديرية 

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 الحصوؿ عمى رخصة بيع حيوانات برية

 

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 
 

 للأنواع الميددة بالإنقراض الصادر عف الجمعية الممكية لحماية الطبيعة. citesتصريح السايتس 

 
 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 

 الرخصة.تقديـ طمب لمحصوؿ عمى  -1

 تحويؿ الطمب مف المدير إلى رئيس القسـ. -2

 تحويؿ الطمب إلى الجمعية الممكية لحماية الطبيعة لبياف الرأي ثـ إلى طباعة التصريح. -3

 إنجازىا مف القسـ وتحويميا إلى المدير. -4
  

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 الجمعية الممكية لحماية الطبيعة

 ( دنانير لمتصدير.5للاستيراد و ) ( دنانير11  ) الخدمة رسوم

 وقت انجاز الخدمة
 يوـ واحد .

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 ( إصدار الشيادات الصحيةاسم الخدمة ) 

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 

 المنتجة لممواد الغذائية مف أصؿ حيواني  المصدرةالشركات والمصانع 
 الأفراد المصدريف

 الأفراد والمؤسسات المصدرة لمحيوانات الحية
 المسالخ لانتاج المحوـ

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

 اجراءات الحجر / قسـ  قطاع الثروة الحيوانية  / مديرية البيطرةالخدمة محصورة فقط في 
 البيطري

 وط الحصول عمى الخدمة شر 
 تقديـ استدعاء وتحديد نوع الخدمة

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

  رخصة تصدير 
 مديرية المختبرات الثروة الحيوانيةنتائب المختبر / 

 

 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

 

 

 

 استدعاء في ديواف قطاع الثروة الحيوانية / جاواتقديـ  -1

 الاستدعاء في الديوافتسجيؿ  -2
 الحجر إلى رئيس قسـالبيطرة ثـ مدير الى تحويؿ المعاممة  -3
 لممنتب أو الحيوانات الحية مخبريةالنتائب الاعتماد  -4

 الرسوـ المقررة استيفاء -5
 طباعة الشيادة وتوقيعيا مف الأقساـ المعنية والمدير -6

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 يوجدلا  )إن وجدت(

 رسوم الخدمة
 

 دينار عف كؿ شيادة 2
 

 حسب طبيعة المنتب وظيور نتائب المختبر وقت انجاز الخدمة

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 



الخدمات وتبسيط الإجراءات تطوير -تكنولوجيا المعمومات / قسم الحكومة الالكترونية  مديرية 19  

 

 اسم الخدمة ) الشيادة الصحية البيطرية  (

 الثروة الحيوانية لغايات تصدير الحيوانات الحية ومنتوجاتيامربي  الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 زراعة المحافظات والألوية والمراكز الزراعية

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 لا يوجد

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

  تصدير رخصة 
  

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 

 طمب في الديوافتقديـ  -1

إجراء الكشؼ الظاىري أو الفحص المخبري لممادة مف قبؿ الطبيب أو ميندس الإنتاج  -2
 الحيواني 

 

 

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد

 ينار عف كؿ شيادة ( د21  ) رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
   دقيقة 31

 
 داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(عمى المستوى التنظيمي * 
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 (  إصدار كتب الحجراسم الخدمة )  

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 المستورديف لمحيوانات الحية

 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
إجراءات الحجر قطاع الثروة الحيوانية  / مديرية البيطرة / قسـ الخدمة محصورة فقط في 

 البيطري

 لا يوجد شروط الحصول عمى الخدمة 
 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 

 

 رخصة الاستيراد سارية المفعوؿ

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

 في ديواف الثروة الحيوانية / جاوالمحصوؿ عمى كتاب حجر  استدعاءتقديـ  -1

 تسجيؿ الاستدعاء في الديواف -2
 الحجر البيطريإلى رئيس قسـ  البيطرة ثـ مدير  الىتحويؿ المعاممة  -3
  استيفاء الرسوـ المقررة -4
  اصدار كتاب الحجر توقيعيا حسب الأصوؿ -5

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 المحاجر الحكومية والمحاجر الخاصة

 
 رسوم الخدمة

 

 ( دنانير5) 

 في نفس اليوم  وقت انجاز الخدمة

 

 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 (  الحجر فك إصدار كتباسم الخدمة )  

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 المستورديف لمحيوانات الحية

 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
الحيوانية  / مديرية البيطرة / قسـ إجراءات الحجر قطاع الثروة الخدمة محصورة فقط في 

 البيطري

 حجر الحيوانات حسب المدة القانونية والكشؼ عمييا لفؾ الحجر شروط الحصول عمى الخدمة 
 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 

 

 رخصة الاستيراد سارية المفعوؿ

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

 في ديواف الثروة الحيوانية / جاواحجر  فؾ لمحصوؿ عمى كتاب استدعاءتقديـ  -1

 تسجيؿ الاستدعاء في الديواف -2

 تقرير فحص الحيوانات عند انتياء مدة الحجر. -3
 الحجر البيطريإلى رئيس قسـ  البيطرة ثـ مدير  الىتحويؿ المعاممة  -4
  استيفاء الرسوـ المقررة -5
  توقيعيا حسب الأصوؿو الحجر  فؾ اصدار كتاب -6

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 المحاجر الحكومية والمحاجر الخاصة

 
 رسوم الخدمة

 

 لمكتاب الواحد  ( دنانير5) 
 احتساب آلٌة فك الحجر حسب عدد الحٌوانات وحسب قانون بدل الخدمات

 وقت انجاز الخدمة
 لفك الحجر في نفس اليوم 

 لكتب الحجر –دقٌقة  12      

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 ( إنجاز المعاملات الجمركيةاسم الخدمة ) 

 صاحب المعاممة الجمركية الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

إجراءات الحجر / قسـ  / مديرية البيطرة قطاع الثروة الحيوانية الخدمة محصورة في 
 البيطري

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 احضار المعالمة الجمركية 

 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 

 

  شيادة صحية بيطرية 
 شيادة منشأ 

 رخصة الاستيراد 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 

 إحضار المعاممة الجمركية مف قبؿ المخمص أو صاحب العلاقة إلي القسـ  -1 

تدقيؽ المعاممة و إنجازىا وثـ بتحويميا إلى المركز الحدودي المعني لاستكماؿ  -2
 إجراءات التخميص عمييا

خدمة وأدوارىا المؤسسات الشريكة في تقديم ال
 )إن وجدت(

 مديرية الجمارؾ

 رسوـ الخدمة
  
 مجاناً  
 

 وقت انجاز الخدمة
 خمس دقائق

 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 (  رخصة اقتناء حيوانات اليفواسم الخدمة )

 الأفراد  الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديرية الانتاج الحيواني  قطاع الثروة الحيوانية/

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 لا يوجد

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

   سند تسجيؿ ساري المفعوؿ 
  مخطط موقع 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 التجديد  وأتقديـ طمب لمترخيص  .1
 الكشؼ الحسي عمى الموقع أو الحيوانات الاليفو  .2

 تحويؿ الطمب الى الجمعيو العمميو لحماية الطبيعو  .3

 يتـ تنظيـ رخصة اقتناء  .4

 توقيع مدير الانتاج الحيواني  .5

 مف الديوافالرخصة ر و صد .4

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد

 مجانا رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
  يوـ 31

 
 داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(عمى المستوى التنظيمي * 
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 ( إنجاز المعاملات الجمركية الخاصة بالصيصان الحيةاسم الخدمة ) 

  الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 صاحب المعالمة الجمركية

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

و وقسـ صحة  إجراءات الحجر البيطري/ قسـ  قطاع الثروة الحيوانية  / مديرية البيطرة
 الدواجف

   ونتيجة المختبر مة الجمركيةماحضار المعا شروط الحصول عمى الخدمة 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 
 
 

  شيادة صحية بيطرية 
 شيادة منشأ 
 رخصة الاستيراد 
  تقرير الكشؼ 
 نتيجة الفحص في مديرية المختبرات 

 تقديم الخدمةإجراءات/ خطوات 
 
 
 
 
 

 إحضار المعاممة الجمركية مف قبؿ المخمص أو صاحب العلاقة إلى القسـ  -1
تحويميا إلى قسـ صحة الدواجف لمكشؼ عمى الصيصاف واخذ عينات وفحصيا في  -2

 مديرية المختبرات .
تدقيؽ المعاممة و إنجازىا وذلؾ بتحويميا إلى المركز الحدودي المعني لاستكماؿ  -3

 يص عميياإجراءات التخم

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 مديرية الجمارؾ

 رسوم الخدمة
   
 مجاناً   
 

 وقت انجاز الخدمة
 حسب ظهور نتائج المختبر

 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 

 
 



الخدمات وتبسيط الإجراءات تطوير -تكنولوجيا المعمومات / قسم الحكومة الالكترونية  مديرية 25  

 

 الحيوانية (اسم الخدمة )ترخيص مزارع الثروة 

 الأفراد،الشركات ، المؤسسات الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 زراعة المحافظات والألوية والمراكز الزراعية

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 أف تكوف المزرعة خارج حدود التنظيـ

   توفر الشروط البيئية والتنظيمية في المزرعة 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

 سند تسجيؿ 
  مخطط موقع أراضي 

 موافقة وزارة البيئة 

 موافقة سمطة وادي الأردف 

 عقد إيجار مصدؽ حسب الأصوؿ في حالة المستأجرة 

 وجود ميندس زراعي مختص أو طبيب بيطري مشرؼ 

 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 تقديـ طمب يسجؿ في الديواف -1

 إجراء الكشؼ الميداني -2

 تعبئة نموذج الكشؼ لإعطاء الرخصة -3

 توقيع المدير -4
  

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد

 رسوم الخدمة
لأوؿ مرة لمزارع الخيؿ والأسماؾ والدواجف اللاحـ والبياض والأغناـ وتربية وتسميف  ( دنانير11  )

 ( دينار لمفرخة الدواجف.21الأبقار و )

 وقت انجاز الخدمة
 ( يوـ .1-3)

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 وأماكن السيرك(اسم الخدمة )ترخيص حديقة حيوان 

 الأفراد،الشركات،المؤسسات الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديرية الزراعة في المحافظات والألوية

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 لا يوجد 

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

 ووزارة البيئةموافقة كؿ مف وزارة الشؤوف البمدية 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 تقديـ طمب في الديواف. -1

 إجراء الكشؼ الميداني. -2

 دفع الرسوـ المقررة. -3

 تنظيـ الرخصة. -4

 توقيعيا وختميا مف المدير. -5
  

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد

 ينار( د51  ) رسوم الخدمة

 الخدمةوقت انجاز 
 ( ساعة.2-4)

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 

 
 
 
 
 
 
 



الخدمات وتبسيط الإجراءات تطوير -تكنولوجيا المعمومات / قسم الحكومة الالكترونية  مديرية 27  

 

 اسم الخدمة )ترخيص مفرخات الدواجن(

 لممزارعيف لغايات ترخيص/تجديد مفرخات الدواجف لغايات تجارية الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 زراعة المحافظات والالوية والمراكز الزراعية

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 تقديـ طمب/إستدعاء

 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

 .موافقة البيئة 
  .سند تسجيؿ حديث 

 .مخطط أراضي 

 .عقد إيجار 

 .)عقد عمؿ ومزاولة مينة لممشرؼ عمى المزرعة )بحالات معينة 

 
 

 خطوات تقديم الخدمةإجراءات/ 
 
 
 
 
 

 تقديـ طمب. -1

 كشؼ ميداني وتقرير كشؼ أولي بالتنسيب لمجنة المركزية بالمحافظة. -2

 كشؼ ميداني لممركزية او الموافقة عمى تنسيب الأولية. -3

 تعبئة نموذج ترخيص المزرعة وتوقيعو مف المدير. -4

 موافقة البيئة. -تصديرىا مف الديواف   -5

الخدمة  المؤسسات الشريكة في تقديم
 وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد

 عشروف دينار رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 مف يوـ وحتى ثلاثوف يوـ

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 ( ترخيص مسالخ المواشي و مسالخ الدواجناسم الخدمة ) 

 أصحاب المسالخ ، الشركات الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 

 خدمة محصورة فقط في قطاع الثروة الحيوانية  / مديرية البيطرة / قسـ المسالخ  مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 المقررةاحضار الوثائؽ المطموبة لاستكماؿ المعاممة والكشؼ عمى المسمخ ودفع الرسوـ  شروط الحصول عمى الخدمة 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 

  مخطط لقطعة الأرض+       سند تسجيؿ ارض 
          مزاولة مينة     +سجؿ تجاري 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

  البيطرةمديرية أو في ديواف في وزارة الزراعة في مكتب خدمة الجميور  ستدعاءتقديـ ا -1
رئيس ثـ إلى مساعد الأميف العاـ لمثروة الحيوانية ثـ إلى مديرية البيطرة  الاستدعاءحوؿ ي -2

 قسـ المسالخ

الزراعة يقوـ رئيس قسـ المسالخ باستدعاء المجنة المشكمة مف قبؿ معالي وزير  -3
)عضويف مف وزارة الزراعة ، عضو مف وزارة البيئة وعضو مف  وزارة الصحة وعضو مف 

  اؿ كاف الترخيص لأوؿ مرة . في ح وزارة الشؤوف البمدية(
المسمخ في بداية كؿ سنة تحوؿ إلى لجنة مشكمة مف معالى  وفي حاؿ تجديد ترخيص -4

الوزارة في مف إدارة الثروة الحيوانية اثنيف الوزير لمكشؼ عف الموقع مكونة مف موظفيف 
 وموظؼ في مديرية الزراعة التابعة لمنطقة وجود المسمخ

المسمخ للاطلاع عمى مدى تطبيؽ المسمخ بشروط الترخيص تقوـ المجنة بالكشؼ عمى  -5
 37الخاص بتعميمات ترخيص مسالخ الدواجف و ز/ 16الواردة في تعميمات وزارة الزراعة  ز/
 الخاص بتعميمات ترخيص المواشي 

كتابة التقرير مف المجنة المشكمة ورفعيا الى مدير البيطرة ثـ المساعد لمثروة الحيوانية ثـ  -6
 يف العاـ ثـ إلى معالي الوزير بالموافقة والتوقيع.إلى الأم

 يتـ تحويميا بالتسمسؿ الاداري إلى أف تصؿ إلى رئيس قسـ المسالخ -7
 في حاؿ الموافقة يتـ دفع الرسوـ المقررة  -8
  يتـ تنظيـ الرخصة في نموذج خاص وتوقيعيا مف المدير وختميا -9

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 وجدت()إن 

 الترخيص لاوؿ مرة يشارؾ فييا وزارة البيئة وزارة الصحة ووزارة الشؤوف البمدية

 رسوم الخدمة
 ( دينار115دينار لأوؿ مرة ولمتجديد ) (251)

 

 وقت انجاز الخدمة
 أسبوعيف

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 ومنتجاتيا ( لمزارع الدواجن صحية بيطريةاسم الخدمة ) شيادة 

 لفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة ا
 مربي الدواجف ، مصدرو الدواجف ومنتجاتيا 

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

 / قسـ صحة الدواجف قطاع الثروة الحيوانية  / مديرية البيطرةالخدمة محصورة في 

 شروط الحصول عمى الخدمة
  

 الدواجفمزارعي 

 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 

  صورة عف السجؿ اليومي لممزرعة 
 أية وثائؽ تطمب عند الزيارة 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 

 قطاع الثروة الحيوانية / جاوافي ديواف  استدعاءتقديـ  -1
 تسجيؿ الاستدعاء في الديواف -2
  صحة الدواجف ثـ قسـالاستدعاء إلى مدير البيطرة يحوؿ  -2

 الطبيب البيطري في قسـ صحة الدواجف يتـ الكشؼ مف قبؿ  -3

 يتـ أخذ عينات مف المزرعة وتحويميا إلى مديرية المختبرات البيطرية -2

 بعد ظيور النتيجة تصدر الشيادة الصحية -5
المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 

 )إن وجدت(
 لا يوجد

 مجاناً    رسوم الخدمة
 

 وقت انجاز الخدمة
 ( أياـ 3 -1)  
 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 ومنتجاتيا ( عمى الدواجن المستوردةالصحي الكشف اسم الخدمة ) 

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مربي الدواجف
 مزارعي الدواجف

 تقديم الخدمة* مكان/ أماكن
 

 / قسـ صحة الدواجف قطاع الثروة الحيوانية  / مديرية البيطرةالخدمة محصورة في 

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 رخصة استيراد سارية المفعوؿ 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 

 

  تثبت خموىا مف الأمراض الوبائية والمعديةشيادة صحية مف بمد المنشأ 
  مف البمد المصدر منشأشيادة 
 رخصة الاستيراد 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

 احضار البياف الجمركي إلى قسـ صحة الدواجف -1

 ومنتجاتياالكشؼ الحسي عمى الدواجف المستوردة  -2
رساليا إلى مختبرات الثروة الحيوانية  -3 المعتمدة والحصوؿ عمى نتيجة اخذ عينات وا 

 الفحص المخبري
 مف قبؿ طبيب بيطري كتابة تقرير حوؿ الوضع الصحي  -4
 حسب الأصوؿ تحويؿ المعاممة إلى قسـ إجراءات الحجر البيطري ليتـ إنجازىا -5

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 مديرية الجمارؾ

 رسوم الخدمة
 مجاناً   

 

 (  أياـ3 -1)   وقت انجاز الخدمة

 
 التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(عمى المستوى * 
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 ( أذن تسميم العلاجات والمقاحات والمواد الخام والمطيرات البيطرية  والموازم والكواشفاسم الخدمة ) 

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
المستوردة لمعلاجات والمقاحات المصانع  المحمية المنتجة للأدوية البيطرية، المستودعات 

 وغيرىا..
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
الصيدلة والرقابة / قسـ  قطاع الثروة الحيوانية  / مديرية البيطرةالخدمة محصورة فقط في 

 الدوائية

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 أف يكوف المصنع والمستودع مرخصاف لدى وزارة الزراعة مديرية البيطرة

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

  فاتورة 
 توصية استيراد 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 

الواردة في  والمطيرات البيطرية  والموازـ والكواشؼ ـمطابقة العلاجات والمقاحات والمواد الخا -1
 توصية الاستيراد في الفاتورة المرفقة 

 ختـ الفاتورة -2
 بياف جمركي لاستلاـ البضاعةتكممة المعاممة لاصدار  -3

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 وزارة الصناعة والتجارة ووزارة المالية/مديرية الجمارؾ

 رسوم الخدمة
 مجاناً  

 وقت انجاز الخدمة
 يوم واحد 

 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 ( حرية بيع وتداول لمعلاجات والمستحضرات الحياتية تإصدار شيادا اسم الخدمة )

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 المصانع المحمية المنتجة والمستودعات البيطرية 

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

الصيدلة والرقابة / قسـ  قطاع الثروة الحيوانية  / مديرية البيطرة فقط في  الخدمة محصورة
  الدوائية

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 أف تكوف العلاجات والمستحضرات الحياتية مسجمة

 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 

 

 شيادات التسجيؿ للأصناؼ

 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 

 ديواف قطاع الثروة الحيوانية / جاوا فياستدعاء لمحصوؿ عمى شيادة حرية تقديـ  -1

 تسجيؿ الاستدعاء في الديواف -2

 يحوؿ الاستدعاء الى مدير البيطرة وثـ يحوؿ الى رئيس قسـ الصيدلة -3
 تدقيؽ المعاممة مف قسـ الصيدلة -4
 دفع الرسوـ المقررة  -5
 طباعة الشيادة  -6
 توقيعيا مف المدير -7

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 وجدت()إن 

 لا يوجد

 رسوم الخدمة
 دنانير (11) 

 يوـ واحد وقت انجاز الخدمة

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 (( كواشف ولوازم بيطرية،توصية استيراد أو تصدير للؤدوية البيطرية )علاج ،لقاح ،مدخلات إنتاج ،مطيراتاسم الخدمة )

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 المصانع المحمية المنتجة والمستودعات البيطرية 

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

الصيدلة والرقابة / قسـ  قطاع الثروة الحيوانية/ مديرية البيطرةفي  الخدمة محصورة فقط
 الدوائية

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 الحياتية مسجمةأف تكوف العلاجات والمستحضرات 

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

 شيادة تسجيؿ للأدوية والمقاحات 
 شيادة حرية بيع في بمد المنشأ لممطيرات 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 

تقديـ استدعاء لمحصوؿ عمى توصية الاستيراد أو التصدير في ديواف قطاع الثروة  -1
 الحيوانية / جاوا 

 الاستدعاء في الديوافتسجيؿ  -2

 يحوؿ الاستدعاء الى مدير البيطرة وثـ يحوؿ الى رئيس قسـ الصيدلة -3
 تدقيؽ المعاممة مف قسـ الصيدلة -4
 دفع الرسوـ المقررة  -5
 طباعة التوصية  -6
 توقيعيا مف المدير -7

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 وزارة الصناعة والتجارة ووزارة المالية

 دنانير (11) رسوم الخدمة

 يوـ واحد وقت انجاز الخدمة

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 ( تسجيل الشركات المنتجة للؤدوية البيطرية والمستحضرات الحياتية اسم الخدمة )

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 المحمية المنتجة والمستودعات البيطريةالمصانع  

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

الصيدلة والرقابة / قسـ قطاع الثروة الحيوانية/ مديرية البيطرة في فقط الخدمة محصورة
          الدوائية

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 تقدـ الوثائؽ لمجنة التسجيؿ والموافقة عمييا

 
 وأماكن الحصول عميياالوثائق المطموبة 

 
 

  ممؼ يتضمف جميع المعمومات عف الشركة المراد تسجيميا 

  شيادةGMP   
 Site Master File  ةلمشرك 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 ديواف الثروة الحيوانية / جاوافي استدعاء تقديـ  -1

 تسجيؿ الاستدعاء في الديواف  -2

 يحوؿ الى رئيس قسـ الصيدلةيحوؿ الاستدعاء الى مدير البيطرة وثـ  -3
 قسـ الصيدلة  الىتقديـ ممؼ الشركة  -4
 عرض الممؼ عمى المجنة الفنية لتسجيؿ الأدوية  -5

 دفع الرسوـ بعد موافقة المجنة عمى تسجيؿ الشركة -6
 كتابة قرار التسجيؿ  -7
 توقيع الكتاب )القرار ( -8

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 الصناعة والتجارة / سجؿ الوكالاتوزارة 

 رسوم الخدمة
 

 دينار بعد تسجيؿ الشركو  الأجنبية 1111

 وقت انجاز الخدمة
 اشير  (3-6)
 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 ((  و إعادة تسجيل يتسجيل )علاج ،لقاح ،مبيد حشري بيطر اسم الخدمة ) 

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 المصانع المحمية المنتجة والمستودعات البيطرية 

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

الصيدلة والرقابة / قسـ  قطاع الثروة الحيوانية  / مديرية البيطرة في الخدمة محصورة فقط
 الدوائية

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 مرخصاف لدى وزارة الزراعة مديرية البيطرة أف يكوف المصنع والمستودع

 
 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 

 

 /33ممؼ عممي  يتضمف متطمبات تسجيؿ  الوارد في تعميمات ز  . 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 ديواف الثروة الحيوانية / جاوافي استدعاء تقديـ  -1

 تسجيؿ الاستدعاء في الديواف  -2

 الاستدعاء الى مدير البيطرة وثـ يحوؿ الى رئيس قسـ الصيدلةيحوؿ  -3
 تدقيؽ الممؼ العممي  في قسـ الصيدلو والرقابو  -4
 دنانير 5بدؿ استلاـ الممؼ دفع رسوـ  -5

 لمتحميؿ  إرساؿ العينة لمختبر الرقابة الدوائية في الثروة الحيوانية -6
 عرض الممؼ عمى المجنة الفنية لتسجيؿ الأدوية  -7

 ة المجنة عمى التسجيؿ يتـ استيفاء بقية الرسوـ المقررةبعد موافق -8
 كتابة قرار التسجيؿ -9

 توقيع القرار مف المدير -11
المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 

 لا يوجد )إن وجدت(

 رسوم الخدمة
( دينار رسوـ تحميؿ لقاح 51( دينار رسوـ تحميؿ علاج و)75(دينار لتسجيؿ و)111)
 ( دينار51دينار تحميؿ )مبيد بيطري( و  إعادة تسجيؿ )( 81و)

 وقت انجاز الخدمة
 اشير  (3-6)

 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 ( ترخيص عيادة بيطرية  ومستودع  وصيدلية بيطريةاسم الخدمة ) 

 الأطباء البيطرييف الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

 قطاع الثروة الحيوانية  / مديرية البيطرة محصور فقط في الترخيص لأوؿ مرة  /
 الصيدلة والرقابة الدوائيةقسـ 

 كؿ ضمف محافظتو في مديريات الزراعة التابعة لو تجديد الترخيص 

 مزاولة المينةأف يكوف حاصؿ عمى شيادة  شروط الحصول عمى الخدمة 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 

 

 ة ذمة مف نقابة الأطباء البيطرييف لممشرؼ الفنيءبرا 
  رخصة مزاولة مينة   +  عقد عمؿ مصدؽ 
  +   رخصة ميف  عقد أيجار 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 الترخيص لاوؿ مرة:

 الحيوانية / جاواديواف قطاع الثروة في  استدعاء تقديـ  -1

 تسجيؿ الاستدعاء في الديواف  -2

 يحوؿ الاستدعاء الى مدير البيطرة وثـ يحوؿ الى رئيس قسـ الصيدلة -3
 الكشؼ الحسي وكتابة التقرير لاوؿ مرة في مديرية الزراعة المختصة  -4
 دفع الرسوـ المقررة  -5
 طباعة  الرخصة  -6
 توقيع الرخصة مف المدير   -7

 :تجديد الترخيص
استدعاء في مديرية الزراعة + براءة الذمة لممشرؼ الفني ويحوؿ الى رئيس تقديـ  -1

 قسـ الثروة الحيوانية في مديرية الزراعة
 المقررةيتـ دفع الرسوـ  -2
 واصدار الرخصة -3

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 سجؿ تجاري مف وزارة الصناعة والتجارة والبمديات

 الخدمةرسوم 
( دينار لمعيادة ونصؼ 61( دينار لممستودع و)61( دينار  لمصيدلية و)31لمترخيص )

 البدؿ عند تجديد الترخيص

 وقت انجاز الخدمة
يعتمد عمى المدة الزمنية لتقديـ التقرير مف المجاف المشرفة عمى الكشؼ /التجديد يوـ واحد 

 فقط  

 والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة * 
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 ص وتجديد مصنع للؤدوية البيطرية (ترخياسم الخدمة ) 

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة
 الأطباء البيطرييف   

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

 الصيدلة والرقابة/ قسـ  قطاع الثروة الحيوانية  / مديرية البيطرةالخدمة محصورة  فقط في 
 الدوائية

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 أف يأخذ موافقة المجنة عمى الموقع

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

  البناء قائـ لممصنع 
  الوحدات الإنتاجية مكتممة 
  وحدة الرقابة والتحميؿ مجيزة 
 توفر مستودعات تابعة لممصنع 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 

 ديواف قطاع الثروة الحيوانية / جاوافي  استدعاءتقديـ  -1

 تسجيؿ الاستدعاء في الديواف  -2

 يحوؿ الاستدعاء الى مدير البيطرة وثـ يحوؿ الى رئيس قسـ الصيدلة -3
 مديرية البيطرة   تسجيؿ الادوية والمستحضرات الحياتية فيالكشؼ الحسي مف قبؿ لجنة  -4
 دفع الرسوـ المقررة   -5
 طباعة الرخصة   -6
 مف المديرتوقيع الرخصة  -7

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 وزارة الصناعة والتجارة البيئة الدفاع المدني الامانة والبمديات

 
 رسوم الخدمة

 ( تجديد111( دينار لترخيص   و )211)

 تجديد يوـ واحد   وقت انجاز الخدمة

 
 الجغرافي )مديريات و فروع(عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى * 
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 اسم الخدمة ) اصدار مزاولة مينة (

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 الأطباء البيطرييف الخريجيف 

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

 الصيدلة والرقابة الدوائيةقسـ /  البيطرة قطاع الثروة الحيوانية / مديريةالخدمة محصورة في 

 تقديـ صاحب العلاقة جميع الوثائؽ المطموبة شروط الحصول عمى الخدمة 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 
 
 

  شيادة الثانوية العامة مصدقة 
 شيادة الميلاد مصدقة 
 شيادة عدـ محكومية 
  كشؼ علامات لمجامعة 
 مصدقة الجامعة لدرجة الطب البيطري 
 3 صور شخصية 

 تقديم الخدمةإجراءات/ خطوات 
 
 
 
 
 

 ديواف قطاع الثروة الحيوانية / جاوافي  استدعاءتقديـ  -1

 تسجيؿ الاستدعاء في الديواف  -2

 يحوؿ الاستدعاء الى مدير البيطرة وثـ يحوؿ الى رئيس قسـ الصيدلة -3
 دفع الرسوـ المقررة   -4
 الرخصة   كتابة -3

 توقٌع الرخصة  من المدٌر -4
  استلام الرخصة مع صورتٌن طبق الأصل -7
 

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 لا يوجد

 رسوم الخدمة
 ( دنانير رسوـ 5) 
 

 وقت انجاز الخدمة

  في نفس اليوـ

 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 (  مختبر بيطري خاصوتجديد ترخيص  اسم الخدمة )

 الافراد،  المإسسات،  الشركات الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

لجنة ،  ة مختبرات الثروة الحيوانيةالخدمة محصورة فقط في قطاع الثروة الحيوانية  / مديري
 ترخيص مختبر بيطري خاص

 شروط الحصول عمى الخدمة 

  أو جنحة مخمة بالشرؼ والاخلاؽأردني الجنسية وغير محكوـ بجناية 
 حاصلا عمى ترخيص مزاولة مينة الطب البيطري 

  مف ىذه التعميمات 5مف فئات إدارة مختبر بيطري خاص الواردة في المادة 

 متفرغا لادارة المختبر 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 

  مزاولة مينة 

   صورة عف البطاقة الشخصية 

  خمس صور شخصية 

  المؤىلات العممية 

 ( مف ترحيص 9شيادات الخبرة مصدة حسب الأصوؿ حسب المادة رقـ )
  . 2117لسنة  8المختبرات الببيطرية الخاصة تعميمات ز/

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 

 جاوا /تقديـ نموذج خاص في ديواف قطاع الثروة الحيوانية  -1

 .تسجيؿ النموذج في ديواف قطاع الثروة الحيوانية  -2

 مديرية مختبرات الثروة الحيوانيةتحويؿ الطمب إلى مدير  -3

يحوؿ الطمب إلى لجنة ترخيص المختبرات  وتنظـ محضر اجتماع وترفع تنسيبيا إلى  -4
 رةبواسطة مساعد الأميف لمثروة الحيوانية والأميف العاـ في حاؿ ترخيص لأوؿ م معالي الوزير

في حالة الترخيص والتجديد   GLPالكشؼ عمى المختبر والتأكد مف تطبيقو لتعميمات  -5
 لمترخيص سنويا

 استيفاء الرسوـ المقررة في حاؿ الموافقة عمى الترخيص أو التجديد -6

 ثـ يتـ تنظيـ الرخصة وتوقيعيا  -7
 تصدٌرها من الدٌوان -8

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 عضو لجنة مف كمية الطب البيطري وعضو لجنة مف نقابة الاطباء البيطرييف

   دينار لمتجديد 31دينار لأوؿ مرة و  61  يتـ التجديد سنويا رسوم الخدمة

 حسب انتياء المجنة مف أعماليا  وقت انجاز الخدمة

 
 فروع(عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و * 
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 اسم الخدمة )المعالجة اليومية لمحيوانات في العيادة البيطرية  (

 الأفراد /مربي الثروة الحيوانية الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 العيادات البيطرية الحكومية/مديريات البيطرة

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 لا يوجد 

 
 المطموبة وأماكن الحصول عميياالوثائق 

 
 

 

 لا يوجد

 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

  إحضار الحيواف المصاب لمعيادة البيطرية الحكومية. -1

 تقديـ خدمة المعالجة مف قبؿ الطبيب البيطري. -2
 

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد

 لا يوجد رسوم الخدمة

 انجاز الخدمةوقت 
 حسب الحالة المرضية

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 اسم الخدمة )المعالجة والتحصين والفحوصات المخبرية البيطرية(

جراء  الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة   الفحوصات المخبرية والكشؼ الظاىري.لمربي المواشي لغايات تحصيف المواشي وا 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 زراعة المحافظات والألوية والمراكز الزراعية

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 لا يوجد

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

 رخصة المزرعة/دفتر التحصيف 
 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 والمعالجة لمحالات المرضية .إجراء الكشؼ  -1

 إعطاء موعد لحالات التحصيف أو تحصيف المواشي في الموقع. -2

 إضافة التحصيف عمى دفتر خدمات الثروة الحيوانية. -3
  

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد

 مجانا رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
   

 
 داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع( عمى المستوى التنظيمي* 
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 اسم الخدمة )المشاركة في لجان العمالة الوافدة(

 الأفراد / مربي الثروة الحيوانية الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 زراعة المحافظات  

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 مرور عاـ عمى الحصوؿ عمى الخدمة.  الثروة الحيوانية/مالؾ وحائز 

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

 .دفتر خدمات ثروة حيوانية أو رخصة مزارع الثروة الحيوانية 

 

 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 . استدعاء -1

 الكشؼ الحسي. -2

 دفتر الخدمات والرخصة ساري المفعوؿ.  -3
 

الشريكة في تقديم الخدمة المؤسسات 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 التابعة لوزارة العمؿ مديرية العمؿ

 لا يوجد / طوابع عشروف قرش رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 ساعة بعد الكشؼ.

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 (التشريح المرضي  اسم الخدمة )

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 أصحاب الحيازات والمستثمريف 

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

المختبرات المركزية / شعبة  قسـ/ مديرية مختبرات الثروة الحيوانيةقطاع الثروة الحيوانية  / 
ة في + مختبرات مديريات الزراعة الفرعية ومختبر السمي الأمراض الحيوانية / المشرحة

 المبيدات الحشرية والعضوية والبايروثرودية متبقياتعف  البقعة لمعينات لاغراض التحري
ومختبر الأمصاؿ في قسـ الامصاؿ والمطاعيـ / وزارة الصحة لمعينات المشتبو باصابتيا 

 بداء الكمب

 شروط الحصول عمى الخدمة 

  لمعينات الواردة لأغراض الاستيراد يجب ارفاؽ المعاممة الجمركية التي بالنسبة
فحص  مرسمة بطمب ورقـ المعاممة وتاريخيا ومنشأ الارسالية يف نوع العينة وعددىاتب

 مف قبؿ الطبيب البيطري في المراكزالحدودية. عينات
  طمب فحص عينات بيطرية مرسؿ مف الطبيب أما بالنسبة لعينات التصدير
  المعنية .مديرية الزراعة بيطري في ال

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 

 وتسجيؿ الطمب في الديواف  طمب فحص عينات بيطرية 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 

 استلاـ العينة مف شعبة الأمراض الحيوانية -1

واستيفاء الرسوـ المطموبة لمعينات لاغراض الاستيراد  تسجيؿ العينة في سجلات خاصة -2
 والتصدير

 اجراء الصفة التشريحية -3
 نية لتحميميالممختبرات المع ارساؿ العينات -4

 إصدار التقرير المخبري النيائي وارسالو لمديواف،مختبرات الثروة النباتية. -3

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

  الصحةوزارة 

 رسوم الخدمة
ر لحيوانات الحدائؽ والسيرؾ انيد 15واستيفاء لأغراض تشخيصية مجاناً لأصحاب الحيازة  

دنانير لمحيوانات الأليفة وأغناـ ودواجف لأغراض الاستيراد   5والحيوانات الاخرى و 
  والتصدير

 وقت انجاز الخدمة
 ( ساعة44 - 24)

 

 الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(عمى المستوى التنظيمي داخؿ * 
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 ( فحص نسيجياسم الخدمة ) 

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة
 أصحاب الحيازات والمستثمريف  

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

المختبرات  قسـ/ قطاع الثروة الحيوانية  / مديرية مختبرات الثروة الحيوانيةالخدمة محصورة في 
 .المركزية / شعبة الأمراض 

  لا يوجد شروط الحصول عمى الخدمة 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 

 طمب فحص عينات بيطرية. 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

واستيفاء الرسوـ المقررة لعينات الاستيراد والتصدير استلاـ العينة مف شعبة الأمراض الحيوانية  -1
 قبؿ شعبة الأمراض مف

 تسجيؿ العينة في سجلات خاصة -2

 فحص العينة واصدار تقير مخبري وارسالو لمديواف. -3

  

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 لا يوجد

 رسوم الخدمة
 

 دنانير لأغراض الاستيراد والتصدير (5) مجاناً لأصحاب الحيازات و

 وقت انجاز الخدمة
 ( أيام 3)

 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 ( فحص طفيميات اسم الخدمة )

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة
 أصحاب الحيازات والمستثمريف 

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

/ قسـ المختبرات المركزية /  الحيوانيةقطاع الثروة الحيوانية  / مديرية مختبرات الثروة 
 مختبرات مديريات الزراعة الفرعية و مختبر شعبة الطفيميات

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 نموذج فحص عينات بيطرية مف شعبة الأمراض برقـ مرمز

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 طمب فحص عينات بيطرية 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 

 واستيفاء الرسوـ المقررة مف قبؿ شعبة الأمراض  شعبة الطفيميات قبؿ استلاـ العينة مف -1

 تسجيؿ العينة في سجلات خاصة -2
 اجراء الفحوصات المطموبة حسب الطرؽ المرجعية  -3

 إصدار التقرير المخبري مف قبؿ شعبة الأمراض وارسالو لمديواف   -2

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 لا يوجد

 رسوم الخدمة
 

دينار لعينة الدـ لأغراض الاستيراد  2مجاناً لأصحاب الحيازة ونصؼ دينار لعينة البراز و
 والتصدير

 وقت انجاز الخدمة
 ( ساعة44)

 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 ( البكتيريافحص   اسم الخدمة )

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة
 أصحاب الحيازات والمستثمريف  

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

  / قسـ المختبرات المركزية / قطاع الثروة الحيوانية  / مديرية مختبرات الثروة الحيوانية
 مختبرات مديريات الزراعة الفرعية +مختبر البكتريا 

 نموذج فحص عينات بيطرية مف شعبة الأمراض برقـ مرمز شروط الحصول عمى الخدمة 
 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 طمب فحص عينات بيطرية 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 

واستيفاء الرسوـ مف قبؿ شعبة الأمراض لعينات  استلاـ العينة مف شعبة البكتيريا -1
 الاستيراد والتصدير

 تسجيؿ العينة في سجلات خاصة -2
 اجراء الفحوصات المطموبة حسب الطرؽ المرجعية -3

 اصدار التقرير المخبري مف قبؿ شعبة الأمراض وتسميمو لمديواف -4

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 لا يوجد

 والتصدير ددينار لغايات الاستيرا (51)و  مجاناً لأصحاب الحيازة رسوم الخدمة
 

 وقت انجاز الخدمة
 ( أيام5)

 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 ( فحص كيمياء الدماسم الخدمة ) 

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة
 أصحاب الحيازات والمستثمريف  

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

  / قسـ المختبرات المركزية / قطاع الثروة الحيوانية  / مديرية مختبرات الثروة الحيوانية
 مختبرات مديريات الزراعة الفرعية +  مختبر شعبة  الكيمياء

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 

 الأمراض برقـ مرمزنموذج فحص عينات بيطرية مف شعبة 
 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 طمب فحص عينات بيطرية 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 

واستيفاء الرسوـ مف قبؿ شعبة الأمراض لعينات الاستيراد  استلاـ العينة مف شعبة  الكيمياء -1
 والتصدير

 تسجيؿ العينة في سجلات خاصة -2
 حسب طريقة الشركة الصانعة لمنظومات الفحص يتـ اجراء الفحص -3
 اصدار التقرير المخبري مف قبؿ شعبة الأمراض وتسميمو لمديواف. -4

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 لا يوجد )إن وجدت(

 رسوم الخدمة
 

 والتصدير ددينار لمعينة الواحدة لأغراض الاستيرا 2 مجاناً لأصحاب الحيازة و

 انجاز الخدمةوقت 
 ( ساعة24)

 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 ( فحص فيروسات اسم الخدمة )

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 أصحاب الحيازات والمستثمريف 

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

 / قسـ المختبرات المركزية / مختبرات الثروة الحيوانيةقطاع الثروة الحيوانية  / مديرية 
 مختبرات مديريات الزراعة الفرعية و مختبر شعبة الفيروسات

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 

 نموذج فحص عينات بيطرية مف شعبة الأمراض برقـ مرمز
 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 

 طمب فحص عينات بيطرية 

 خطوات تقديم الخدمةإجراءات/ 
 

واستيفاء الرسوـ مف قبؿ شعبة الأمراض لعينات  استلاـ العينة مف شعبة الفيروسات -1
 الاستيراد والتصدير

 سجيؿ العينة في سجلات خاصةت -2
 اجراء الفحوصات المطموبة حسب الطرؽ المرجعية  -3
  اصدار التقرير المخبري مف قبؿ شعبة الأمراض وتسميمو لمديواف. -4

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 لا يوجد

 رسوم الخدمة

 11و   PCRدينار لفحص  51دنانير لفحص الاليزا لمعينة و 11مجاناً لأصحاب الحيازة  
دنانير لممفحوصات الفيروسة الأخرى  5دنانير لمفحوصات السريعة لأمراض الدواجف و 

 لأغراض الاستيراد والتصدير
 

 وقت انجاز الخدمة
 ( ساعة36-44)

 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 اسم الخدمة ) فحص البروسيلا  (

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 أصحاب الحيازات والمستثمريف  

 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مختبر البكتيريا

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 لا يوجد

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 
 

  طمب فحص عينات بيطرية 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

  استلاـ العينة مف قبؿ شعبة البكتيريا واستيفاء الرسوـ مف قبؿ شعبة الأمراض. .1
 تسجيؿ العينة في سجلات خاصة. .2

 حسب الطرؽ المرجعية . إجراء الفحوصات المطموبة  .1

 إصدار التقرير المخبري مف قبؿ شعبة الأمراض وتسميمو لمديواف. .2

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد

 دينار لزراعة البكتيريا 51لممصؿ و لأغراض الاستيراد والتصدير )ربع دينار( لمعينة الواحدة رسوم الخدمة

 الخدمةوقت انجاز 
 لمزراعة البكتيرية، نفس اليوـ لعينة المصؿ. أياـ  6

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 ( فحص أغذية وجمود وصوف ولقاحات بيطرية اسم الخدمة )

 المستثمريف الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة
 الخدمة*مكان/ أماكن تقديم 

 
 / قسـ قطاع الثروة الحيوانية  / مديرية مختبرات الثروة الحيوانيةالخدمة محصورة فقط في 

  مختبر الرقابة /  مختبر شعبة الأغذية والمقاحات
 لا يوجد شروط الحصول عمى الخدمة

 طمب فحص عينات بيطرية  الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 الخدمةإجراءات/ خطوات تقديم 
 

 : عينات الاعلاف

يحدد فيو  نموذج خاص بكؿ عينة معمديرية الانتاج الحيواني مف  المرسمة استلاـ العينة -1
 نوع الفحوصات المطموبة.

 مف قبؿ مديرية الإنتاج الحيواني. استيفاء الرسوـ المقررة -2

 .تسجيؿ العينة في سجلات خاصة -3
 .اجراء الفحوصات المطموبة حسب المواصفة القياسة الأردنية  -4
رساليااصدار النتائب و  -5  مديرية الانتاج الحيوانيالى قسـ الاعلاؼ /  ا 

 عينات: )أغذية وجمود وصوف : تصدير  ولقاحات بيطرية : استيراد(
 طمب فحص عينات مرسؿ مف المركز الحدودي أو مديريات الزراعة المعنية. -1

 قطاع الثروة الحيوانية . ديواففي  يسجؿ الطمب -2

 ستلاـ العينة مف قبؿ شعبة الأغذية والمقاحات.يتـ ا -3
 .استيفاء الرسوـ المقررة -4

 تسجيؿ العينات في سجلات خاصة. -5

 وتسميميا لمديواف. اصدار النتائب -6

 
 

 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
   لمجمود والصوؼ وأي منتجات حيوانية أخرى 31والمقاحات و دينار للأغذية  51   رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 

 

 

 
 

 ( ساعة لمجمود والصوؼ48( يوـ لمقاحات و)14( أياـ للأغذية و )5-11)  
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 ( تحميل عينات علاجات بيطرية مستوردة ومحمية اسم الخدمة )

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 الأدوية المحمية  ووكلاء الأدوية المستوردةمصانع  

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

 قطاع الثروة الحيوانية  / مديرية مختبرات الثروة الحيوانيةالخدمة محصورة فقط في 

 تحميؿ الأدوية./ مختبر  مختبر الرقابة / قسـ

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 

 لا يوجد
 

 الحصول عميياالوثائق المطموبة وأماكن 
 
 

 .طمب فحص عينات بيطرية مف المراكز الحدودية 

  المنتب.شيادة تحميؿ 
  صادرة مف مديرية البيطرة.توصية 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 

 طمب في ديواف الثروة الحيوانية / جاواال يسجؿ  -1

مف الديواف إلى مدير المختبرات وثـ رئيس قسـ الرقابة  يتـ تحويؿ الطمب -2
 .الادويةتحميؿ  وثـ إلى رئيس شعبة 

 تسجيؿ العينة في سجلات خاصة  -3

 دفع الرسوـ المقررة   -4

 جراء التحميؿ حسب شيادات التحميؿ المرفقة والطرؽ المرجعيةا -5
 التقرير المخبري النيائي وتسميمو لمديواف.اصدار  -6

في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن  المؤسسات الشريكة
 وجدت(

   لا يوجد

 رسوم الخدمة
   ( دينار75)   

 وقت انجاز الخدمة
 يوم  14

 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 ( ترخيص محل بيع أعلاف اسم الخدمة )

 الأفراد ، الشركات ، المؤسسات الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديريات الزراعة في المحافظات والألوية

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 لا يوجد

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

 سند تسجيؿ أو عقد إيجار 
  مزاولة مينة ـ ز إنتاج حيواني 

 سجؿ تجاري 

 رخصة ميف 

 خطوات تقديم الخدمةإجراءات/ 
 
 
 
 
 

 تقديـ طمب في الديواف. -1

 إجراء الكشؼ الميداني. -2

 دفع الرسوـ المقررة.   -3

 تنظيـ الرخصة. -4

 توقيعيا وختميا مف المدير. -5
 

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد

 ( دنانير لمتجديد5لمتأسيس  ، ) ( دنانير  11 ) رسوم الخدمة

 انجاز الخدمةوقت 
 ( ساعة2-4)

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 ( تحميل عينات الأعلاف المستوردة والمحميةاسم الخدمة ) 

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 

المصنعة لممواد العمفية، الجامعات الشركات المستوردة لممواد العمفية، المزارعيف، الشركات 
 والجيات العممية والمستثمريف

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

  .مختبر تحميؿ الأعلاؼديرية مختبرات الثروة الحيوانية /قطاع الثروة الحيوانية / مأساسا الخدمة في 

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 الإنتاج الحيواني.أف ترسؿ العينة برقـ مرمز مف قبؿ مديرية  -1
 دفع الرسوـ لمتحميؿ بموجب مالي -2

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 

 

 البياف الجمركي 

 بطاقة البياف 
 شيادة  التحميؿ 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 طمب فحص عينات مرسؿ مف مديرية الانتاج الحيواني. -1

 ذات الرقـ المرمز. استلاـ العينة -2

عطاءىا رقـ تميزيتسجيؿ  -3  البيانات المتعمقة بالعينة في سجلات خاصة وا 
 حسب المواصفات القياسية الاردنية أو العالمية. إجراء التحاليؿ -4
 اصدار النتيجة النيائية وارساليا إلى مديرية الإنتاج الحيواني. -5
 

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 لا يوجد

لسنة  4حسب العينة ويتـ تحديد الرسوـ اعتماداً عمى قرار بدؿ الخدمات الزراعية رقـ ز /  رسوم الخدمة
 وعادة تحدد مف قبؿ مديرية الانتاج الحيواني. والفحوصات المطموبة 2111

 ( أياـ  7-5) وقت انجاز الخدمة

 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 الخدمة ) حرق المواد المموثة أو مخمفات المختبرات المختمفة أو الجثث النافقة( اسم

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة
 أصحاب الحيازات

 المختبرات البيطرية الخاصة

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

المختبرات المختبرات / قسـ  قطاع الثروة الحيوانية / مديريةالخدمة محصورة فقط في 
 المركزية / شعبة الأمراض

 الشروط الصحية لنقؿ العينات المرضيةحسب أو المخمفات المخبرية الجثث  نقؿ  شروط الحصول عمى الخدمة
 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 

 لا يوجد

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 

وتفريغ المعمومات بنموذج خاص في شعبة الامراض تسجيؿ العينة في سجلات خاصة  -1
 بحرؽ العينات

 دفع الرسوـ المقررة -2

 حرؽ العينة حسب الأصوؿ -3

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 لا يوجد

 رسوم الخدمة
 دينار ونصؼ لمكيمو غراـ الواحد 

 وقت انجاز الخدمة

 في نفس اليوـ

 

 
 والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع( عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة* 
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 ( اسم الخدمة )ترخيص مصنع عمف حيوان أو إضافات عمفية

 لممزارعيف/لمشركات/لممؤسسات لغايات تأسيس وتجديد ترخيص مصانع الأعلاؼ الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديريات الزراعة في المحافظات والألوية 

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 لا يوجد

 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

 سند تسجيؿ /مخطط/أراضي/مخطط موقع 
 موافقة البيئة 

 عقد إيجار لممستأجر 

 عقد عمؿ لمميندس المشرؼ/مزاولة مينة لو 

  رخصة ميف 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 تقديـ  طمب /إستدعاء .1

إجراء الكشؼ الميداني وتقرير كشؼ اولي لمجنة الترخيص في المديرية إلى المجنة المركزية  .2
 بالمحافظة

 إجراء كشؼ مف المجنة المركزية أو الاكتفاء بقرار كشؼ المجنة الفرعية .3

 إستيفاء رسوـ الترخيص المقررة .4

 المختص وتوقيعيا مف المديرمنح المالؾ رخصة بعد تعبئتيا مف الميندس  .5
 

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد

 ( لمتجديد25ينار لمترخيص / )( د  51) رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
  يوـ واحد

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 ( تسجيل المواد العمفيةاسم الخدمة ) 

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 العمفية، الشركات المستوردة، مزارعي الثروة الحيوانية تمصانع الأعلاؼ والاضافا 

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

 الأعلاؼالإنتاج الحيواني / قسـ  قطاع الثروة الحيوانية / مديريةالخدمة محصورة فقط في 

 تقديـ صاحب العلاقة جميع الوثائؽ المطموبة شروط الحصول عمى الخدمة 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 
 
 

 ممؼ كامؿ عف المادة المطموب تسجيميا يتضمف 
 ،تػرخيص  شػيادة حريػة بيػع، رخصة تداوؿ مواد عمفية ،شيادة لتحميؿ المادة المراد تسجيميا

 .المنشأالشركة في بمد 

نشرة فنية عف المادة المراد تسجيميا وأية وثائؽ أخرى ترى المجنة مف  طاقة بياف ،ب
لسنة  14ات تسجيؿ المواد العمفية رقـ التعميمات ز/ الضروري توفرىا وحسب تعميم

2113  

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 مادة عمفية تسجيؿمف خلاؿ تعبأة نموذج جاىز مف قسـ الأعلاؼ لتقديـ طمب  -1

 ( دنانير عف كؿ مادة مطموب دراستيا5)دراسة الطمب استيفاء رسوـ  -2
 في قسـ الأعلاؼ مختصيفدراسة أولية لطمب التسجيؿ مف قبؿ ال -3
 عرض الطمب عمى لجنة تسجيؿ المواد العمفية -4
مخاطبة الشركة صاحبة العلاقة بقرار لجنة التسجيؿ سواء للاستكماؿ النواقص أو رفض  -5

 بياف الآسبابالطمب مع 
 في قسـ الشؤوف المالية والادارية /جاوا ( دينار في حالة الموافقة45) استيفاء رسوـ -6
 إصدار شيادة تسجيؿ مادة عمفية في حالة موافقة المجنة -7

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

ونقابػػػػة الميندسػػػػيف  ة الرسػػػػميةالاردنيػػػػأعضػػػػاء لجنػػػػة تسػػػػجيؿ المػػػػواد العمفيػػػػة مػػػػف الجامعػػػػات 
 الزراعييف وغرفة صناعة الأردف وغرفة تجارة الأردف.... الخ

 في حاؿ الموافقة اصدار شيادة التسجيؿدينار رسوـ ( 45( دنانير رسوـ دراسة الطمب )5)  رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة

ذا لـ تتمكف المجنة مف النظر بالطمب خلاؿ ىذه المدة ولأسباب اضرارية يتـ ابلاغ مقدـ  شيريف وا 
 الطمب خطيا بذلؾ 

 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 

 
 
 



الخدمات وتبسيط الإجراءات تطوير -تكنولوجيا المعمومات / قسم الحكومة الالكترونية  مديرية 57  

 

 اسم الخدمة )منح بيانات أعلاف(

 الأفراد ، الشركات ، المؤسسات الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديريات الزراعة في المحافظات 

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 لا يوجد

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

 رخصة مزرعة دواجف 
  فاتورة شراء الصوص 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 تقديـ طمب في الديواف. .1

 إجراء الكشؼ الميداني والرجوع لمسجلات. .2

 كتابة البياف وتوقيعو مف المدير وتصديره إلى الديواف. .3

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد

 ( دنانير عف كؿ بياف5) رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 ساعة واحدة 

 
 والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة * 
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 ( مرة لأول الأسماك مزارع ترخيصاسم الخدمة ) 

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 

 
 الأسماؾ مربي

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 الزراعة مديريات

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 مصدر مائي  -

 أرض خارج التنظيـ -

 وأماكن الحصول عميياالوثائق المطموبة 

 

 العلاقة صاحب وباسـ عمييا المشروع عمؿ المنوي  بالأرض قوشاف 
 اليوية عف صورة 
 البيئة وزارة موافقة 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

 

 منطقتو في الزراعة لمديرية اسماؾ مزرعة إنشاء طمب تقديـ -1
 المديريات في التراخيص لمجنة إلى المعاممة تحويؿ -2
 المكاف عمى الكشؼ -3
 دينار وتدفع في القسـ المالي في المديريات 11بعد الكشؼ يتـ تحصيؿ  -4

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 والبمديات البيئة وزارة

 رسوم الخدمة
 دنانير 11

 

 أسبوعيف الى أسبوع مف وقت انجاز الخدمة

 
 الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(عمى المستوى التنظيمي داخؿ * 
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 ( سماكأ مزارع ترخيص تجديداسم الخدمة ) 

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 

  الأسماؾ مربي

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 الزراعة مديريات

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 المنتيية المزرعة رخصة

 

 الحصول عميياالوثائق المطموبة وأماكن 

 

 المنتيية المزرعة رخصة 
 اليوية عف صورة 
 الجديدة لمسنة الارض قوشاف  

 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

 

 تقديـ الطمب في ديواف مديرية الزراعة -1
  الزراعة مديرية في الحيواني الإنتاج شعبةتحويؿ الطمب الى  -2 
 دينار عند استلاـ الرخصة 5تحصيؿ  -2

الشريكة في تقديم الخدمة المؤسسات 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد

 رسوم الخدمة
 دنانير 5

 

 ساعة نصؼ وقت انجاز الخدمة

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 اسم الخدمة )رخصة صيد الأسماك والطيور البرية والحيوانات البرية(

 الأفراد , الشركات ، المؤسسات  الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديريات الزراعة في المحافظات والألوية

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 لا يوجد

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

 تعيد خطي لرخصة صيد مرافؽ لوالده 
  رخصة إقتناء بندقية صيد 

 موافقة وزارة الداخمية 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 تقديـ طمب في الديواف. .1

 مخاطبة المحافظة لبياف الرأي. .2

 تنظيـ الرخصة بعد رد المحافظة. .3

 توقيعيا مف المدير. .4
 

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد

 ( دينار لرخصة صيد الطيور البرية والحيوانات البرية31لصيد الأسماؾ ، ) ( دنانير 5 ) رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 ( يوـ7-31)

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 ( فحص الأسماك الطازجة اسم الخدمة )

 الشركات المستوردة الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مركز زراعي جمرؾ العقبة/مديرية الزراعة

 مركز زراعً محطة الركاب

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 رخصة الاستيراد/موافقة وزارة الزراعة

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

  الاستيراد/موافقة وزارة الزراعةرخصة 
  الشيادة الصحية والمنشأ 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 الابلاغ عف الارسالية  .1

 تدقيؽ الوثائؽ المصاحبة .2

 الفحص الحسي للأسماؾ .3
 

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 الجمارؾ

 سمؾواحد دينار لكؿ طف (  1.21 ) رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
   دقيقة 31

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 (  رخصة محل بيع طيور واسماك الزينةاسم الخدمة )  

 محلات بيع طيور واسماؾ الزينة الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 

 عاصمة في زراعة العاصمةالمحلات التي داخؿ محافظة ال

 المحلات التي في باقي المحافظات في مديرية الزراعة التي تقع ضمف المحافظة

 شروط الحصول عمى الخدمة 
وجود محؿ ينطبؽ عميو الشروط الفنية والصحية الواجب توفرىا في محلات بيع طيور واسماؾ الزينة 

 2114/ 3حسب التعميمات رقـ ز/

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 

 

 

   موافقة امانة عماف او وزارة البمديات عمى المحؿ 

 سند تسجيؿ مف دائرة الاراضي والمساحة 
 عقد ايجار في حاؿ كاف المحؿ مستاجر مصدؽ مف دائرة الاراضي والمساحة او المحكمة 

 سجؿ تجاري مف وزارة الصناعة والتجارة 

  اليوية الشخصيةصورة عف 

   استدعاء موقع مف صاحب العلاقو 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

 

 

يتقدـ صاحب العلاقة باستدعاء معززا بالاوراؽ الثبوتية الى امانة عماف او البمدية لمحصوؿ  -1
 عمى الموافقة اللازمة لممحؿ 

 الانتاج الحيوانييتقدـ صاحب العلاقة باستدعاء معززا بالاوراؽ اللازمة الى مديرية  -2
 الكشؼ الحسي عمى المحؿ مف قبؿ المجنة المشكمة ليذه الغاية -3

 الشؤوف المالية والادارية في المديرية التي تقع فيو النشاطدفع الرسوـ لمخدمة في قسـ  -4

منح المستدعي رخصة صادرة مف الوزارة اذا كاف المحؿ مستوفي لمشروط الفنية والصحية  -5
  2114/ 3حسب التعميمات رقـ ز/

 يقوـ المستدعي بمراجعة امانة عماف او البمدية لمحصوؿ عمى رخصة الميف   -6

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 امانة عماف او وزارة البمديات لمموافقة عمى المحؿ -1

الجمعية الممكية لحماية الطبيعة لمتاكد مف مدى التزاـ ىذه المحلات بعدـ بيع الانواع الممنوعة   -2
 او الميددة بالانقراض

 ( عشرة دنانير11عند الترخيص لاوؿ مرة )  -1 رسوم الخدمة

 ( خمسة دنانير5عند تجديد الترخيص ) -2

 وقت انجاز الخدمة
عند الحصوؿ عمى الرخصة لاوؿ مرة يحتاج الى كشؼ ميداني يعتمد عمى بعد المحؿ عف  -1

 المديرية 

 ( دقيقة 31-15عند تجديد الترخيص مف )  -2
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 ( ( نحل ومواشي ..الخ ) شيادة ممكية زراعية)  اسم الخدمة

 لممزارعيف لإثبات ممكيتيـ وحيازاتيـ  الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديريات الزراعة في المحافظات والألوية 

 شروط الحصول عمى الخدمة 
   لايوجد

 
الوثائق المطموبة وأماكن الحصول 

 عمييا
 
 

 

 اليوية 
   سند تسجيؿ /مخطط اراضي /مخطط موقع 

 رخصة مزرعة /دفتر تحصيف/رخصة منحؿ 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 تقديـ طمب  .1

 الكشؼ الميداني .2

 تعبئة النموذج الخاص .3

 توقع مف المدير وتصدر مف الديواف .4
 

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد

 /شيادة( دنانير 11 ) رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 يوـ واحد

 
 )مديريات و فروع(عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي * 
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 ( ترخيص منحل اسم الخدمة )

 لممزارعيف لغايات الحصوؿ عمى رخصة منحؿ الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

 مديريات الزراعة في المحافظات والألوية

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 لا يوجد 

 

 الحصول عميياالوثائق المطموبة وأماكن 
 

 

 اليوية الشخصية لصاحب المنحؿ 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 تقديـ طمب /إستدعاء في الديواف .1

 الكشؼ الحسي عمى خلايا النحؿ وتقرير كشؼ بالممكية .2

 إستيفاء رسوـ الترخيص .3

 تعبئة نموذج الترخيص مف قبؿ المعني وتصديقة مف المدير  .4
 

الخدمة  المؤسسات الشريكة في تقديم
 وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد

 ديناراف لمتأسيس رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 يوـ واحد

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 اسم الخدمة ) ترقيم المواشي ، صرف الأعلاف لمربي المواشي المرقمة (  

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 

 

 (،الدواجفمربي الثروة الحيوانية )الأغناـ ، الأبقار، الأبؿ 

 

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 

وحدات ترقيـ المواشي في كافة مديريات الزراعة والمراكز الزراعية والعيادات البيطرية الحكومية في 
 المممكة

 ( ، دواجفالمربي حائزا لمثروة الحيوانية )الأغناـ ، الأبقار ، الأبؿ اف يكوف شروط الحصول عمى الخدمة 

 ىوية الأحواؿ المدنية للأردنييف وجواز السفر لمجنسيات الأخرى  الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

 

ترقيـ مواشيو تقديـ استدعاء لمديرية الزراعة لغاية عمى كؿ مواطف يقوـ بتربية المواشي في المممكة  -1
  .بالأرقاـ البلاستيكية الخاصة بوزارة الزراعة

 تسجيؿ الاستدعاء في ديواف مديرية الزراعة. -2

 تحويؿ الاستدعاء الى وحدة الترقيـ في المديرية -3

ثـ يحوؿ الاستدعاء مف وحدة الترقيـ الى شعبة البيطرة أو شعبة الثروة الحيوانية ما أجؿ تحصيف  -4
 في مديريات الزراعة بثلاثة تحصينات ضد الأمراض الساريةمواشيو 

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 ، وزارة البيئةيخص بصرؼ الأعلاؼ لمستحقييا وزارة الصناعة والتجارة / مراكز توزيع الأعلاؼ فيما -

 خدمة الترقيـ تقدـ مجانا مف قبؿ وزارة الزراعة رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 : كوف تقديـ خدمة الترقيـ مرتبطة بتحصيف المواشي  يوـ 31-45 

 )ثلاثة تحصينات (                   

 
 والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة * 
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 ( إصدار دفاتر خدمات ثروة حيوانية اسم الخدمة )

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 الأفراد /مربي الثروة الحيوانية

 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديرية الزراعة 

 شروط الحصول عمى الخدمة 

 حائز عمى مواشي أف يكوف .1
 المواشًتحصٌن  .9
 ترقٌم المواشً .1

 

 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 

 .ىوية أحواؿ مدنية 
 دفتر عائلة 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

 ( مطاعيـ.3إجراء الكشؼ الحسي وتحديد موعد لمتطعيـ ) .1

إجراء عممية التطعيـ وتسجيؿ عدد المطاعيـ وتسجيؿ عدد الحيوانات المطعمة في سجلات  .2
 وترقيميا. الحيازة

منح الحائز دفتر تحصيف بعد تثبيت المعمومات الشخصية والمطاعيـ بعد توقيعو مف  .3
 الممرض البيطري والطبيب ورئيس الشعبة وتصديقو مف المدير وتصديره مف الديواف

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 لا يوجد  

 
 رسوم الخدمة

 

 ( دنانير لمتالؼ/فاقد.5لمجديد ) ( دنانير11) 

 ساعة للذفتر الواحذ وقت انجاز الخدمة

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 الفصل الثانً

 قطاع الثروة النباتٌة
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 ثانًالفصل ال
 ٌةنباتخدمات قطاع الثروة ال

 الصفحة الخدمــــة الرقم الصفحة الخدمــــة الرقم

1 
 زراعٌة مخصبات إستٌراد تصارٌح إصدار

 النبات نمو ومنظمات
69 27 

 الرومٌة الأصناف من المثمرة الزٌتون أشجار إزالة
 النفع منشآت لإقامة المعترضة المعمرة أو النادرة

   المستملكة الحكومٌة الأراضً فً العام
95 

2 
مخصبات زراعٌة  انتاجإصدار تصارٌح 

 ومنظمات نمو النبات
74 28 

 إزالة أشجار الزٌتون من الأصناف الرومٌة النادرة
المعمرة المعترضة شق أو توسعة الطرق  أو

المرسومة حسب الأصول والمارة بمحاذاة الأراضً 
 المملوكة

96 

3 
إصدار تصارٌح انتاج مخصبات زراعٌة 

 29 71 ومنظمات نمو النبات
 الزٌتون من الأصناف الرومٌة النادرةإزالة أشجار 

لانشاء منازل سكنٌة فً المعمرة المعترضة  أو
 الاراضً المملوكة

97-98 

 34 72 اصدار شهادة حرٌة بٌع 4
 إزالة أشجار الزٌتون من الأصناف الرومٌة النادرة

فً الاراضً الحكومٌة المستملكة المعمرة  أو
 شق الطرق او توسعتهامعترضة ال

99 

5 
الرقابة على المزروعات المروٌة بالمٌاه 

 العادمة المعالجة والمسوس  
 144 زٌتون معصرة تجدٌد ترخٌص 31 73

6 
تجدٌد تسجٌل المخصبات الزراعٌة ومنظمات 

 نمو النبات
74 32 

 معصرةل اضافة / تحدٌث خطوطترخٌص 
 زٌتون

141 

7 
تحلٌل عٌنات المخصبات المستوردة ومطابقة 

 النتائج
 143-142 زٌتون ترخٌص انشاء معصرة 33 75

 144 زٌتون معصرة تشغٌلترخٌص  34 76 تدرٌب طلبة الجامعات والمعاهد الأردنٌة 8

 35 77 تسجٌل المخصبات الزراعٌة 9
آبار جمع مٌاه الأمطار والسدود والحفائر 

 وحماٌة ضفاف الأودٌة
145 

 146 الصحٌة الزراعٌةالشهادة  36 78 تصمٌم وتركٌب وصٌانة شبكات الري 14

 147 تؤجٌر تراكتور)حراثة(    37 79 طلب نقل واستصلاح تربة 11

 148 تجدٌد / ترخٌص مصنع مخصبات زراعٌة 38 84 منح اذونات التسلٌم 12

 149 ترخٌص شركات استٌراد المبٌدات 39 81 إذن تسلٌم بذور 13

 114 المخصبات ومحفزات النموترخٌص محل بٌع  44 82 إصدار شهادة منشؤ للحبوب 14

 111 ترخٌص محل بٌع مبٌدات 41 83 التقلٌم والتطعٌم 15

 112 تسجٌل المبٌدات الزراعٌة 42 84 بٌع غراس أشجار مثمرة 16

 113 تصرٌح نقل السماد العضوي 43 85 ترخٌص السٌارات الزراعٌة 17

 114 فسائل/أشجار نخٌلتصرٌح نقل  44 86 ترخٌص شركة استٌراد وتصدٌر التقاوي 18

 115 رش البساتٌن والمزارع 45 87 ترخٌص محل بٌع الازهار ونباتات الزٌنة 19

 116 شهادة حرٌة بٌع للمبٌدات  88 ترخٌص محل التقاوي 24

 46 89 ترخٌص شركات إنتاج التقاوي 21
تحلٌل متبقٌات المبٌدات فً الخضار والفواكه 

المصدرة وبعض أنواع الحبوب للارسالٌات 
 المستوردة والمحلٌة

117 

22 
غراس )ترخٌص معرض زراعً)

ال نباتات رعوٌة ،أشتمثمرة،أغراس حرجٌة، 
 ((والعطرٌة والخضرواتزٌنة والنباتات الطبٌة

94 47 
تحلٌل المادة الفعالة فً المبٌدات المصدرة والمحلٌة 

 118 والمستوردة

 48 91 تسجٌل أصناف نباتٌة / بذور 23
العٌنات للآفات والأمراض الزراعٌة سواء فحص 

 119 المستوردة أو المصدرة أو المحلٌة

24 
تقدٌر إنتاجٌة للمنتفعٌن من صندوق المعونة 

 الوطنٌة
 124 انجاز المعاملات الجمركٌة المتعلقة بالمبٌدات 49 92

 121 ترخٌص/تجدٌد مصانع المبٌدات 54 93 تنسٌب العمال الزراعٌٌن 25

 51 94 اصناف الحمضٌات والزٌتون وخلافهمطاعٌم  26
والمواد الداخلة فً  اذونات تسلٌم المبٌدات

 تصنٌعها
122 

 123 تجدٌد تسجٌل المبٌدات     
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 اسم الخدمة )إصدار تصاريح إستيراد مخصبات زراعية ومنظمات نمو النبات   (

 لممخصبات الزراعية الشركات المنتجة والمستوردة الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديرية الأراضي والري

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 احضار الوثائؽ المطموبة

 دفع الرسوم المقررة

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 

 

  ---- 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 

 :احضار الوثائؽ التالية 

 الصناعة والتجارةالترخيص مف وزارة  -

 شيادة إنتساب مف نقابة تجار ومنتجي المواد الزراعية. -

أف يكوف ميندسا زراعيا مزاولا لممينة أو متعاقدا مع ميندس زراعي أردني تخصص تربة  -
 وري أو أراضي أو إنتاج نباتي أو شعبة عامة.

 شيادة مينية مف أمانة عماف أو البمدية  التابع ليا. -

 ثبوتية مع طمب الترخيصزأف يقدـ الوثائؽ ال -

 دفع بدؿ الترخيص المقرر بموجب قرار بدؿ الخدمات المعموؿ بو. -

 استلاـ الوثائؽ مف صاحب العلاقة مباشرة وعمؿ التصريح بعد تدقيقيا 

 تزويد صاحب العلاقة بالشروط اللازمة للانتاج عمى شكؿ نموذج واضح مبينا كافة الشروط.

الخدمة المؤسسات الشريكة في تقديم 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد

 ( دنانير 11  ) رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
   دقيقة 31

 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 إصدار تصاريح إنتاج مخصبات زراعية ومنظمات نمو النبات ( اسم الخدمة )

 الشركات المنتجة والمستوردة لممخصبات الزراعية الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديرية الأراضي والري

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 احضار الوثائؽ المطموبة

 دفع الرسوم المقررة

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 

 

 لا يوجد

 خطوات تقديم الخدمةإجراءات/ 
 

 :احضار الوثائؽ التالية 

 الترخيص مف وزارة الصناعة والتجارة -

 شيادة إنتساب مف نقابة تجار ومنتجي المواد الزراعية. -

تعييف مدير إنتاج يحمؿ عمى الأقؿ مؤىلا عمميا لا يقؿ عف بكالوريس في اليندسة الزراعية  -
 التصنيع. سنوات في مجاؿ 3أو كيماوية وذو خبرة لا تقؿ عف 

إذا كاف الترخيص لمستثمر أجنبي أو غير متفرغ للاشراؼ الفني فعميو التعاقد مع مف ينوب  -
 عنو مف الجنسية الأردنية.

 موافقة لجنة الترخيص المركزية. -

 رخصة ميف مف البمدية أو أمانة عماف الكبرى أو المدف الصناعية.  -
  يح بعد تدقيقيااستلاـ الوثائؽ مف صاحب العلاقة مباشرة وعمؿ التصر 

 تزويد صاحب العلاقة بالشروط اللازمة للانتاج عمى شكؿ نموذج واضح مبينا كافة الشروط.

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد

 ( دنانير 51  ) رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
  بعد اكتماؿ الأوراؽ المطموبة  دقيقة 15

 
 المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(عمى * 
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 ( إصدار تصاريح بيع مخصبات زراعية ومنظمات نمو النبات اسم الخدمة )

 الشركات المنتجة والمستوردة لممخصبات الزراعية الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 والريمديرية الأراضي 

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 احضار الوثائؽ المطموبة

 دفع الرسوم المقررة

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 

 :احضار الوثائؽ التالية 

 الترخيص مف أمانة عماف الكبرى أو البمديات المعنية. -

لممينة أو فنيا زراعيا مف أف يكوف صاحب المحؿ ميندسا زراعيا مزاولا  -
سنوات وفي حاؿ عدـ توفر ذلؾ  3حممة الدبموـ بخبرة لا تقؿ عف 

يتوجب التعاقد مع ميندس زراعي أردني مزاوؿ لممينة تخصص تربة 
 وري أو أراضي.

 دفع بدؿ الترخيص المقرر بموجب بدؿ الخدمات المعموؿ بو. -

 أف يقدـ الوثائؽ الثبوتية مع طمب الترخيص. -

  الوثائؽ مف صاحب العلاقة مباشرة وعمؿ التصريح بعد تدقيقيااستلاـ 

تزويد صاحب العلاقة بالشروط اللازمة للانتاج عمى شكؿ نموذج واضح مبينا 
 كافة الشروط.

 مديريات الزراعة في المحافظات. المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 ( دنانير11 ) رسوم الخدمة

 الخدمة وقت انجاز
  دقيقة 31

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 ( إصدار شيادات حرية بيع اسم الخدمة )

 الشركات المنتجة والمستوردة لممخصبات الزراعية الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 والريمديرية الاراضي 

 شروط الحصول عمى الخدمة 

 احضار استدعاء مقدـ إلى مديرية الأراضي والري
 دفع الرسوم المقررة

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

  

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 تقديـ طمب إلى مديرية الأراضي والري. -1

 يحوؿ إلى المدير ومف ثـ إلى رئيس القسـ. -2

 الشيادة وتوقيعيا حسب الأصوؿ مف المدير . يتـ إعداد -3

 تستوفي الرسوـ بموجب قرار بدؿ الخدمات. -4
  

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد

 ( دنانير 11 ) رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
   دقيقة 11

 
 )مديريات و فروع(عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي * 
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 اسم الخدمة ) الرقابة عمى المزروعات المروية بالمياه العادمة المعالجة والمسوس  (

 الجميور الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديرية الأراضي والري

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 معالجة مخالفة لمتعميمات الناظمةشكوى عمى ري مزروعات بمياه عادمة أو 

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

 استدعاء 
 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

يتقدـ المعنييف)الجميور/المؤسسات الحكومية وغير الحكومية( بطمب رسمي إلى وزير  -1
 الزراعة. 

ومديرية الزراعة المعنية بالكشؼ يقوـ قسـ المياه والبيئة بالتنسيؽ مع الجيات المعنية،  -2
 الحسي.

أو التربة وفحصيا في يتـ أخذ عينات مف المياه المستخدمة و/أو المحاصيؿ المزروعة و/ -3
المختبرات الرسمية مثؿ مختبرات سمطة المياه أو الجمعية العممية الممكية والمؤسسة العامة 

 لمغذاء والدواء

 النتائب وحسب الأصوؿ.يتـ تحديد الإجراء اللازـ عمى ضوء  -4
  

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 وزارة البيئة ،وزارة الصحة، وزارة البمديات، وزارة المياه والري

 لا يوجد رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 اسبوع

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 تجديد تسجيل المخصبات الزراعية ومنظمات نمو النبات ( اسم الخدمة )

 الشركات المنتجة والمستوردة لممخصبات الزراعية   الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديرية الأراضي والري

 شروط الحصول عمى الخدمة 

التجديد التمقائي ويتـ خلاؿ الشير الأوؿ مف تاريخ إنتياء التسجيؿ، وذلؾ بإحضار طمب  – 1
 تجديد تسجيؿ مخصب زراعي

 التجديد خلاؿ ستة أشير ويتـ: -2 

 عناصر الغذائية والعناصر الثقيؿ مصدؽ حسب الأصوؿإحضار شيادة تحميؿ لم -

 نشرة فنية -

 ممصقة -

 بعد انتهاء الفترتٌن أعلاهالتسجٌل الجدٌد للمادة، وذلك  -1

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 

  رخصة  

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 أشير مف تاريخ الانتياء بإحضار :الوثائؽ  التالية: 6يجدد التسجيؿ خلاؿ فترة لا تتجاوز  -1

 شيادة تحميؿ مف بمد المنشأ ونشرة فنية وممصقة )لممستورد(. -

 تحميؿ مف مختبر معتمد لدى الوزارة ونشرة فنية ممصقة )لممنتب المحمي(.شيادة -

يجدد التسجيؿ تمقائيا خلاؿ  فترة شير مف تاريخ الانتياء شريطة احضار تفويض مف  -2
 الشركة المنتجة بتجديد التسجيؿ باستثناء منظمات نمو النبات

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 يوجدلا 

 رسوم الخدمة
 رسوـ طمب تجديد تسجيؿ مخصب زراعي ( دنانير 5 )

 ( دنانير رسوـ إصدار شيادة تجديد تسجيؿ مخصب زراعي5)

 وقت انجاز الخدمة
  دقائؽ لكتابة الشيادة وتصديقيا حسب الأصوؿ 11

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 تحميل عينات المخصبات المستوردة ومطابقة النتائج ( الخدمة )اسم 

 الشركات المنتجة والمستوردة لممخصبات الزراعية  الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديرية الأراضي والري 

 شروط الحصول عمى الخدمة 

 الحدوديةاحضار كتاب تحويؿ العينات مف المراكز 
 احضار أربعة عٌنات مغلقة  ومختومة حسب الأصول

 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 

 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 بعد عممية سحب العينات مف قبؿ المركز الجمركي الحدودي يتـ ما يمي:

مف المركز الجمركي  تحويؿ العينات المسحوبة إلى مديرية الأراضي والري بكتاب رسمي موجو  -1
 الحدودي.

تحويؿ العينات مف قبؿ قسـ الأسمدة والمخصبات الزراعية إلى المختبرات المعتمدة لدى  -9
 الوزارة لتحميؿ محتواىا مف المواد الفعالة وحسب المواصفة المعتمدة لدى الوزارة.

جز البياف عند ورود النتائب المخبرية يتـ مطابقتيا وفي حاؿ نجاح النتائب المخبرية ين  -1
 الجمركي.

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 لا يوجد

 لا يوجد  رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 دقائؽ 11

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 اسم الخدمة )تدريب طمبة الجامعات والمعاىد الأردنية(

الطمبة الخريجيف مف الجامعات والمعاىد الأردنية في مجالات إدارة المياه  الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 والري واستعمالات الأراضي. 

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

 مديرية الأراضي والري

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 لا يوجد

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

 كتاب رسمي موجو إلى وزارة الزراعة   
 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 يتقدـ المعنييف بطمب رسمي إلى وزارة الزراعة -1

 إعداد وتنفيذ البرنامب التدريبي في مديريات الأراضي والري  -2

عمؿ جولات ميدانية لمتدريب إذا تطمب الأمر ذلؾ وبالتنسيؽ مع الجيات  -2
 المعنية

  

 المركز الوطني لمبحث والارشاد الزراعي ، سمطة المياه المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 حسب طمب الجية المستفيدة

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 )تسجيل المخصبات الزراعية (اسم الخدمة 

 الشركات المنتجة والمستوردة لممخصبات الزراعية الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديرية الاراضي والري 

 شروط الحصول عمى الخدمة 

 أف تكوف الشركة مرخصة لدى وزارة الزراعة
 احضار الوثائق المطلوبة

 

 المطموبة وأماكن الحصول عمييا الوثائق
 

 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 تسجيؿ الأسمدة المستوردة وتقديـ طمب مرفؽ بالوثائؽ التالية: -1

 شيادة تحميؿ صادرة مف بمد المنشأ -

 شيادة خمو مف الاشعاع -

 شيادة تحميؿ المواد الأولية -

 شيادة خمو مف الامراض للاسمدة العضوية -

 لمنظمات نمو النباتشيادة تسجيؿ  -

 نشرة ممصقة فنية -

 تسجيؿ المنتب محميا يقدـ طمب مرفؽ بالوثائؽ التالية: -2

 شيادة تحميؿ -

 نشرة فنية -

 تحميؿ لممواد الأولية -
 خمو مف الأمراض للاسمدة العضوية  -

 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 رسوم الخدمة
 رسوـ طمب تسجيؿ مخصب زراعي ( دنانير  5)

 ( دينار رسوـ إصدار شيادة تسجيؿ مخصب زراعي15)

 وقت انجاز الخدمة
 دقائؽ لكتابة الشيادة وتصديقيا حسب الأصوؿ 11

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 اسم الخدمة )تصميم وتركيب وصيانة شبكات الري(

 المؤسسات والدوائر الحكومية  الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديرية الاراضي والري

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 لا يوجد

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

 كتاب رسمي 
 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 والمؤسسات الحكومية بطمب رسمي إلى وزارة الزراعة.تتقدـ المديريات  -1

جراء المسوحات  -2 يقوـ كادر قسـ الري بالكشؼ الحسي عمى الموقع وا 
 اللازمة.

 تصميـ شبكة الري. -3

 تحديد لوازـ شبكة الري ومواصفاتيا الفنية وطمب توفيرىا. -4

 الاشراؼ عمى تنفيذ وتركيب الشبكة وصيانتيا. -5
  

 دائرة الموازـ العامة. تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(المؤسسات الشريكة في 

 لا يوجد رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 غير محدد

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 اسم الخدمة )طمب نقل واستصلاح تربة(

 المزارعوف والتجار الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديرية الأراضي والري

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 تقديـ طمب ترخيص واستصلاح

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

  مخطط موقع تنظيمي 
  مخطط أراضي 

 سند تسجيؿ أراضي 

 استدعاء 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 الطمب إلى مديرية الأراضي والري)لجنة حماية الأراضي والري(تقديـ  -1

جراء الكشؼ -2  دراسة الطمب وا 

 اتخاذ قرار  -3
  

 المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(
وزارة البمديات،وزارة البيئة،ىيئة قطاع الطاقة والمعادف، أمانة عماف 

 الكبرى،سمطة وادي الأردف

 يوجدلا  رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 اسبوع

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 منح اذونات التسميم ( اسم الخدمة )

 الشركات المنتجة والمستوردة لممخصبات الزراعية الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديرية الأراضي والري 

 شروط الحصول عمى الخدمة 

 احضار فاتورة أصمية مف بمد المنشأ  -
 أن تكون المادة المستوردة مسجلة لدى وزارة الزراعة  - 

 احضار شهادة تحلٌل للمادة الأولٌة المستوردة  -

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

  الاسمدة المستوردة وكمياتيا فاتورة تجارية موضحا عمييا أسماء
   وقيمتيا.

  .)شيادات تحميؿ المواد الأولية )لممصانع 

 )شيادات تحميؿ للاسمدة المسجمة تسجيلا عاماٌ )لمشركات المستوردة 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 

 تعبئة طمب أذف التسميـ -1

 يحوؿ الى قسـ الاسمدة -2

 توقيع الأذف مف المدير -3

 لمندوب الشركة ختـ المعاممة وتسميميا -4
  

 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 مجانا رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 دقائؽ 11

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 اسم الخدمة )إذن تسميم بذور(

 المزارعيف، المكاتب الإقميمية ، شركات البذور الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 وزارة الزراعة/مديرية الإنتاج النباتي/مراقبة الإنتاج النباتي/شعبة البذور

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 تسجيؿ الصنؼ بالنسبة لمكميات

 
 وأماكن الحصول عميياالوثائق المطموبة 

 
 

 

  إحضار فاتورة 
 كتاب جمركي مف المركز الحدودي 

  + )عينات لفحص الإنبات )العينات تسحب مف المركز الحدودي
 شيادة تسجيؿ الصنؼ 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 

 

 مراجعة شعبة البذور مع كتاب مف المركز الحدودي  -1

المختص في المراكز إحضار العينات المسحوبة مف قبؿ الميندس  -2
 الحدودية

 إحضار فاتورة توضح بيانات الصنؼ المستورد -3

 دفع لمصندوؽ مقابؿ فحصيا للانبات -4

 كتابة إذف تسميـ مف ثلاث نسخ -5

يتـ تدقيؽ المرفقات مع العينات وتطابقيا مع الشيادة الخاصة  -6
 بالصنؼ

 

 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 دينار لكؿ عينة  31 رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
   دقيقة 31

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 اسم الخدمة )إصدار شيادة منشأ لمحبوب(

 المزارعيف   الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديريات الزراعة في المحافظات والألوية 

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 وجود حقؿ محاصيؿ لدى المزارع قمح أو شعير

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

 )سند تسجيؿ حديث لصاحب المعاممة)المالؾ   
 عقد ايجار لغير المالؾ 

  استمارة الحبوب الشتوية الخاصة بالمزارع + ىوية مقدـ الطمب 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

مراجعة مديرية الزراعة وتقديـ طمب خدمة الحصوؿ عمى شيادة منشأ  -1
 الحبوب في الديواف. 

 الكشؼ الميداني مف قبؿ المجنة المختصة في قسـ الثروة النباتية. -2

 المديرية موقعة مف مديرتعبئة نموذج شيادة منشأ  -3

 تسميـ الشيادة لمتمقي الخدمة -4
  

 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
   يوـ واحد

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 )التقميم والتطعيم(اسم الخدمة 

 لممزارعيف لغايات إرشاد ومساعدة المزارعيف في تقميـ الأشجار الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديريات الزراعة 

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 تقديـ طمب/مراجعة قسـ شعبة الإنتاج النباتي

 
 الحصول عميياالوثائق المطموبة وأماكن 

 
 

 

 لا يوجد 
 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 مراجعة مديرية الزراعة وتقديـ طمب للإرشاد في عممية التقميـ والتطعيـ  -1

 إجراء الكشؼ الميداني مف قبؿ منيدسي الإرشاد -2

 إجراء عممية التقميـ والتطعيـ -3
  

 يوجد لا المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 نصؼ دينار عف كؿ شجرة رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 يرتبط بالعدد والحجـ 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 اسم الخدمة )بيع غراس أشجار مثمرة(

 لممزارعيف لغايات زراعة الأشجار المثمرة  الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديريات الزراعة/قسـ الثروة النباتية/مشاتؿ الوزارة

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 تقديـ طمب 

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

 غرسة 511إذا كانت الأعداد أكثر مف  سند تسجيؿ ساري المفعوؿ 
 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 

 تقديـ  طمب حصوؿ عمى الغراس /استدعاء  -1

 تحويؿ الطمب الى مدير الزراعة -2

 تحويؿ الطمب لميندس الانتاج النباتي وتعبئة النموذج -3

 توقيع النموذج مف المدير -4

 تصديره مف الديواف -5

الكشؼ عمى الموقع وكتاب تقرير مفصؿ لمديرية الانتاج النباتي/قسـ  -6
 البستنة

 دفع الرسوـ -7

 تسميـ متمقي الخدمة الأشتاؿ مف المشتؿ أو المحطة الزراعية -8
  

 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 حسب نوع الشجر رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 ساعات 4

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 اسم الخدمة )ترخيص السيارات الزراعية(

 لممزارعيف /لمربي المواشي لغايات ترخيص السيارات الزراعية الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديريات الزراعة

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 تقديـ طمب/استدعاء

 

 عمييا الوثائق المطموبة وأماكن الحصول
 
 

 

 سند تسجيؿ حديث   
 مخطط  أراضي 

 مخطط موقع 

 عقد إيجار لممستأجر مصدؽ 

 )دفتر تحصيف ساري المفعوؿ)ثلاثة تحصينات 

 اليوية الشخصية 

  رخصة المزرعة 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

 تقديـ طمب في الديواف  -1

 الكشؼ عمى المزرعة -2

 كتابة تقرير كشؼ -3

 توقيع الكتاب مف المدير -4

 كتاب مفصؿ لدائرة الترخيصرفع  -5

 إعطاء المعاممة صادر مف الديواف وتسميميا لممستفيد -6

 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
   يوـ واحد كحد أقصى

 
 )مديريات و فروع(عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي * 
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 (التقاوياسم الخدمة )ترخيص شركة استيراد وتصدير 

لمراغبيف بتأسيس وتجديد ترخيص شركات استيراد وتصدير لمبذور  الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 والأبصاؿ والدرنات 

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

 مديريات الزراعة / قسـ أو شعبة الإنتاج النباتي

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 تقديـ طمب ترخيص / تجديد

 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

  صورة مصدقة عف الشيادة العممية 

 صورة عف البطاقة الشخصية لمميندس وأصحاب الشركة 

   سنوات لمميندس إذا لـ يكف تخصصو انتاج نباتي أو  3شيادة خبرة
 وقاية او شعبة عامة

  لمدير الزراعة حوؿ المكافتقرير 

 سجؿ تجاري 

 مزاولة مينة أو صورة مصدقة عف عقد العمؿ عقد عمؿ لممشرؼ /
 سارية 

 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 تقديـ طمب لممديرية -1

 إجراء الكشؼ الحسي والرجوع لمتعميمات والسجلات وتدقيؽ الوثائؽ -2

 تعبئة نموذج الرخصة مف قبؿ المختص  -3

 دفع الرسوـ -4

 توقيع المدير -5

 تصديرىا مف قبؿ الديواف -6

 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 رسوم الخدمة
 دينار / لمترخيص 111 

 دينار / لمتجديد 51  

 وقت انجاز الخدمة
 يوـ لمتأسيس وساعة لمتجديد

 
 )مديريات و فروع(عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي * 
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 اسم الخدمة )ترخيص محل بيع الأزىار ونباتات الزينة(

لممزارعيف مف أجؿ ترخيص محؿ بيع الأزىار ونباتات الزينة،الميندسيف  الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 ،الفنيييف الزراعييفالزراعييف 

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

 الرئيسية)تأسيس( + الفرعية )تجديد(مديريات الزراعة 

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 تقديـ طمب ترخيص )تأسيس أو تجديد ترخيص(

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

  )طمب ترخيص مكاف نباتات زينة)استدعاء 

  صورة مصدقة عف شيادة تسجيؿ المحؿ لدى وزارة  الصناعة
 والتجارة.

 

 تقديم الخدمةإجراءات/ خطوات 
 
 
 
 
 

تقديـ  طمب في المديرية )استدعاء( مف قبؿ صاحب العلاقة/تدقيؽ  -1
 الوثائؽ 

 إجراء كشؼ عمى الموقع مف قبؿ لجنة الكشؼ -2

 دفع الرسوـ -3

 تعبئة نموذج الرخصة -4

 توقيع المدير عمى الرخصة+الختـ -5
  

 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 الخدمةرسوم 
 عشروف دينار/لمترخيص

 عشرة دنانير / لمتجديد

 وقت انجاز الخدمة
 يوـ عمؿ في حاؿ جاىزية الأوراؽ+ لجنة الكشؼ /ساعتيف لمتجديد 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 (التقاوياسم الخدمة )ترخيص محل 

 لمراغبيف بتأسيس وتجديد ترخيص محؿ بيع لمبذور  الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 المديريات / قسـ شعبة الإنتاج النباتي

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 تقديـ طمب ترخيص / تجديد

 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

  شيادة عممية لممشرؼ عمى المحؿ 

 صورة عف البطاقة الشخصية لصاحب المحؿ والمشرؼ 

 شيادة خبرة لمذي يحمؿ مؤىؿ الثانوية الزراعية العامة 

  عقد إيجار أو ممكية 

 مزاولة مينة أو صورة مصدقة عف عقد العمؿ عقد عمؿ لممشرؼ /
 سارية إذا كاف ميندس زراعي

 سجؿ تجاري 

 تقديم الخدمةإجراءات/ خطوات 
 
 
 
 
 

 تقديـ طمب لممديرية -1

 إجراء الكشؼ الحسي والرجوع لمتعميمات والسجلات -2

 تعبئة نموذج الرخصة مف قبؿ المختص وتدقيؽ الوثائؽ -3

 دفع الرسوـ -4

 توقيع المدير -5

 تصديرىا مف قبؿ الديواف -6
  

 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 رسوم الخدمة
 دينار / لمترخيص 21 

 دنانير / لمتجديد 11 

 وقت انجاز الخدمة
 ساعة -  دقيقة 31

 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 اسم الخدمة )ترخيص شركات إنتاج التقاوي(

 شركات استيراد وتصدير التقاوي الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديريات الزراعة)الرئيسية لمنأسيس والفرعية لمتجديد(  

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 مديرية الانتاج النباتي/قسـ مراقبة الانتاج النباتي /شعبة البذور

 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

 . رخصة شركة الاستيراد والتصدير 
  صورة عف البطاقة الشخصية لصاحب المحؿ والمشرؼ ميندس

 سنوات  5زراعي خبرة 

 شيادة خبرة لمذي يحمؿ مؤىؿ الثانوية الزراعية العامة 

 ( دونـ ومعداتيا. 11عقد إيجار أو ممكية  محطة زراعية ) 

 مزاولة مينة أو صورة مصدقة عف عقد العمؿ عقد عمؿ لممشرؼ /
 سارية إذا كاف ميندس زراعي

 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 الانتاج النباتي لمديرية تقديـ طمب -1

 إجراء الكشؼ الحسي والرجوع لمتعميمات والسجلات -2

 تعبئة نموذج الرخصة مف قبؿ المختص وتدقيؽ الوثائؽ -3

 دفع الرسوـ -4

 توقيع المدير -5

 .تصديرىا مف قبؿ الديواف -6
  

 لا يوجد )إن وجدت(المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 

 رسوم الخدمة
 دينار / لمترخيص 111

 دينار/ لمتجديد 51 

 وقت انجاز الخدمة
 .يوـ عمؿ 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 



الخدمات وتبسيط الإجراءات تطوير -تكنولوجيا المعمومات / قسم الحكومة الالكترونية  مديرية 90  

 

 والنباتات الطبية والعطرية والخضروات(راس مثمرة،غراس حرجية، رعوية ،أشتال نباتات زينة )غ  رخيص معرض زراعي اسم الخدمة

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
الراغبيف ترخيص معرض غراس مثمرة وحرجية واشتاؿ خضار ونباتات 

+ زينة وعطرية وطبية + الميندسيف الزراعييف + الفنييف الزراعييف  
 المزارعيف.

 الرئيسية)تأسيس(+الفرعية)تجديد ترخيص(مديريات الزراعة  مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 أسيس أو تجديد ترخيص معرض زراعي( +تقديـ طمب ترخيص)ت

 مطابقة المعرض لمشروط.     

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

 سند تسجيؿ حديث 
  مخطط موقع لقطعة الأرض المنوي إنشاء المعرض عمييا أو صورة

 مصدقة عنيا.

 مخطط أراضي 

  في حاؿ عدـ ممكية سنوات 5عقد إيجار مصدؽ لمدة لا تقؿ عف(
 الأرض(.

  )بطاقة شخصية)صورة عنيا 

  صورة مصدقة عف شيادة تسجيؿ المعرض لدى وزارة الصناعة
 والتجارة

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 تقديـ طمب /إستدعاء مف قبؿ صاحب العلاقة  -1

ميداني والرجوع لمسجلات مف قبؿ لجنة الكشؼ في إجراء كشؼ  -2
 مديرية الزراعة /تدقيؽ الوثائؽ

 .كتابة تقرير الكشؼ -3

4- .  دفع الرسوـ

 تعبئة النموذج الخاص بالرخصة -5

 توقيع الرخصة مف المدير -6

 قبؿ مدير الزراعة.ختميا مف  -7

 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 رسوم الخدمة
 ( دينار رسوـ تأسيس 31)

 ( دينار رسوـ تجديد ترخيص15)

 وقت انجاز الخدمة

 يوـ عمؿ في حاؿ جاىزية الأوراؽ كاممة + حضور لجنة الكشؼ لمموقع
 ./ وساعتاف لمتجديدلمتأسيس

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 بذور( نباتية/اسم الخدمة )تسجيل أصناف 

 شركات الاستيراد والتصدير وتداوؿ البذور الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
وزارة الزراعة/قسـ خدمة الجميور/مديرية الإنتاج النباتي/قسـ مراقبة 

 / شعبة البذورالإنتاج النباتي

 شروط الحصول عمى الخدمة 
  للاستيراد والتصدير واالتداوؿ.شركة مرخصة 

 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

  شيادة تثبت أف الشركة المنتجة مرخصة لغايات إنتاج البذور مصدقة
 وفؽ الأصوؿ

  توكيؿ مف الشركة المنتجة لمشركة في الاردف /مصدؽ وفؽ
 الأصوؿ.

 (إحضار وثيقة تثبت أف الصنؼ غير معدؿ وراثياGMO  مصدؽ )
 .حسب الأصوؿ

 .كتاب يوضح أف الصنؼ المراد تسجيمو مف انتاج الشركة الأـ 

 )شيادة تعريفية لمصنؼ المراد تسجيمو والاسـ العممي )صورة ممونة 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

مراجعة قسـ خدمة الجميور وتقديـ طمب تسجيؿ أصناؼ نباتية بذور  -1
 مع كتاب الشركة الطالبة

تحويؿ الطمب إلى مديرية الإنتاج النباتي لدراستو مف قبؿ لجنة  -2
 تسجيؿ البذور والتنسيب لموزير

 ؤوف الماليو بعد موافقة معالي الوزير.تحرير وصؿ مالي يدفع في الش -3

تسميـ متمقي الخدمة شيادة موقعة مف مديرية الإنتاج النباتي بعد  -4
 موافقة معالي وزير الزراعة عمى تسجيؿ الصنؼ

  

 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 رسوم الخدمة
 دينار لمتجديد 51دينار لمصنؼ اليجيف  /   111

 دينار لمتجديد 25دينار لمصنؼ العادي   /    51

 وقت انجاز الخدمة
   يوـ حسب موعد تقديـ الطمب 45يوـ الى  15مف 
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 الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(عمى المستوى التنظيمي داخؿ * 
 
 

 اسم الخدمة )تقدير إنتاجية لممنتفعين من صندوق المعونة الوطنية(

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
لأصحاب الاحتياجات مف المواطنيف والمزارعيف لإعطائيـ عدـ ممانعة 

 مف أخذ المعونة الوطنية
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 مديريات الزراعة   

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 لا يوجد

 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 

 

 كتاب رسمي مف صندوؽ المعونة الوطنية   
 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 تسجيؿ كتاب المعونة في الديواف -1

جراء الكشؼ -2  تحويؿ المعاممة إلى القسـ المعني وا 

 لصندوؽ المعونة الوطنيكتابة كتاب  -3

 توقيع الكتاب مف المدير  -4

 إعطاء الكتاب صادر مف الديواف وتسميمو لممستفيد -5
  

 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 ساعتاف

 
 )مديريات و فروع( عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي* 
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 اسم الخدمة )تنسيب العمال الزراعيين(

 المزارعيف،أصحاب المشاتؿ،أصحاب المعارض الزراعية،المستثمريف الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديريات الزراعة في المحافظات والألوية

 شروط الحصول عمى الخدمة 
   يمتمؾ مزرعةمزارع 

 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

 سند تسجيؿ أرض 

 عقد إيجار لمدة سنة كحد أدنى مصدؽ   
 مخطط أراضي/ مخطط موقع 

  تفويض رسمي) في حاؿ عدـ وجود صاحب العلاقة( /وكالة عدلية
 في حاؿ الممكية الشائعة

  رخصة المشتؿ أو المعرض 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 تقديـ طمب في الديواف  -1

 الكشؼ عمى المزرعة -2

 كتابة تقرير كشؼ -3

 كتابة كتاب لوزارة العمؿ  -4

 توقيع الكتاب مف المدير -5

 إعطاء الكتاب صادر في الديواف وارسالو لمعمؿ -6
  

 وزارة العمؿ المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد رسوم الخدمة

 الخدمةوقت انجاز 
   يوـ واحد كحد أدنى

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 اسم الخدمة )مطاعيم أصناف الحمضيات والزيتون وخلافو(

 لممزارعيف لغايات الحصوؿ عمى المطاعيـ المختمفة الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 تقديم الخدمة*مكان/ أماكن 

 
مديريات الزراعة/المشاريع/شعبة الانتاج النباتي/ المشاتؿ التابعة لوزارة 

 الزراعة  

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 تقديـ طمب

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

  سند تسجيؿ ساري المفعوؿ 
  مخطط أراضي 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 تقديـ طمب لمحصوؿ عمى غراس  -1

 تحويؿ الطمب لمجنة المختصة -2

 تعبئة نموذج الغراس مف قبؿ المختصيف -3

 توقيع مدير الزراعة -4
  

 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
   دقيقة 31

 
 الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(عمى المستوى التنظيمي داخؿ * 
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المعمرة المعترضة لإقامة منشآت النفع العام  أو إزالة أشجار الزيتون المثمرة من الأصناف الرومية النادرةاسم الخدمة )
 (  في الأراضي الحكومية المستممكة

 والمستثمريف المزارعيف الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 زراعةال اتمديري

 9/2119ز/ لمتعميمات مطابقة قطعة الارض  شروط الحصول عمى الخدمة 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

  سند تسجيؿ حديث لقطعة الأرض المستممكة عمى أف لا يتجاوز
 تاريخ إصداره عف ثلاثة أشير.

  الأرض المستممكة عمى أف لا يتجاوز مخطط أراضي حديث لقطعة
 تاريخ إصداره عف ثلاثة أشير.

  قطعة الأرض المنوي إقامة مشروع النفع العاـ عمييا. استملاؾقرار 

  مخطط كروكي مف قبؿ مساح مرخص يوضح موقع البناء المنوي
الرومية النادرة  الأصناؼإنشاءه عمى قطعة الأرض وأشجار الزيتوف مف 

 تعترض موقع البناء .المعمرة التي أو 

 أية وثائؽ أخرى ترى المجنة أنيا ضرورية لمسير بالمعاممة. 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

  المديرية المعنيةاستدعاء مقدـ مف صاحب العلاقة في 

  دراسة الوثائؽ مف قبؿ اعضاء المجنة في المديرية المعنية
 واعداد تقرير بمدى مطابقتيا لمتعميمات النافذة 

  الكشؼ الحسي مف قبؿ لجنة النظر في طمبات ازالة اشجار
 الزيتوف المعمرة في المديرية المعنية

 رفع التنسيب الى وزارة الزراعو في حاؿ الموافقة 

  خذ الموافقهو .لا يرالتنسيب لمعالي الوز 

  تاب بالموافقة لممديرية المعنية .  كاصدار 

 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 أسبوع 1-2 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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المعمرة المعترضة شق أو توسعة الطرق المرسومة  أو إزالة أشجار الزيتون من الأصناف الرومية النادرة)  اسم الخدمة 
 ( حسب الأصول والمارة بمحاذاة الأراضي الممموكة

 والمستثمريف المزارعيف الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 زراعةال اتمديري

 9/2119ز/ لمتعميمات مطابقة قطعة الارض  شروط الحصول عمى الخدمة 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

   الممموكة المحاذية  الأراضيسند تسجيؿ حديث لقطعة /قطع
توسعتو عمى أف لا يتجاوز تاريخ إصداره عف  أولمطريؽ المنوي شقو 

 ثلاثة أشير.

   الممموكة المحاذية  الأراضيمخطط أراضي حديث لقطعة /قطع
توسعتو عمى أف لا يتجاوز تاريخ إصداره عف  أولمطريؽ المنوي شقو 

  أشير.ثلاثة 

  وأعدادمخطط كروكي لمموقع مف قبؿ مساح مرخص يوضح موقع 
التي المعمرة الرومية النادرة  الأصناؼالزيتوف  المثمرة مف  أشجار

 يؽ أو توسعتو.تعترض شؽ الطر 

    كتاب مف الجيات ذات العلاقة يبيف فيما إذا تـ تعويض صاحب
قطعة  الطريؽ فيتوسعة  أوالمعترضة لشؽ  الأشجارالطمب عف 

 العائدة لو. الأراضي/ قطع  الأرض

 عاممةأية وثائؽ أخرى ترى المجنة أنيا ضرورية لمسير بالم 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

  المديرية المعنيةاستدعاء مقدـ مف صاحب العلاقة في 

  دراسة الوثائؽ مف قبؿ اعضاء المجنة في المديرية المعنية واعداد
 تقرير بمدى مطابقتيا لمتعميمات النافذة 

  الكشؼ الحسي مف قبؿ لجنة النظر في طمبات ازالة اشجار الزيتوف
 المعمرة في المديرية المعنية

  وزارة الزراعو في حاؿ الموافقةرفع التنسيب الى 

  ر لاخذ الموافقهو .يالتنسيب لمعالي الوز 

  تاب بالموافقة لممديرية المعنية .  كاصدار 

 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 أسبوع 1-2

 الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(عمى المستوى التنظيمي داخؿ * 
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لإنشاء منازل سكنية في الأراضي  المعمرة المعترضة أو إزالة أشجار الزيتون من الأصناف الرومية النادرةاسم الخدمة )
 (   الممموكة

 والمستثمريف المزارعيف الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 زراعةال اتمديري

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 9/2119ز/ لمتعميمات مطابقة قطعة الارض 

 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

  المنزؿ عمييا عمى أف لا يتجاوز تاريخ  إقامةالمنوي  الأرضسند تسجيؿ حديث لقطعة

 إصداره عف ثلاثة أشير.

  المنزؿ عمييا عمى أف لا يتجاوز  إقامةالمنوي  الأرضمخطط أراضي حديث لقطعة

 تاريخ إصداره عف ثلاثة أشير.

 .أمر مباشرة إنشاءات مف البمدية المعنية مصدؽ حسب الأصوؿ 

  وأشجار الزيتوف مف  إقامتومخطط كروكي مف مساح مرخص يبيف موقع البناء المنوي

 المعترضة لموقع البناء. أو المعمرة الرومية النادرة الأصناؼ

 لة تعدد المالكيف لمقطعة الواحدة فيجب أخذ موافقة كافة الشركاء بموجب وكالة حا  في

وفي حاؿ وجود أحد الشركاء خارج المممكة فيقوـ مفوض عنيـ   عدلية حسب الأصوؿ ،

 بتقديـ تعيد عدلي يتحمؿ بموجبو كافة المسؤولية أو المطالب مستقبلًا.

  مناسباً في حاؿ عدـ تمكف مالؾ تفويض رسمي مف قبؿ مالؾ قطعة الأرض لمف يراه

 القطعة مف السير بإجراءات تقديـ المعاممة.

  شيادة تسجيؿ مف مراقب الشركات لدى وزارة الصناعة والتجارة إذا كاف صاحب الطمب

 السكف.شركة تبيف أف غايات الشركة أو إحداىا ىو إنشاء مبنى لغايات 

  ئجار قطعة الأرض المنوي إزالة سنوات في حالة است عشرةعقد إيجار لمدة لا تقؿ عف

موقع ومصدقة  أو المعمرة الرومية النادرة الأصناؼالزيتوف المثمر منيا مف  أشجار

 حسب الأصوؿ مف جية رسمية. 

 .أية وثائؽ أخرى ترى المجنة أنيا ضرورية لمسير بالمعاممة 
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لإنشاء منازل سكنية في الأراضي  المعمرة المعترضة أو إزالة أشجار الزيتون من الأصناف الرومية النادرةاسم الخدمة )
 (   الممموكة

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

  المديرية المعنيةاستدعاء مقدـ مف صاحب العلاقة في 

  دراسة الوثائؽ مف قبؿ اعضاء المجنة في المديرية المعنية واعداد

 تقرير بمدى مطابقتيا لمتعميمات النافذة 

  الكشؼ الحسي مف قبؿ لجنة النظر في طمبات ازالة اشجار الزيتوف

 المعمرة في المديرية المعنية

 رفع التنسيب الى وزارة الزراعو في حاؿ الموافقة 

 و .ر لاخذ الموافقينسيب لمعالي الوز الت 

  تاب بالموافقة لممديرية المعنية .  كاصدار 

 

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 لا يوجد

 لا يوجد رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 أسبوع 1-2

 
 فروع(عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و * 
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المعمرة  في الأراضي الحكومية المستممكة المعترضة أو إزالة أشجار الزيتون من الأصناف الرومية النادرة اسم الخدمة )
 (   شق الطرق أو توسعتيا

 والمستثمريف المزارعيف  الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 زراعةال اتمديري

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 9/2119ز/ لمتعميمات مطابقة قطعة الارض   

 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

 

  المسػػػػتممكة المحاذيػػػػة  الأرضػػػػيسػػػػند تسػػػػجيؿ حػػػػديث لقطعػػػػة /قطػػػػع
أف لا يتجػػػاوز تػػػاريخ إصػػػداره عػػػف  توسػػػعتو عمػػػى  أولمطريػػؽ المنػػػوي شػػػقو 

 ثلاثة أشير.

  المستممكة المحاذية  الأراضيمخطط أراضي حديث لقطعة /قطع
عمى أف لا يتجاوز تاريخ إصداره عف    توسعتو  أوالمنوي شقو   لمطريؽ 

 ثلاثة أشير .

  وأعدادمخطط كروكي لمموقع مف قبؿ مساح مرخص يوضح موقع 
التي تعترض  أو المعمرة الرومية النادرة الأصناؼالزيتوف مف  أشجار

 ؽ أو توسعتو.شؽ الطري

 أية وثائؽ أخرى ترى المجنة أنيا ضرورية لمسير بالمعاممة 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

   المديرية استدعاء مقدـ مف صاحب العلاقة في
 المعنية

  دراسة الوثائؽ مف قبؿ اعضاء المجنة في المديرية
 المعنية واعداد تقرير بمدى مطابقتيا لمتعميمات النافذة 

 الحسي مف قبؿ لجنة النظر في طمبات ازالة  الكشؼ
 اشجار الزيتوف المعمرة في المديرية المعنية

 رفع التنسيب الى وزارة الزراعو في حاؿ الموافقة 

 و .ر لاخذ الموافقينسيب لمعالي الوز الت 

 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد رسوم الخدمة

 انجاز الخدمةوقت 
 أسبوع 1-2

 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 (  زيتون معصرة تجديد ترخيصاسم الخدمة )

 والمستثمريف المزارعيف الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 المعنيةالزراعة وزارة الزراعة /مديرية ا

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 المعصرةتجديد ترخيص مطابقة قطعة الارض لمواصفات 

 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

  استدعاء مقدـ مف صاحب العلاقة في خدمة
 في المديرية المعنية . الجميور

 . وثيقة انتساب المعصرة لنقابة اصحاب المعاصر 
  

 الخدمة إجراءات/ خطوات تقديم

  استدعاء مقدـ مف صاحب العلاقة في خدمة
  الجميور

 . تحويؿ الطمب لمديرية الزيتوف 

  الكشؼ الحسي عمى الموقع مف قبؿ المجنة
 المختصة .

  تحرير وصؿ مالي يدفع في الشؤوف المالية لممديرية
 المعنية  في حاؿ الموافقة .

  تسميـ صاحب العلاقة رخصة تجديد ترخيص موقعة
 حسب الاصوؿ  

 المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 وزارة المياة 
  وزارة الصحة 
  وزارة البمديات 
  وزارة البيئة 
  نقابة اصحاب المعاصر 

 دينار / خط انتاج  11 رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 اياـ 5- 3

 المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(عمى * 
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 (  زيتون معصرةل اضافة / تحديث خطوطترخيص اسم الخدمة )

 والمستثمريف المزارعيف الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 وزارة الزراعة /مديرية الزيتوف  

 المعصرة عميياتشغيؿ مطابقة قطعة الارض لمواصفات  شروط الحصول عمى الخدمة 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

  از رخصة المعصرة السارية المفعوؿابر. 

  سػػػػند تسػػػػجيؿ حػػػػديث )عمػػػػى أف لا يتجػػػػاوز
تػػػػػاريخ إصػػػػػداره عػػػػػف سػػػػػتة شػػػػػيور ( لقطعػػػػػة الأرض 

 .المقاـ عمييا معصرة زيتوف

 خطوات تقديم الخدمةإجراءات/ 

  استدعاء مقدـ مف صاحب العلاقة في خدمة
 . الجميور

 . تحويؿ الطمب لمديرية الزيتوف 

  الكشؼ الحسي عمى الموقع مف قبؿ المجنة
 المختصة .

  ابلاغ المديرية المعنية  بقرار المجنة بالموافقة او عدـ
 الموافقة .

  تحرير وصؿ مالي يدفع في الشؤوف المالية لممديرية
 المعنية  في حاؿ الموافقة. 

  تسميـ صاحب العلاقة رخصة اضافة خط  موقعة حسب
 الاصوؿ  .

 المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 وزارة المياة 
  وزارة الصحة 
  وزارة البمديات 
  وزارة البيئة 
 نقابة اصحاب المعاصر 

 دينار / خط انتاج  21 رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 أسابيع 3-4

 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 (  زيتون ترخيص انشاء معصرةاسم الخدمة )

 والمستثمريف المزارعيف الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 الخدمة*مكان/ أماكن تقديم 

 
 وزارة الزراعة /مديرية الزيتوف

 مطابقة قطعة الارض لمواصفات انشاء المعصرة عمييا شروط الحصول عمى الخدمة

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

  سند تسجيؿ حديث )عمى أف لا يتجاوز تاريخ إصداره عف
ستة شيور ( لقطعة الأرض المنوي إنشاء معصرة زيتوف 

 عمييا .
  مخطط أراضي حديث )عمى أف لا يتجاوز تاريخ

إصداره عف ستة شيور ( لقطعة الأرض المنوي 
 إنشاء معصرة زيتوف عمييا .

  مخطط يوضح إحداثيات الموقع صادر عف دائرة
 الأراضي والمساحة .

  مخطط موقع تنظيمي حديث )عمى أف لا يتجاوز
تاريخ إصداره عف ستة شيور ( لقطعة الأرض 

 معصرة زيتوف عمييا . المنوي إنشاء
  وكالة خاصة او عامة مصدقة حسب الأصوؿ مف

جية رسمية لمقدـ الطمب لانشاء معصرة زيتوف في 
حاؿ وجود شركاء أو وثيقة مصدقة حسب الاصوؿ 

 تبيف موافقة الشركاء عمى انشاء معصرة زيتوف.

  عقد إيجار لمدة لا تقؿ عف خمس سنوات في حالة
إنشاء معصرة زيتوف  إستئجار قطعة الأرض المنوي

 عمييا ومصدؽ حسب الأصوؿ مف جية رسمية. 

  شيادة تسجيؿ مف مراقب الشركات لدى وزارة
الصناعة والتجارة إذا كاف صاحب الطمب شركة تبيف 

اف غايات الشركة او احداىا ىو انشاء معصرة 
 زيتوف. 

  توكيؿ أو تفويض مف المالؾ/المالكيف لقطعة الارض
تو بالكشؼ عمى القطعة برغلمقدـ الطمب في حاؿ 

مف قبؿ المجنة قبؿ شراؤىا أو استئجارىا بالشكؿ 
 النيائي .

  دراسة جدوى اقتصادية اولية لانشاء معصرة زيتوف  في
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 (  زيتون ترخيص انشاء معصرةاسم الخدمة )

 المنطقة المقدمة مف صاحب الطمب .

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 

 

 استدعاء مقدـ مف صاحب العلاقة في خدمة الجميور 

  الزيتوف .تحويؿ الطمب لمديرية 

  دراسة الوثائؽ مف قبؿ اعضاء المجنة واعداد تقرير بمدى
 مطابقتيا لمتعميمات النافذة 

  الكشؼ الحسي عمى الموقع مف قبؿ المجنة المختصة 

 ابلاغ صاحب العلاقة بقرار المجنة بالموافقة او عدـ الموافقة 
في حاؿ الموافقة عمى الانشاء تكوف مدتيا سنة قابمة لمتمديد لسنة 

 اخرى بعد اطلاع المجنة عمى واقع الحاؿ .  

 

 المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 وزارة المياة 
  وزارة الصحة 
  وزارة البمديات 
  وزارة البيئة 

 نقابة اصحاب المعاصر 

 لا يوجد رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 أسابيع 3-4

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 ( زيتون معصرة تشغيلترخيص اسم الخدمة )

 والمستثمريف المزارعيف الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 الزيتوفوزارة الزراعة /مديرية 

 المعصرة عميياتشغيؿ مطابقة قطعة الارض لمواصفات  شروط الحصول عمى الخدمة 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

  مخطط كروكي واحداثيات لموقع المعصرة المقترح انشاؤىا عمى
قطعة الأرض مف قبؿ مساح مرخص ومصدؽ حسب الأصوؿ في حاؿ 

 بالانشاء كاف مشروطاً بذلؾ .اف قرار المجنة الخاص 

  وثيقة صادرة عف نقابة اصحاب المعاصر ومنتجي الزيتوف
الاردنية تبيف اف مقدـ الطمب منتسباً لنقابة اصحاب المعاصر ومنتجي 

 الزيتوف الاردنية

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 استدعاء مقدـ مف صاحب العلاقة في خدمة الجميور 
 موضحا فيو انياءه جميع اعماؿ الانشاء حسب التعميمات 

 . تحويؿ الطمب لمديرية الزيتوف\ 

 . الكشؼ الحسي عمى الموقع مف قبؿ المجنة المختصة 

 لمجنة بالموافقة او عدـ ابلاغ المديرية المعنية  بقرار ا
 الموافقة

  تحرير وصؿ مالي يدفع في الشؤوف المالية لممديرية
 الموافقة .المعنية  في حاؿ 

   تسميـ صاحب العلاقة رخصة تشغيؿ موقعة حسب الاصوؿ
. 

 المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 وزارة المياة 
  وزارة الصحة 
  وزارة البمديات 
  وزارة البيئة 
 نقابة اصحاب المعاصر 

 دينار / خط انتاج  21 رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 أسابيع 3-4

 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(*  
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 جمع مياه الأمطار والسدود والحفائر وحماية ضفاف الأودية( آبار حفر اسم الخدمة )

 المزارعيف الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 المشاريع قسـ / راعةات الز مديري

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 تقديـ طمب 

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

 لا يوجد 
 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 تقديـ طمب -1

 الكشؼ الميداني  -2

 طرح عطاء لمتنفيذ -3
  

 تعيدات  المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 مجاني رسوم الخدمة

 الخدمةوقت انجاز 
 أياـ

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 اسم الخدمة ) الشيادة الصحية الزراعية (

 المزارعيف /المصدريف   الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 النباتيةقسـ الثروة /  مديريات الزراعة المعنية 

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 لا يوجد

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

 شيادة منشأ حديثة 
 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

مراجعة مديرية الزراعة وتقديـ طمب الحصوؿ عمى شيادة صحية  -1
 زراعية

 دفع الرسوـ المقررة في الشؤوف المالية  -2

 شيادة موقعة مف مدير المديريةتسميـ متمقي الخدمة  -3
  

 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 ( نصؼ دينار ) رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 ساعة

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 تأجير تراكتور)حراثة( اسم الخدمة 

 المزارعيف الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديرية زراعة وادي الأردف

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 وجود مزرعة لدى طالب الخدمة

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

 

  لا يوجد 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 الديوافتقديـ طمب في  -1

 بالخدمةالخاص تعبئة النموذج  -2

 دفع الرسوـ -3

 تحديد موعد إجراء الخدمة -4

 تنفيذ الخدمة -5
  

 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 فمس(/دونـ 511 ) رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 ساعتاف

 
 )مديريات و فروع( عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي* 
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 اسم الخدمة )تجديد/ترخيص مصنع مخصبات زراعية(

 المؤسسات لغايات السماح بإنتاج المخصبات الزراعية لشركات /ا الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديرية الأراضي والري/الوزارة لغايات الترخيص 

 شعبة الانتاج النباتً لغاٌات التجدٌد زراعة /ال اتمدٌرٌ

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 تقديـ طمب

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

 شيادة تسجيؿ صناعي 
  ترخيص مف الصناعة والتجارة 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 تقديـ طمب  -1

 الكشؼ عمى المصنع -2

 تجديد الرخصة -3

 الديواف توقع مف المدير وتصدر مف -4
  

 وزارة الصناعة والتجارة المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 رسوم الخدمة
 ينار / ترخيص( د  51)

 ( دينار/تجديد25)

 وقت انجاز الخدمة
   ساعة واحدة

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 الخدمة )ترخيص شركات استيراد المبيدات (اسم 

 أصحاب شركات استيراد المبيدات الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
مف مديرية الوقاية وصحة النبات/مركز الوزارة ولتجديد ترخيص  لأوؿ مرة

 الشركة مف خلاؿ مديريات الزراعة.

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 تقديـ طمب ترخيص /تجديد.

 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

 ترخيص مف البمدية/الأمانة 
  عقد ايجار مستودع مصدؽ 

 .)مؤىؿ عممي جامعي مناسب لممشرؼ عمى المحؿ)ميندس زراعي 

 .شيادة مزاولة مينة )النقابة( سارية المفعوؿ 

  النقابة.عقد عمؿ مع الميندس + صاحب الشركة مصدؽ مف 

 .صورة عف البطاقة الشخصية 

 عمى المحؿ )المستودع( الزراعة كشؼ مف مديرية 

 . سجؿ تجاري مف وزارة الصناعة والتجارة 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 تقديـ طمب في الديواف  -1

 الكشؼ عمى المستودع مف المديرية المعنية -2

 كتابة تقرير كشؼ مف لجنة الكشؼ -3

 الخاص بالرخصةتعبئة النموذج   -4

 دفع الرسوـ  -5

 توقيع الرخصة مف المديربعد توقيعيا مف القسـ المعني. -6
  

 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 ( دينار تجديد ترخيص15لمتأسيس ، ) ( دينار 31 ) رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 والاجراءات المطموبةساعتاف بعد استكماؿ كامؿ الوثائؽ 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 اسم الخدمة )ترخيص محل بيع المخصبات ومحفزات النمو (

 أصحاب محلات المخصبات ومحفزات النمو الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 الزراعة المعنيةمديريات 

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 مطابقة المحؿ لممواصفات 

 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

 مؤىؿ عممي جامعي مناسب 
  شيادة مزاولة المينة سارية المفعوؿ 

 عقد عمؿ مع الفني المشرؼ 

 سجؿ تجاري 

 عقد ايجار لممحؿ 

 صورة عف اليوية الشخصية 

 تقديم الخدمةإجراءات/ خطوات 
 
 
 
 
 

 تقديـ طمب في الديواف -1

 الكشؼ عمى المحؿ -2

 كتابة تقرير كشؼ -3

 تعبئة النموذج الخاص بالرخصة -4

 دفع الرسوـ -5

 توقيع الرخصة مف المدير -6

 ختميا مف الديواف وتسميميا -7
  

 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 ( تجديد ترخيص5لمتأسيس و ) ( دنانير 11) رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 ساعتاف

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 اسم الخدمة )ترخيص محل بيع مبيدات(

 أصحاب محلات بيع المواد الزراعية الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 الخدمة*مكان/ أماكن تقديم 

 
 مديريات الزراعة المعنية

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 مطابقة المحؿ لمشروط

 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

 عقد ايجار لممحؿ في حالة عدـ الممكية 
 مؤىؿ عممي جامعي مناسب لممشرؼ 

 شيادة مزاولة مينة 

 عقد عمؿ مع المشرؼ الفني 

 بطاقة شخصية 

  اسـ تجاري لممحؿ+سجؿ تجاري 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 تقديـ طمب في الديواف -1

 الكشؼ عمى المحؿ -2

 كتابة تقرير كشؼ  -3

 بالرخصةالخاص تعبئة النموذج  -4

 دفع الرسوـ  -5

 توقيع الرخصة مف المدير -6

 ختميا مف الديواف وتسميميا -7

 

 لا يوجد وجدت(المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن 

 ( تجديد ترخيص 5دينار لتأسيس و ) (  11) رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 ساعتاف

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 اسم الخدمة )تسجيل المبيدات الزراعية (

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 المصنعة والمستوردة لممبيدات والمؤسسات  الشركات 

 

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

وقاية وصحة النبات /قسـ الوزارة الزراعة / قسـ خدمة الجميور/ مديرية 
 تسجيؿ المبيدات

 الجية الطالبة لمتسجيؿ مرخصة للاتجار بالمبيداتأف تكوف  شروط الحصول عمى الخدمة 

 الحصول عميياالوثائق المطموبة وأماكن 
 
 

 

  طمب تسجيؿ عادي وطمب تسجيؿ موحد حسب المتطمبات الواردة
  2115لسنة  6" مف تعميمات تسجيؿ المبيدات رقـ ز/8في المادة "

 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 

 مراجعة قسـ خدمة الجميور وتقديـ طمب تسجيؿ مبيدات. -1

 وصحة النبات.وقاية التحويؿ الطمب إلى مديرية  -2

 تشكيؿ لجنة لدراسة الطمب. -3

 تـ طمب عينة مف المبيد لمتحميؿ .في حاؿ الموافقة ي -4

لبياف حسب تعميمات وزارة الزراعة في حاؿ اعتماد بطاقة ا -5
 اجتياز الفحوصات.

 إصدار الشيادة وتوقيعيا. -6

 تسميـ الشيادة إلى متمقي الخدمة. -7

 المختبرات المعتمدة مثؿ الجمعية العممية الممكية المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 رسوم الخدمة

 لممبيدات الزراعية والقوارض  ( دينار211 )

 الصحة العامةلممبيدات ( دينار 111)

 ( لمعقمات التربة61)

 ( لممادة اللاصقة والناشرة15( لمزيوت المعدنية و)31)

 وقت انجاز الخدمة
 الوثائؽ الرسمية مف متمقي الخدمةخلاؿ سنة مف تاريخ استكماؿ 

 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 اسم الخدمة )تصريح نقل السماد العضوي (

 المزارعيف الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديريات الزراعة في المحافظات والألوية

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 لا يوجد

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

 سند تسجيؿ 
  عقد ايجار 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

مراجعة مديرية الزراعة وتقديـ طمب خدمة الحصوؿ عمى  -1
 تصريح نقؿ السماد العضوي في المحافظة

المجنة إجراء الكشؼ الميداني عمى الموقع مف قبؿ  -2
 المختصة في المديرية

 دفع الرسوـ في الشؤوف المالية )الصندوؽ( -3

 تنظيـ تصريح موقع مف مدير المديرية -4

 تسميـ التصريح لمتمقي الخدمة -5
  

 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 ( دنانير 5) رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 ساعة

 
 التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(عمى المستوى * 
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 اسم الخدمة )تصريح نقل فسائل/أشجار نخيل(

 أصحاب مزارع النخيؿ الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 المديريات المعنية

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 الإصابات وخصوصا سوسة النخيؿ الحمراءخمو الأشجار والفسائؿ مف 

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

  لايوجد 
 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 ممديرية لنقؿ الفسائؿ .طمب ل تقديـ -1

 الكشؼ عمى المزرعة . -2

 كتابة تقرير مف قبؿ الميندس المعني في المديرية. -3

 تعبئة النموذج الخاص بالتصريح -4

 الرسوـدفع  -5

 توقيع الشيادة مف المدير -6

 ختميا مف الديواف وتسميميا -7
  

 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 رسوم الخدمة

  رسوـ تذكرة نقؿ (فمس  511)

فمس رسوـ تصريح نقؿ فسيمة  511دينار واحد رسوـ تصريح نقؿ أشجار و
 نخيؿ

 وقت انجاز الخدمة
 ساعتاف

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 رش البساتين والمزارع ( اسم الخدمة )

 لممزارعيف لغايات مكافحة الآفات والحشرات الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
مديريات الزراعة في  –مديرية الوقاية وصحة النبات/قسـ مكافحة الآفات 

 المحافظات

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 مراجعة الأقساـ في المديرية

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

 .كتب رسمية/تقارير فنية مف المديريات 
 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

المعنية /توفير المستمزمات المطموبة مف قبؿ مديرية مراجعة الأقساـ  -1
 وقاية وصحة النباتلا

 تسجيؿ دور لمرش -2

 إجراء الرش وتقدير الرسوـ -3

/ وصؿ مالي -4  دفع الرسوـ
 

 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 رسوم الخدمة
 / ساعة رش أشجار مثمرة( نصؼ دينار  )

 دونـ رش محاصيؿ حقميةفمس( /  211)

 وقت انجاز الخدمة
 يقدر حسب المساحة والموقع

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
 
 
 
 
 



الخدمات وتبسيط الإجراءات تطوير -تكنولوجيا المعمومات / قسم الحكومة الالكترونية  مديرية 116  

 

 اسم الخدمة )شيادة حرية بيع لممبيدات (

 المصنعة لممبيدات المؤسسات الشركات و  الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
وقاية وصحة النبات/قسـ الوزارة الزراعة /قسـ خدمة الجميور /مديرية 

 تسجيؿ المبيدات  

 مصنع مسجؿ لدى الوزارة حسب الأصوؿ. شروط الحصول عمى الخدمة 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

 .شيادة تسجيؿ لممبيد سارية المفعوؿ 
  رخصة المصنع 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

مراجعة قسـ خدمة الجميور وتقديـ طمب لمحصوؿ عمى شيادة حرية  -1
 بيع لممبيدات.

تحويؿ الطمب إلى مديرية الوقاية وصحة النبات لإجراء اللازـ مف  -2
 قبؿ قسـ تسجيؿ المبيدات.

في حاؿ الموافقة يتـ تحرير سند قبض يدفع في مديرية الشؤوف  -3
 )الصندوؽ(.المالية 

 إصدار الشيادة وتوقيعيا. -4

 تسميـ الشيادة إلى متمقي الخدمة. -5
  

 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 لكؿ شيادة ( دنانير11 ) رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 ساعة

 
 فروع(عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و * 
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 اسم الخدمة )تحميل متبقيات المبيدات في الخضار والفواكو وبعض أنواع الحبوب للارساليات المصدرة المستوردة والمحمية   (

 المصدريف،المستورديف،المزارعيف الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديرية مختبرات الثروة النباتية /قسـ الأثر المتبقي 

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 تقديـ طمب

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

  كتاب رسمي مف المحاجر الزراعية   
   استدعاء مقدـ مف المزارع 

 استدعاء مقدـ مف المصدريف 

 عينة تحميؿ 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

تقديـ استدعاء وكتاب رسمي وتسجيمو في ديواف المديرية مع عينة  -1
 التحميؿ

 اعطاء العينة رقـ مخبري -2

 تحميؿ عمى الأجيزة المختمفة -3

 إصدار شيادة تحميؿ خاصة بالعينة المحممة -4

 توقيع الشيادة مف المدير وتصدر في الديواف -5

 الجمعية العممية الممكية المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 رسوم الخدمة

 ينار اردنيا( د 75 )الاثر المتبقي لممبيدات في المنتجات الزراعية المستوردة 
 ( دينار اردني61الاثر المتبقي لممبيدات في الماء والتربة  )

فحص متبقيات المبيدات لممنتجات الزراعية المعدة لمتصدير لمعينة المركبة 
 ( دينار25)

متبقيات المبيدات لممنتجات الزراعية المعدة لمتصدير لمعينة المفردة فحص 
 ( دينار51)

 وقت انجاز الخدمة
 ثلاثة أياـ عمؿ

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 والمستوردة  (اسم الخدمة ) تحميل المادة الفعالة في المبيدات المصدرة والمحمية 

 المصدريف،المستورديف،تجار المواد الزراعية   الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديرية مختبرات الثروة النباتية/قسـ تحميؿ المبيدات

 شروط الحصول عمى الخدمة 

 تقديـ ممؼ تسجيؿ لقسـ تسجيؿ المبيدات في الوزارة .
عٌنات المبٌدات الخاصة بشركات المبٌدات المستوردة من قبل قسم تحوٌل 

 تسجٌل المبٌدات.

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

 كتاب رسمي مف قسـ تسجيؿ المبيدات في الوزارة 
  عينة تحميؿ 

 الوثائؽ الخاصة بالعينة 

 عينة قياسية عالية النقاوة 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 

استلام عٌنات المبٌدات الواردة للقسم والمواد القٌاسٌة لها وحفظ  -9
 بٌاناتها فً ملفات خاصة، وإعطائها  أرقاما مخبرٌة.

 تجهٌز وتخزٌن العٌنات التً تحتاج لإجراء فحص التخزٌن -9
تحلٌل العٌنات بعد أخذ الوزنات المناسبة لتحدٌد نسبة المادة الفعالة  -1

على حسب الطرٌقة الموصى بها  HPLCوجهاز  GCباستخدام جهازي 

 لكل مبٌد.
 إجراء فحص ثبات المستحلب للمبٌدات التً تحتاج إلٌه. -2
 استخراج النتائج وإصدار شهادات تحلٌل للعٌنات. -3

 الجمعية العممية الممكية المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 رسوم الخدمة
 دينار اردني. 31تحديد نسبة المادة الفعالة:  -

 دنانير اردني. 11فحص  القابمية لتكويف المستحمب  :  -

 دينار اردني. 41فحص التتخزيف:  -

 وقت انجاز الخدمة

 اسبوع 2فحص التخزيف: -

 ساعة. 2فحص الاستحلاب:  -

 فحص تحديد المادة الفعالة:-

. HPLC  : 2* عمى جياز   يوـ

. GC  :1* عمى جياز   يوـ

 المادة الفعالة وطريقة  تحميميا. وذلؾ بالإعتماد عمى نوع

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
 

 فحص العينات للآفات والأمراض الزراعية سواء المستوردة أو المصدرة أو المحمية ( اسم الخدمة )

 المصدريف ،المستورديف ،تجار المواد الزراعية    الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 

 مديرية مختبرات الثروة النباتية /قسـ الصحة النباتية  مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 تقديـ طمب  شروط الحصول عمى الخدمة 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

 كتاب رسمي مف المحاجر الزراعية 

   استدعاء مقدـ مف المزارع 
   استدعاء مقدـ مف المصدريف 

  عينة فحص 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

تقديـ الاستدعاء والكتاب الرسمي وتسجيمو في ديواف المديرية مع عينة  -1
 التحميؿ 

 اعطاء العينة رقـ مخبري . -2

تحميؿ العينات كؿ حسب الفحص المطموب سواء فيروسات أو فطريات  -3
فطريات أوبكتيريا أو حشرات أو نيماتودا باستخداـ منيجية فحص متبعة  أو

 ومعتمدة عالميا.

 اصدار شيادت لمعينات الواردة لممختبروتوضيح نتيجة الفحص. -4

 توقيع الشيادات وتصديرىا في الديواف. -5

 الزراعي.المركز الوطني لمبحث والإرشاد  المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 رسوم الخدمة

 دينارلجميع  العينات  25فحص الفيروسات : -

 دينار لعينات البطاطا 111                         

 نار يد 15فحص الفطريات :  -

 دينار 15فحص البكتيريا :  -

 دينار 2 فحص الحشرات : -

 دينار 5فحص النيماتودا :  -

 دينار 21فحص البصمة الجينية  -

 وقت انجاز الخدمة

 ساعة عمى الأقؿ  48فحص الفيروسات :  -

 أياـ 11-7فحص الفطريات:  -

 ويمتد لاشير يوـ 14-2فحص البكتيريا :  -

 أسبوعيف-فحص الحشرات : ساعة -

 أياـ 3 -فحص النيماتودا: ساعة  -
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 الجمركية المتعمقة بالمبيدات (اسم الخدمة )إنجاز المعاملات 

 شركات استيراد المبيدات ، مصانع المبيدات الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مركز الوزارة.

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 ظيور نتيجة تحميؿ المبيد مف المختبرات المعتمدة.               -

 دفع رسوـ التحميؿ المطموبة.     -
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

 .شيادة تحميؿ المبيد مف المختبر 
 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

إنجاز البياف الجمركي عمى نموذج خاص بعد الاطلاع عمى نتيجة التحميؿ  -1
 حسب الأصوؿ .

 

 الجمعية العممية الممكية. وأدوارىا )إن وجدت(المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 

 رسوم الخدمة

 EC( دينار لمبيدات 65 )

 SL,SP( دينار لمبيدات 51)

 الدابتيوكارباميت( دينار لمبيدات القوارض ومجموعة 61)

  Purity( دينار لفحص نسبة المادة الفعالة )51)

 وقت انجاز الخدمة
 خلاؿ يوـ

 

 داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(عمى المستوى التنظيمي * 
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 اسم الخدمة )ترخيص/تجديد مصانع المبيدات(

 شركات  مصانع المبيدات المحمية الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مركز الوزارة.

 شروط الحصول عمى الخدمة 

 موافقة لجنة التراخيص المركزية -
 الكشؼ عمى خط الانتاج المراد ترخيصو -

 الوثائق الاخرى المطلوبة                                            

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

 )موافقة لجنة التراخيص المركزية )وزارة البيئة 

 .)رخصة ميف)بمديات،أمانة عماف،مدف صناعية 

  الصناعة والتجارة(.شيادة سجؿ تجاري)وزارة 
 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

الكشؼ عمى المصنع المراد ترخيصو مف قبؿ المجنة المشكمة بعد موافقة   -1
ذا كاف مطابقا لمشروط يتـ  لجنة التراخيص المركزية التابعة لوزارة البيئة وا 

عطاءه رخص لمدة سنة.  استيفاء رسوـ الرخصة وا 

 

 لجنة التراخيص المركزية التابعة لوزارة البيئة. في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(المؤسسات الشريكة 

 رسوم الخدمة

 ( دينار إنشاء مصنع.111 )

 ( دينار )تجديد ترخيص(111)

 ( دينار لمبيدات القوارض ومجموعة الدابتيوكارباميت61)

  Purity( دينار لفحص نسبة المادة الفعالة )51)

 الخدمةوقت انجاز 
 اسبوع بعد أخذ الموافقات اللازمة.
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 اسم الخدمة )أذونات تسميم المبيدات والمواد الداخمة في تصنيع المبيدات(

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 شركات استيراد المبيدات.

 مصانع انتاج المبٌدات                                                               

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

 مركز الوزارة.

 شروط الحصول عمى الخدمة 

 توفر الوثائؽ المطموبة. -
 دفع الرسوـ المطموبة -

 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

 .)نموذج إذف التسميـ)مواد خاـ ، مبيدات جاىزة 

 .شيادة تسجيؿ المبيد 

 .فاتورة 

 .شيادة تحميؿ مف الشركة الأـ 

 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

دراسة الوثائؽ المطموبة والتأكد مف الوثائؽ وبعدىا دفع الرسوـ المطموبو    -1
 وبعدىا تحرير اذف التسميـ في حاؿ استكماؿ الوثائؽ .

 
 

  المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 رسوم الخدمة
 ( دنانير لكؿ إذف تسميـ11)

 

 وقت انجاز الخدمة
 خلاؿ يوـ واحد بعد استكماؿ الوثائؽ.
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 اسم الخدمة )تجديد تسجيل المبيدات(

 الشركات والمؤسسات المصنعة والمستوردة  لممبيدات  الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
النبات/قسـ تسجيؿ وزارة الزراعة/خدمة الجميور/مديرية الوقاية وصحة 

 المبيدات.

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 أف تكوف الجية الطالبة لمخدمة مرخصة للاتجار بالمبيدات. -

 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

 المصانع المحمية:كتاب رسمي مف الشركة 

  الشركات المستوردة: شيادة تسجيؿ مصدقة لممبيد حسب الأصوؿ مف
 بمد المنشأ 

 

 وصؿ مالي بقرار البدؿ المقرر 
 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 اعادة تدقيؽ بطاقة البياف لممبيد.-1
 اعتماد بطاقة البياف بناءا عمى التعديلات الجديدة.-2

 إعداد شيادة إعادة تسجيؿ المبيد.-3

 المصادقة عمى الشيادة مف قبؿ قسـ التسجيؿ ومدير الرقابة  وصحة النبات-4

 

 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 رسوم الخدمة

 لممبيدات الزراعية والقوارض.( دينار 111 )

 لمبيدات الصحة العامة.( دينار 51)

 ينار لمعقمات التربة.( د35)

 لمزيوت المعدنية ( دينار15)

 ( لممادة اللاصقة والناشرة.7.5)

 وقت انجاز الخدمة
 أياـ (7-11)
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 الفصل الثالث

 قطاع التسوٌق والمعلومات
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 ثالثالفصل ال
 تسوٌق والمعلوماتخدمات قطاع ال

 الصفحة الخدمــــة الرقم الصفحة الخدمــــة الرقم

1 
التعامل مع المنتجات الزراعٌة الصادرة 

 والمارة بطرٌق الترانزٌت
126    

2 
الواردة إلى التعامل مع المنتجات الزراعٌة 

 المملكة إضافة إلى الاشتال المثمرة والزٌنة
127    

    128 الكشف على بواخر الأعلاف 3

    129 الكشف على بواخر الحٌوانات الحٌة 4

5 
ركٌة للمنتجات انجاز البٌانات الجم
البقولٌات/الحبوب/مستلزمات /الحٌوانٌة/الأعلاف

 (الإنتاج الزراعً )بذور, أسمدة ,مبٌدات
134    

6 
تجدٌد ترخٌص مراكز تصنٌف وتعبئة 

 الخضار والفواكه الطازجة
131    

7 
ترخٌص مخازن التبرٌد للخضار والفواكه 

 الطازجة وأزهار القطف
132    

8 
ترخٌص مراكز تصنٌف وتعبئة الخضار 

 والفواكه الطازجة
133    

    134 تقدٌم المعلومات الإحصائٌة 9

14 
ومرور بالترانزٌت  رخصة استٌراد وتصدٌر

الخضار والفواكة وزٌت الزٌتون واشتال 
 ونباتات زٌنة واشتال زراعٌة وبذور زراعٌة

135    

11 
رخصة استٌراد وتصدٌر ومرور بالترانزٌت 

والمناطق الحرة الرسمٌة والخاصة للحٌوانات 
 الحٌة والمنتجات الحٌوانٌة والأعلاف

136-137    
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 ( ة بطريق الترانزيتالصادرة والمار  النباتية  التعامل مع المنتجات الزراعية) اسم الخدمة

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 الشركات المصدرة / شركات مف دوؿ مجاورة  

 

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

 جميع المراكز الحدودية الزراعية 

 

 + رخصة تصدير إف لزـ الأمر + رخصة ترانزيت تنظيـ بياف جمركي شروط الحصول عمى الخدمة 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 بياف جمركي 

 شيادة منشأ /فاتورة/ شيادة صحية نباتية 

 .)رخصة " حسب نوع المادة 
 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 

 تدقيؽ البياف الجمركي  .1

 تدقيؽ المرفقات  .2

 الكشؼ في حاؿ أنيا صادر لإعطاء شيادة صحية نباتية  .3

 انجاز البياف  .4

 المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(
 الجمارؾ العامة

 مؤسسة المؤاني

 رسوم الخدمة
 يدفع رسوـ الترانزيت لا

 فمس/طف الصادر + ديناريف رسوـ شيادة صحية نباتية 251

 وقت انجاز الخدمة

 دقيقة (31 -5دقائؽ باستثناء الإرساليات المطموب ليا شيادة صحية نباتية ) 5

 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 (التعامل مع المنتجات الزراعية الواردة إلى المممكة إضافة إلى الاشتال المثمرة والزينة) اسم الخدمة

 الشركات المستوردة الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 الزراعيةلمراكز الحدودية جميع ا

 شروط الحصول عمى الخدمة 

 رخصة استيراد 

 تنظيـ بياف جمركي

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

 بياف جمركي 

 رخصة استيراد / وزارة الزراعة 

  منشأ /فاتورة/ شيادة صحية نباتية مف بمد المنشأشيادة 

 إي وثائؽ مطموبة في رخصة الاستيراد 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 

 تدقيؽ البياف الجمركي  .1

 تدقيؽ المرفقات وقيمة الرسوـ .2

 الكشؼ عمى الإرساليات واخذ الغينات  .3

 إذا لزـ الأمر ذلؾالإفراج عف الإرسالية بتعيد جمركي  .4

 الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(المؤسسات 

 الجمارؾ العامة

 مؤسسة المؤاني

 ميناء الحاويات

 رسوم الخدمة
فمس/طف وفي حاؿ اخذ عينة  211تسويؽ  + فمس /طف 511 رسوـ معاينة 

 ( دينار إضافة الى رسوـ الفحص المطموب21يتـ دفع أجرة نقؿ عينة )

 وقت انجاز الخدمة
 ساعة –نصؼ ساعة 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 اسم الخدمة )الكشف عمى بواخر الأعلاف(

 الشركات المستوردة / وكلاء الملاحة/شركات التخميص الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 جمرؾ العقبة مية/ مركز زراعييالمياه الاقم

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 رخصة استيراد / وزارة الزراعة

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

 رخصة استيراد / وزارة الزراعة 

 تعيد عدلي / المستورد 

  شيادة منشأ/ فاتورة/ شيادة صحية نباتية/شيادة تبخير مف
 "إذا لزـ الأمر". بمد المنشأ

 تقديم الخدمةإجراءات/ خطوات 
 

 الإبلاغ عف موعد الباخرة .1

 تدقيؽ البياف والوثائؽ المرفقة والرسوـ .2

 الكشؼ واخذ العينات في عرض البحر  .3

 إرساؿ العينات إلى مختبرات الأعلاؼ /جاوا في نفس اليوـ  .4

 ظيور النتائب في اليوـ التالي  .5

إعطاء أمر اصطفاؼ الباخرة لمتفريغ إذا كانت النتيجة  .6
 مطابقة

 المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 جمرؾ العقبة

 مؤسسة المؤاني

 ىيئة الطاقة النووية

 رسوم الخدمة
 فمس/طف 511 رسوـ المعاينة 

 فمس/طف 211         تسويؽ

 وقت انجاز الخدمة
 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 ( الكشف عمى بواخر الحيوانات الحية)   اسم الخدمة

 الشركات المستوردة / وكلاء الملاحة /شركات التخميص الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 

 الميناء / مركز زراعي جمرؾ العقبة مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 شروط الحصول عمى الخدمة 

 مف خلاؿ الحصوؿ عمى رخصة الاستيرادموافقة وزارة الزراعة عمى الاستيراد 

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

 رخصة استيراد /وزارة الزراعة 

 كتاب حجر لمحيوانات الحية /وزارة الزراعة 

  شيادة منشأ /فاتورة /شيادة صحية بيطرية /شيادات إضافية
 لحيواناتتصديراوحسب شروط الرخصة ىذه الوثائؽ مف بمد 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 الإبلاغ عف موعد وصوؿ الباخرة .1

 تنظيـ البياف الجمركي .2

تدقيؽ البياف والتأكد مف وجود الوثائؽ المطموبة في رخصة  .3
 الاستيراد إضافة إلى الرسوـ المطموبة

 القياـ بالكشؼ عمى الإرسالية مف قبؿ لجنة تـ تشكمييا .4

يتـ إنزاؿ الإرسالية وحجرىا في الموقع المخصص لذلؾ  .5
وبتعيد جمركي بعد انتياء فترة الحجر المطموبة يتـ انجاز البياف 

 الجمركي 

 المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(
 الجمارؾ العامة

 مؤسسة المؤاني

 رسوم الخدمة

 العدد*     فمس 51الأغناـ          رسوـ المعاينة .1

 فمس * العدد 251العجوؿ                             

 * مدة الحجر * العدد فمس 51الأغناـ     رسوـ الحجر البيطري .2

 مدة الحجر العدد * *فمس211العجوؿ                                   

 وقت انجاز الخدمة

  ساعتيف

 
 الجغرافي )مديريات و فروع(عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى * 
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انجاز البيانات الجمركية لممنتجات الحيوانية/الأعلاف /البقوليات/الحبوب/مستمزمات الإنتاج الزراعي )اسم الخدمة 
 ()بذور, أسمدة ,مبيدات

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
شركات / مؤسسات حكومية /جيات امنية /ىيئات دبموماسية /منظمات 

 دولية/شركات التخميص

 المراكز الزراعية الحدودية. مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 شروط الحصول عمى الخدمة 

 إحضار رخصة الاستيراد للإرساليات التي تحتاج ذلؾ.1

 . تنظيـ بياف جمركي2

 . إحضار إذن تسلٌم ) مبٌدات /أسمدة/ بذور(1

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 

  استيراد/وزارة الزراعة في حاؿ طمبيارخصة 

 )إذف تسميـ ) مبيدات /أسمدة/ بذور 
 البياف الجمركي 

 شيادة منشأ/فاتورة 

 إذا لزـ الأمر. شيادة صحية 

 إرفاؽ أي وثائؽ مطموبة في رخصة الاستيراد 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 

 تدقيؽ البياف الجمركي والوثائؽ المرفقة والرسوـ .1

 تحويؿ البياف إلى لجاف اخذ العينات لمكشؼ واخذ العينات  .2

الفحص تـ الإفراج عف الإرساليات التي لاتحتاج إلى ي .3
 وانجاز البياف الجمركي المخبري

 المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(
 مديرية جمرؾ العقبة .1

 مؤسسة الغذاء والدواء .2

 مؤسسة المواصفات والمقاييس .3

 رسوم الخدمة

 فمس/طف 511    رسوـ معاينة

 فمس/طف 211      تسويؽ    

 فمس/طف تسويؽ 211المنتجات الحيوانية    دينار /طف  +   

 وقت انجاز الخدمة
   دقيقة 31

 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 وتعبئة الخضار والفواكو الطازجة(ترخيص مراكز تصنيف تجديد اسم الخدمة )

 المزارعيف،   الشركات الخاصة،   القطاع الخاص،  المصدروف الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 مديرية الزراعة المعنية

 وزارة الزراعة / مديرية التسويؽ الزراعي

 لا يوجد شروط الحصول عمى الخدمة 

 المطموبة وأماكن الحصول عميياالوثائق 
 سند تسجيؿ أو  عقد ايجار 

 شيادة السجؿ التجاري 

 رخصة ميف لمسنة السابقة 

 نموذج طمب الترخيص 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

 ص في مديرية الزراعة تقديـ طمب الحصوؿ عمى الترخي
 التابع ليا أو في الوزارة.

  تحويؿ الطمب مف المديرية الى الوزارة. 

  الكشؼ مف قبؿ المجنة عمى المركز المراد ترخيصو
 لمطابقتو مع الشروط المطموبة لمترخيص .

  في حالة الموافقة يتـ تحرير وصؿ مالي يُدفع في مديرية
 الشؤوف المالية 

 . اصدار الرخصة وتوقيعيا 

 . تسميـ الرخصة لمتمقي الخدمة 
 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 رسوم الخدمة
 15 دينار لمتجديد 

 وقت انجاز الخدمة
 يوـ واحد بعد الكشؼ عمى المركز 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 اسم الخدمة )ترخيص مخازن التبريد لمخضار والفواكو الطازجة وأزىار القطف(

 مالكي مخازف التبريد ) أفراد ، مؤسسات ، شركات ( الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 

 وزارة الزراعة / قسـ خدمة الجميور / مديرية التسويؽ الزراعي مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 أف تكوف غاية التخزيف في السجؿ التجاري شروط الحصول عمى الخدمة 

 الحصول عميياالوثائق المطموبة وأماكن 

 سند تسجيؿ أو عقد إيجار 

  السجؿ التجاريشيادة 

  موافقة الجيات الاخرى : مع طمب ترخيص مف البمدية / امانة عماف
 وزارة البيئة ووزارة الصحة والجيات ذات العلاقة عمى طمب الترخيص

 رخصة ميف لمسنة السابقة 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

 

  الترخيص في مديرية الزراعة التابع ليا  أو تقديـ طمب الحصوؿ عمى
 في الوزارة.

  تحويؿ الطمب مف المديرية الى الوزارة 

  مراجعة قسـ خدمة الجميور وتقديـ طمب لمحصوؿ عمى رخصة مخازف
 التبريد لمخضار والفواكو الطازجة وأزىار القطؼ .

 . تحويؿ الطمب لمديرية التسويؽ الزراعي 

  المركز المراد ترخيصو لمطابقتو مع الكشؼ مف قبؿ المجنة عمى
 الشروط المطموبة لمترخيص .

  في حالة الموافقة يتـ تحرير وصؿ مالي يُدفع في مديرية الشؤوف
 المالية 

 . اصدار الرخصة وتوقيعيا 

 . تسميـ الرخصة لمتمقي الخدمة 
 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 دينار لمترخيص لأوؿ مرة  31 رسوم الخدمة

 15 دينار لمتجديد 
 وقت انجاز الخدمة

 يوـ واحد بعد الكشؼ عمى المركز 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 اسم الخدمة )ترخيص مراكز تصنيف وتعبئة الخضار والفواكو الطازجة(

 المصدروف من الخدمةالفئة/ الفئات المستفيدة 

 وزارة الزراعة / قسـ خدمة الجميور / مديرية التسويؽ الزراعي مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 أف تكوف غاية التصدير في السجؿ التجاري شروط الحصول عمى الخدمة 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 

 سند تسجيؿ أو  عقد ايجار 

 شيادة السجؿ التجاري 

  ترخيص مف البمدية / امانة عماف مع موافقة الجيات الاخرى : طمب
 وزارة البيئة ووزارة الصحة عمى طمب الترخيص

 رخصة ميف لمسنة السابقة 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

 

 ص في مديرية الزراعة التابع ليا أو في تقديـ طمب الحصوؿ عمى الترخي
 الوزارة.

  تحويؿ الطمب مف المديرية الى الوزارة. 

  مراجعة قسـ خدمة الجميور وتقديـ طمب لمحصوؿ عمى رخصة مركز
 تصنيؼ وتعبئة الخضار والفواكو الطازجة .

 . تحويؿ الطمب لمديرية التسويؽ الزراعي 

  الكشؼ مف قبؿ المجنة عمى المركز المراد ترخيصو لمطابقتو مع
 الشروط المطموبة لمترخيص .

 حالة الموافقة يتـ تحرير وصؿ مالي يُدفع في مديرية الشؤوف المالية  في 

 . اصدار الرخصة وتوقيعيا 

 . تسميـ الرخصة لمتمقي الخدمة 
  المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 دينار لمترخيص لأول مرة  33 رسوم الخدمة

 51 دينار لمتجديد 

 وقت انجاز الخدمة
  بعد الكشف عمى المركزيوم واحد 

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
 
 
 



الخدمات وتبسيط الإجراءات تطوير -تكنولوجيا المعمومات / قسم الحكومة الالكترونية  مديرية 134  

 

 
 

 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
 
 
 

 

 اسم الخدمة )تقديم المعمومات الإحصائية(

 لمباحثيف لغايات تعريفيـ بالمعمومات الإحصائية عف المزارعيف الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 الخدمة*مكان/ أماكن تقديم 

دارة المعرفة    قسـ المعمومات وا 

 شروط الحصول عمى الخدمة 

أف يكوف مف -أف لا تكوف المعمومات منشورة عمى الموقع الرسمي لموزارة
 -أف لا تكوف بيانات خاـ –صلاحيات الوزارة نشر مثؿ ىذه المعمومات 

   أف لا تكوف بيانات غير مصرح بنشرىا
 

 الحصول عميياالوثائق المطموبة وأماكن 
 

 كتاب رسمي مف الجامعات/المعاىد لمطلاب 

 كتاب رسمي مف الجيات الرسمية لمعمؿ لمباحثيف 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 

 تقديـ الكتاب الرسمي لمديواف . .1
 يحوؿ الكتاب لشعبة التسويؽ والمعمومات. .2

 تقوـ شعبة التسويؽ والمعمومات بتوفير المعمومات المطموبة. .3
 

 لا يوجد المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
   يوـ واحد
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 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 

الزيتون واشتال ونباتات زينة واشتال  اسم الخدمة ) رخصة استيراد وتصدير ومرور بالترانزيت الخضار والفواكة وزيت
   زراعية وبذور زراعية (

  المشاتؿ،  الأفراد ،  المؤسسات ،  الشركات  الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 

 وزارة الزراعة / قسـ خدمة الجميور / مديرية التراخيص والمراكز الحدودية  مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 اف تكوف غاية الاستيراد والتصدير في السجؿ التجاري   الخدمة )إن وجدت(شروط الحصول عمى 

  الحصوؿ عمى بطاقة المستورد 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 

     الأفراد:
 اليوية الشخصية , جواز السفر لغير الأردنييف  

 الشركات والمؤسسات :
  سجؿ تجاري 

 ىوية شخصية لأحد الشركاء 

  الشركاء أو الشخص المفوض بالتوقيع عف الشركة بانجاز تفويض مف
 المعاملات والسير بإجراءاتيا .

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

  لمحصوؿ عمى رخصة استيراد لممنتجات  قسـ خدمة الجميور تقديـ طمب لدى
وتقديـ طمب لمحصوؿ عمى النباتية وزيت الزيتوف والاشتاؿ ونباتات الزينة والبذور 

 الخضار والفواكة وزيت الزيتوف واشتاؿ ونباتات زينة واشتاؿ زراعية وبذور زراعية 

  لاجراء اللازـ تحويؿ الطمب الى مديرية التراخيص والمراكز الحدودية 

   يُدفع في مديرية استيفاء بدؿ الخدمات الزراعية مبمغ و في حاؿ الموافقة يتـ
 الشؤوف المالية 

 ر الرخصة وتوقيعيا إصدا 

  تسميـ الرخصة إلى متمقي الخدمة 
المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن 

 وجدت(
 لايوجد

 رسوم الخدمة
 دنانير الاستيراد  11

 دنانير التصدير 5

 مجانا / مرور الترانزيت

 وقت انجاز الخدمة 
 ساعة لمرخص التمقائية 48

 اسبوع لمرخص غير التمقائية
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) رخصة استيراد وتصدير ومرور بالترانزيت والمناطق الحرة الرسمية والخاصة لمحيوانات الحية والمنتجات  اسم الخدمة
   الحيوانية والأعلاف(

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
  الشركات 

  المؤسسات 

  الأفراد 

 المزارع  

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 وزارة الزراعة / قسـ خدمة الجميور / مديرية التراخيص والمراكز الحدودية 

 تقديـ طمب مف صاحب العلاقة او مف يفوضو  شروط الحصول عمى الخدمة )إن وجدت(

 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 

 الأفراد:

 اليوية الشخصية , جواز السفر لغير الأردنييف  

 الشركات والمؤسسات :

  ورخصة ميف لتداوؿ مواد عمفيةسجؿ تجاري/ 

 ىوية شخصية لأحد الشركاء 

  بانجاز أو الشخص المفوض بالتوقيع عف الشركة تفويض مف الشركاء
 المعاملات والسير بإجراءاتيا .

 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

 

  مراجعة قسـ خدمة الجميور وتقديـ طمب لمحصوؿ عمى رخصة استيراد
او تصدير او مرور ترانزيت لمحيوانات الحية او المنتجات الحيوانية او 

 الاعلاؼ 

  تحويؿ الطمب الى مديرية التراخيص والمراكز الحدودية لمموافقة عمى
 الطمب 

  دؿ الخدمات استيفاء مبمغ بفي حاؿ الموافقة)لمرخص التمقائية ( يتـ
 في مديرية الشؤوف المالية الزراعية ويدفع 

  إصدار الرخصة وتوقيعيا 

  تسميـ الرخصة إلى متمقي الخدمة 

 ) في حاؿ )الرخص الغير تمقائية 
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) رخصة استيراد وتصدير ومرور بالترانزيت والمناطق الحرة الرسمية والخاصة لمحيوانات الحية والمنتجات  اسم الخدمة
   الحيوانية والأعلاف(

  تحوؿ للاستشارات الفنية الى مديرية البيطرة ومديرية الانتاج الحيواني واما
ـ وتسميـ الرخصة تتـ الموافقة واستكماؿ اجراءات الرخص مف دفع الرسو 

 او الاعتذار لمتمقي الخدمة اذا كاف ىناؾ رفض لسبب صحي او فني .

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا )إن 
 وجدت(

 لايوجد

 رسوم الخدمة
 دنانير الاستيراد  11

 دنانير التصدير 5

 دنانير مرور الترانزيت 11
 

 وقت انجاز الخدمة
 لمرخص التمقائيةساعة  48

 اياـ لمرخص الغير تمقائية  1-3

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 الفصل الرابع

 قطاع المشارٌع 
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 رابعالفصل ال
 المشارٌع والارشاد الزراعًخدمات قطاع 

 الصفحة الخدمــــة الرقم الصفحة الخدمــــة الرقم
    144 الشمول بالمشارٌع الزراعٌة )الاستصلاح( 1

    141 الري قنوات وصٌانة إنشاء 2

    142 الٌنابٌع صٌانة 3
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 )الاستصلاح(  اسم الخدمة الشمول بالمشاريع الزراعية

 لمزارعيف ا الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديريات الزراعة

 شروط الحصول عمى الخدمة 

 تقديـ طمب/إستدعاء   -
             دونـ                    11ولغاية  2ـ 411و دونـ 3لأرض مساحة ا   -
 ضمف الخارطة المطرية                                                    -
 خارج التنظيـ الزراعي -  

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

   سند تسجيؿ /مخطط موقع/ مخطط أراضي 
  تعيد عدلي بحالة الشركاء/وكالة إذا لزـ 

 اليوية الشخصية 

 طمب الحصوؿ عمى الدفعة الثانية 

 صورة عف دفتر العائمة إذا لزـ 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 طمبتقديـ  -1

 إجراء الكشؼ وتحديد النشاطات الواجب تنفيذىا -2

 إشعار مباشرة العمؿ )تدابير/زراعة/حماية/آبار( -3

 بعد الانتياء مف أعماؿ المشروع يتـ استلاـ الأعماؿ المنفذة مف المزارع -4

 الوزارة  لدفع الاستحقاقات لممزارعرفع المطالبة المالية إلى   -5

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 البمديات

 المحاكـ إف لزـ الأمر

 ( دنانير11) رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة

 ( أياـ لمرحمة قبوؿ المعاممة11-7مف ) -

 تسعوف يوما لإنجاز الأعماؿ المطموبة مف قبؿ المزارع -

 ( يوـ لإستلاـ الاستحقاقات21-7)مف  -
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( اسم الخدمة ) إنشاء وصيانة قنوات الري  

 المزارعوف الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مديريات الزراعة

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 تقديـ طمب مف مجموعة مف المزارعيف

 
عميياالوثائق المطموبة وأماكن الحصول   

 
 

 

 مخطط أراضي لمسار الأقنية 

 جدوؿ حقوؽ المياه 

 موافقة جميع المزارعيف المستفيديف مف القناة عمى التنفيذ 
 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 طمب في مديرية الزراعة المعنيةتقديـ  -1

 تحديد الأولويات مف قبؿ مديرية الزراعة -2

 طرح عطاء لإنشاء وصيانة القنوات -3

 بصيانة القناة مف قبؿ المزارعيف بعد إنتياء فترة الصيانةتعيد  -4
 

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 تنفيذ عف طريؽ شركات المقاولات

 لا يوجد رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 حسب مدة العطاء
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 اسم الخدمة )صيانة الينابيع(

 المزارعيف الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
الزراعة اتمديري  

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 تقديـ طمب مف مجموعة مف المزارعيف المجاوريف

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

 مخطط اراضي/مخطط موقع 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 طمبتقديـ  -1

 الكشؼ والمتابعة -2

 طرح عطاء التنفيذ -3
  

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 وزارة المياه والري/سمطة المياه 

 مجانا رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
   فترة تنفيذ العطاء
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 الفصل الخامس

 قطاع الحراج والمراعً
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 خامسالفصل ال
 الحراج والمراعًخدمات قطاع 

 الصفحة الخدمــــة الرقم الصفحة الخدمــــة الرقم
    145 مجانا  الحرجٌة الغراس توزٌع  1

2 
 حطب بٌع رخصة(  حرجٌة مواد اقتناء)  

 حرجٌه ومواد
146    

    147 (تفحٌم)  اصطناع رخصة 3

4 
  اخر الى مكان من حرجٌة مواد نقل تذكرة

 ( قصٌب,  فحم,  حرجً حطب) 
148    

    149 مملوكة حرجٌة اشجار استثمار 5

    154 الحكومً الحراج استثمار 6

    151 احطاب بٌع 7

    152 ( الحرجٌه ااشجار بذور بٌع) 8

    153 المٌلاد عٌد اشجار بٌع 9

      

      

      

      

      
      

      

      

      
      

      

      

      

      
      
      
      
      

 
  



الخدمات وتبسيط الإجراءات تطوير -تكنولوجيا المعمومات / قسم الحكومة الالكترونية  مديرية 145  

 

 اسم الخدمة ) توزيع الغراس الحرجية  مجانا (

 المؤسسات العامة والخاصو والقوات المسمحة والاجيزه الامنية والمواطنيف   الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 

 الخدمة*مكان/ أماكن تقديم 
 

 مف كؿ عاـ بمديريات زراعة المحافظات والالويو ومديريو الحراج    1/4ولغايو  1/11مف 
 مف كؿ عاـ مف مديريو الحراج   4/  1بعد 

 

 تحضير الموقع المراد زراعة بالغراس الحرجية والرعوية شروط الحصول عمى الخدمة 

الوثائق المطموبة وأماكن الحصول 
 عمييا

 سند تسجيؿ ومخطط أراضي 

 مخطط موقع تنظيمي 

 كتاب رسمي مف الجيات الحكوميو  

 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

متضمنا كافو  .تقديـ طمب) استدعاء (  أو كتاب رسمي إلى مديرية الزراعة أو مديرية الحراج.  1
 .الاوراؽ الثبوتية

 ة الموقع يلمتأكيد مف جاىز .  تحديد موعد لمكشؼ وأجراء الكشؼ الميداني 2

  .  منح كتاب يتـ بموجة تسميـ الغراس مف المشاتؿ الحرجية والرعوية3

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 مديرية الحراج ومديريات الزراعة المختمفة 

 مجانا  رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 دقائؽ   11بعد اجراء الكشؼ 
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 اسم الخدمة  ) اقتناء مواد حرجية ( رخصة بيع حطب ومواد حرجيو

 المواطنيف والمحلات التي تتاجر بالمواد الحرجية  الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 

 مديريات زراعة المحافظات والالويو  مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 مستأجر لمستودع لغايات التخزيف والتوزيع لممواد الحرجيةاف يكوف المستدعي يممؾ او  شروط الحصول عمى الخدمة 

الوثائق المطموبة وأماكن الحصول 
 عمييا

 صادره مف الامانو او البمديات  رخصة ميف

 عقد ايجار لممستأجر

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

 تقديـ استدعاء متضمنا كافة الاوراؽ الثبوتية  -1

 تنظيـ الرخصة-2

 المدير وتصديقيا مف الديوافتوقيعيا مف -3

المؤسسات الشريكة في تقديم 
 الخدمة وأدوارىا )إن وجدت(

 لاٌوجد

 رسوم الخدمة

 لاول مره  رسوم اقتناء 32.222

 رسوم رخصة  2.322

 رسوم تجدٌد  93.22

 وقت انجاز الخدمة

 ساعتان 
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 اسم الخدمة رخصة اصطناع ) تفحيم (

 الافراد والشركات الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 

 مديريات زراعة المحافظات والالويو مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 شروط الحصول عمى الخدمة 

اف تتوفر احطاب تـ الحصوؿ عمييا بموجب رخصة رسميو للاحطاب الحرجيو واف يكوف 
 الموقع المراد التفحيـ فيو ملائـ حسب التعميمات
 حرجية مسبقة اتأي غرامو أف يكوف صاحب العلاقة برئ الذمة ولا يترتب عمي

الوثائق المطموبة وأماكن الحصول 
 عمييا

 سند تسجيؿ حديث .1
 مخطط اراضي .2
 مخطط تنظيـ موقع  .3
 رخصة استثمار  .4

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

 ضمف كافة الاوراؽ المطموبةتتقديـ استدعاء م .1
 الكشؼ الحسي عمى الموقع .2
 دفع الرسوـ المقرره .3
 تنظيـ الرخصة .4
 توقيعيا مف المدير وتصديقيا مف الديواف .5

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد

 رسوم الخدمة
 طف فحـ دنانير / 5

 رسوـ رخصة فمس  511

 وقت انجاز الخدمة
 دقيقو بعد اجراء الكشؼ 15
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 حرجية من مكان الى اخر ) حطب حرجي , فحم , قصيب(تذكرة نقل مواد  اسم الخدمة 

 المواطنيف واي جية تريد نقؿ مواد حرجية ) حطب فحـ قصيب( الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 

 مديريات زراعة المحافظات والالويو  مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 اف يكوف المستدعي حاصؿ عمى رخصة استثمار او اقتناء مواد حرجيو  شروط الحصول عمى الخدمة 

الوثائق المطموبة وأماكن الحصول 
 عمييا

 رخصو استثمار او اقتناء مواد حرجية 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

 تقديـ استدعاء متضمف كافة الاوراؽ المطموبة

 دفع الرسوـ المقرره

 تنظيـ الرخصة وتصديقيا مف الديواف    

  

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 لايوجد

 رسوم الخدمة

 فمس لكؿ كيموغراـ + خمسمائو فمس رسوـ رخصة  2نقؿ حطب حرجي 

 فمس لكؿ كيموغراـ+ خمسمائو فمس رسوـ رخصة 5نقؿ فحـ منتب محميا 

 مكعب + خمسمائو فمس رسوـ رخصةفمس لكؿ متر  211نقؿ قصيب 

 وقت انجاز الخدمة
 دقيقو 15
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 اسم الخدمة )استثمار اشجار حرجية ممموكة(

 الشركات والمؤسسات، المواطنيف  الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 

 مديريات زراعة المحافظات والالويو مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 شروط الحصول عمى الخدمة 

اف تكوف غايو الحصوؿ عمى الرخصة تندرج تحت بنود الاستثمار ) بناء استصلاح اراضي  
 معارضة عمى الاشجار  المثمره ( 

 حرجية مسبقة اتأف يكوف صاحب العلاقة برئ الذمة ولا يترتب عمية أي غرام

الوثائق المطموبة وأماكن الحصول 
 عمييا

 سند تسجيؿ حديث

 موقعمخطط اراضي ومخطط تنظيـ 

 رخصو انشاءات او ما يعادليا في حالة البناء

 موافقة الشركاء 

 تعيد عدلي بالزراعو في حاؿ الاستصلاح

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

 تقديـ استدعاء متضمف كافة الاوراؽ المطموبة

 تحديد موعد لمكشؼ عمى الموقع

 زيرالو موافقو و اعطاء الموافقة حسب الصلاحيات او رفعيا لمديريو الحراج او 

 اصدار الرخصو 

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد

 ديناريف  رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة

 يوـ الى اسبوع حسب الصلاحيات
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 اسم الخدمة )استثمار الحراج الحكومي(

 المؤسسات والدوائر الحكومية  الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 

 مديريات زراعة المحافظات والالويو مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 شروط الحصول عمى الخدمة 
   اف تكوف غايو الحصوؿ عمى الرخصة تندرج تحت بنود الاستثمار

الوثائق المطموبة وأماكن الحصول 
 عمييا

 كتاب مف المؤسسو او الدائره الحكومية التي تتواجد فييا اشجار حرجية 

 سند تسجيؿ حديث

 مخطط اراضي 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

 كتاب مف المؤسسو او الدائره الحكومية التي تتواجد فييا اشجار حرجية .1
 تحديد موعد لمكشؼ عمى الموقع .2
 زيرلمديريو الحراج او موافقو الو رفعيا اعطاء الموافقة حسب الصلاحيات او  .3
 دفع بدؿ اثماف الاشجار .4
 تحديد موعد لازالو او تقميـ  الاشجار .5

 

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد

 حسب اعمار الاشجار واعدادىا واسباب ازالتيا رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة

 يوـ الى اسبوع حسب الصلاحيات
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 بيع احطاب ( اسم الخدمة )

 المواطنيف كلا حسب منطقتو  الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 

 مديريات زراعة المحافظات والالويو مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 شروط الحصول عمى الخدمة 

 حرجية مسبقة اتأف يكوف صاحب العلاقة برئ الذمة ولا يترتب عمية أي غرام

 توفر الاحطاب

 طف لكؿ دفتر عائمو  1‚5حاصؿ عمى دفتر عائمو لا تتجاور الكميو 

الوثائق المطموبة وأماكن الحصول 
 عمييا

 صوره عف دفتر العائمة واليويو الشخصيو

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

 تقديـ استدعاء متضمف كافو الاوراؽ المطموبو 

 تسجيؿ دور حسب توفر الاحطاب 

 تحويؿ المعاممو لموزاره لدفع اثماف الحطب 

 الانتظار لحيف اجتماع لجنو البيع وتحديد موعد البيع 

  نقؿمنح المستدعي تذكره 

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد

 رسوم الخدمة

 دينار ثمف كؿ طف حطب مخموط 51

 دينار ثمف كؿ طف حطب سندياف 61

 دنانير عف كؿ طف يتـ نقمو  3

 

 وقت انجاز الخدمة
 حسب توفر الاحطاب واجتماع لجنة البيع 
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 شجار الحرجيو (لااسم الخدمة )بيع بذور ا

 اي جيو ترغب شراء بذور اشجار الحراج الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 

 مديريو الحراج مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 لا يوجد  شروط الحصول عمى الخدمة 

الوثائق المطموبة وأماكن الحصول 
 عمييا

 لا يوجد

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

 تقديـ استدعاء مبينا فيو انواع وكميات البذور 

 دفع اثماف البذور 

 

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد

 البذورحسب نوع  رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 دقيقو  21
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 اسم الخدمة )بيع اشجار عيد الميلاد(

 اي جيو ترغب شراء اشجار عيد الميلاد الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 

 مديريو الحراج مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 لا يوجد شروط الحصول عمى الخدمة 

الوثائق المطموبة وأماكن الحصول 
 عمييا

 لا يوجد

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة

 تقديـ استدعاء  

 دفع اثماف الاشجار 

 استلاـ الاشجار حسب مكاف تواجدىا

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 وأدوارىا )إن وجدت(

 لا يوجد

 دينار لمشجره  21 رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 دقيقو  21
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 الفصل السادس

 المالٌة الشإون قطاع 

 والادارٌة
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 سادسالفصل ال
 المالٌة والادارٌةخدمات قطاع 

 الصفحة الخدمــــة الرقم الصفحة الخدمــــة الرقم
    156 الطلاب تدرٌب 1
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 اسم الخدمة )تدريب الطلاب(

 طلاب الجامعات ،طلاب الكميات، الخريجيف الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 والجودة ريوالتطو  بيالتدر  ةير يمدالزراعة/قسـ خدمة الجميور/وزارة 

 شروط الحصول عمى الخدمة 
   لا يوجد 

 

 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا
 
 

 

 .كتاب مف الكمية أو الجامعة يتعمؽ بالتدريب لدى الوزارة 

 .ىوية شخصية 
 .شيادة دبموـ لمكميات 

 .شيادة بكالوريس لمجامعات 

  .شيادة مزاولة مينة مف نقابة الميندسيف الزراعييف أو النقابة المنتسب ليا 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

مراجعة قسـ خدمة الجميور وتقديـ طمب لمموافقة عمى التدريب في الوزارة متضمنا المدة  -1
 . الزمنية لمتدريب

التطوير الإداري والتدريب لدراستو تحويؿ الطمب متضمنا المدة الزمنية لمتدريب لمديرية  -2
 وتحويمو لمساعد الأميف العاـ لمشؤوف الإدارية والمالية لمموافقة.

 في حاؿ الموافقة يتـ طباعة كتاب موقع مف مدير مديرية التطوير الإداري والتدريب. -3

 تسميـ الشيادة إلى متمقي الخدمة. -4
  

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
وجدت()إن   

 لا يوجد

 مجانا رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 أياـ 3
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 الفصل السابع

 مكتب خدمة الجمهور
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 سابع الفصل ال
 مكتب خدمة الجمهور 

 الصفحة الخدمــــة الرقم الصفحة الخدمــــة الرقم
    159 الزراعٌة االشكاوي 1

    164 الزراعٌة الخدمات على الحصول طلبات 2
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الشكاوي الزراعية  ( اسم الخدمة )  

   يفمزارعالشركات ، ال الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مكتب خدمة الجميور

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 

 
 الوثائق المطموبة وأماكن الحصول عمييا

 
 

 

 اليوية الشخصية 
 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

 أو خطياتقديـ الشكوى مف خلاؿ وسائؿ الاتصاؿ  -1

 يتـ تنظيـ الشكوى وفؽ النموذج الالكتروني -2

 يتـ تحويؿ الشكوى إلى ذوي الإختصاص -3

 يتـ إجابة المشتكي بموجب كتاب رسمي -4
  

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 لا يوجد

 لا يوجد رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 غير محدد

 
 الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع( عمى المستوى التنظيمي داخؿ* 
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 اسم الخدمة )طمبات الحصول عمى الخدمات الزراعية  (

 الشركات ، المزارعيف   الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*

 
 مكتب خدمة الجميور

 شروط الحصول عمى الخدمة 
 

 
الحصول عمييا الوثائق المطموبة وأماكن  

 
 

 

 اليوية الشخصية 

 كتاب رسمي مف الشركة أو تفويض خطي 

 السجؿ التجاري لمشركة 
 

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 

 تقديـ المعمومات ونوع الخدمة المراد الحصوؿ عمييا -1

 تنظيـ الطمب وتحويمو إلى الجية المعنية الكترونيا -2

 

وأدوارىا المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة 
 )إن وجدت(

 لا يوجد

 لا يوجد رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 ( دقائؽ5)

 
 عمى المستوى التنظيمي داخؿ الدائرة والمستوى الجغرافي )مديريات و فروع(* 
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 الفصل الثامن

 مدٌرٌة العلاقات العامة 

 والشإون البرلمانٌة والقطاع الخاص
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 ثامنالفصل ال

 مدٌرٌة العلاقات العامة والشإون البرلمانٌة والقطاع الخاص
 الصفحة الخدمــــة الرقم الصفحة الخدمــــة الرقم

1 
 غٌر المتخصصة الزراعٌة الجمعٌات ترخٌص

 التعاونٌة
162    
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 اسم الخدمة ) ترخيص الجمعيات الزراعية المتخصصة غير التعاونية  (

 الفئة/ الفئات المستفيدة من الخدمة 
لسنة  51الجمعيات وتعديلاتو رقـ الاشخاص الاعتبارييف المسجميف وفقا لأحكاـ قانوف 

لتقديـ خدمة زراعية او القياـ بمشروع او نشاط زراعي عمى اساس تطوعي دوف اف  2118
 تستيدؼ جني الارباح.

 مكان/ أماكن تقديم الخدمة*
 

 مديرية العلاقات العامة والشؤوف البرلمانية

 شروط الحصول عمى الخدمة 
   

- 

الحصول عميياالوثائق المطموبة وأماكن   
 
 

 

 تقديم طلب تسجيل الجمعية لسجل الجمعيات/ وزارة التنمية الاجتماعية

ثلاث نسخ مف طمب تسجيؿ الجمعية والنظاـ الأساسي المتوفريف لدى دائرة سجؿ  .1
 .الجمعيات ومديريات التنمية الاجتماعية المنتشرة في المممكة

حديثة التاريػػػػخ وصورة عف وثيقة ترفؽ بطمب التسجيؿ شيادات عػػػدـ محكوميو أصمية  .2
إثبات الشخصية لممؤسسيف/ عمماً بأف شيادات عػػػػدـ المحكوميو الصادرة قبؿ ستػػػػة أشير مف تاريخ 

 تقديميا غير مقبولة.

ذف الإقامة  فؽ بطمب التسجيؿ صػػػورة عف جوازأما بالنسبػػػة لغير الأردنييف فير   .3 السفر وا 
 لممؤسسيف 

 .دات عدـ المحكومية مف تولى الوزارة مف السادة الوزراء وأعضاء مجمس الأمةشيا  ويستثنى مف

 إجراءات/ خطوات تقديم الخدمة
 
 
 
 
 

أعضاء  7تعبئة طمب تسجيؿ الجمعية العادية عمى أف لا يقؿ عدد المؤسسيف عف  .1
 .وتعبئتو بكامؿ بياناتو ومتطمباتو عمى نموذج طمب التسجيؿ المعتمد

الأساسي الاسترشادي المقر مف دائرة سجؿ الجمعيات أو أي نظاـ يرتئيو تعبئة النظاـ   .2
المؤسسوف عمى أف يكوف متوافقاً مع قانوف الجمعيات والأنظمة والتعميمات الصادرة 

 بمقتضاه

تعبئة كامؿ الفراغات داخؿ النظاـ الأساسي الاسترشادي بشكؿ واضح ومحدد بدوف  .. .3
 مف قبؿ المفوض بجانب التعديؿ شطب وفي حالة التعديؿ يتـ التوقيع

يجب أف تكوف الأىداؼ واضحة ومحددة وواقعية وقابمة لمقياس والتحقؽ وحسب كتيب  . .4
 تصنيؼ الجمعيات المرفؽ

تتـ المصادقة عمى صحة تواقيع المؤسسيف عمى طمب التسجيؿ بحضورىـ الشخصي  .. .5
الموظؼ المسؤوؿ في أماـ موظؼ وحدة القيد والإشيار في دائرة سجؿ الجمعيات أو 

مديرية التنمية الاجتماعية الأقرب لكـ أو الكاتب العدؿ أو مصادقة بنؾ محمي عمى 
 .التواقيع

يقدـ طمب تسجيؿ الجمعية إلى مديرية التنمية الاجتماعية الأقرب لكـ وعمى ثلاث نسخ  .6
وبغض النظر عف أىداؼ الجمعية وتخصصيا، ويجوز بقرار مف أميف عاـ سجؿ 

 . قبوؿ الطمبات في دائرة سجؿ الجمعياتالجمعيات 
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 اسم الخدمة ) ترخيص الجمعيات الزراعية المتخصصة غير التعاونية  (

المؤسسات الشريكة في تقديم الخدمة وأدوارىا 
 )إن وجدت(

 وزارة التنمية الاجتماعية / سجؿ الجمعيات

 . يتـ التسجيؿ في سجؿ الجمعيات 
 .الاشراؼ والمتابعة مف خلاؿ وزارة الزراعة 

 لايوجد رسوم الخدمة

 وقت انجاز الخدمة
 خلاؿ ستيف يوـ  
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  ِ 

 
 وزارة الزراعة

 شارع الممكة رانيا العبدالله

 55558-الرمز البريدي 2399/ وق بريددصن

 6310-568-6-962+ /فاكس            5686151-6-962+ /تمفون 

 الالكتروني موقع
http://www.moa.gov.jo 

agri@moa.gov.jo 
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