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قطاع الإرشاد الزراعي
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قطاع الإرشاد الزراعي

:یرتبط بمساعد الأمین العام للإرشاد الزراعي كل من 

.مدیریة البرامج الإرشادیة-١

.مدیریة تدریب وتوعیة المزارعین-٢

.مدیریة توثیق الحیازات والسجلات الزراعیة-٣

.والواجبات الموكلة إلیهویكون كل منهم مسؤولاً أمامه عن القیام بالمهام 

مهام الوحدات الإداریة التابعة لقطاع الإرشاد الزراعي

مساعد الأمین العام للإرشاد الزراعي

:المهام

الاشراف على اعداد الخطط والاستراتیجیات لتطویر العمل الارشادي بالتنسیق مع الجهات -

.المعنیة

.البرامج والمشاریع الارشادیة في المحافظاتالاشراف على اعداد وتنفیذ الخطط السنویة لمختلف -

وضع الالیات المناسبة لمتابعة الأنشطة الإرشادیة وأثرها على الفئات المستهدفة وعلى القطاع -

.الزراعي وإعداد التوصیات والمقترحات للتطویر بشكل دوري

ج الأبحاث التنسیق والتواصل مع المؤسسات البحثیة في المجال الزراعي لغایات متابعة نتائ-

والدراسات وإیصال النتائج القابلة للتطبیق للمنتجین والمزارعین وتعزیز التعاون مع القطاع 

.الخاص بهذا الشأن

.تمثیل الوزارة في مختلف اللجان والمشاركات المتعلقة بالإرشاد الزراعي-
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الأمین العام

مساعد الأمین العام 
الإرشاد الزراعي

مدیریة تدریب وتوعیة 
المزارعین

توثیق مدیریة 
الحیازات والسجلات 

المزرعیة

و الفنیین الزراعیینالمھندسینتدریب قسم 

الحیازات وسجلات الثروة توثیق قسم 
النباتیة

قسم توثیق حیازات وسجلات الثروة 
الحیوانیة

مدیریة البرامج 
الإرشادیة الزراعیة

لمزارعي الثروة الإرشادیة البرامج قسم 
النباتیة

لمزارعي الثروة الإرشادیة البرامج قسم 
الحیوانیة

البرامج الإرشادیة التسویقیةقسم 

تدریب المزارعینقسم 

الاعلام الزراعيقسم 

الشؤون الإداریة والمالیةقسم 

شعبة الشؤون الاداریة

الشؤون المالیة شعبة
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مدیریة البرامج الارشادیة الزراعیة

:المهام

.إعداد وتطویر الاجراءات التي تضمن موائمة البرامج الإرشادیة لاحتیاجات المزارعین-

.في المحافظات ومتابعة تنفیذهاوضع الخطة السنویة للبرامج الإرشادیة-

.تأمین المتطلبات اللازمة لتنفیذ البرامج الإرشادیة-

.ذات العلاقة بعمل المدیریةالمشاركة في اللجان الفنیة -

.البرامج على الفئات المستهدفة التقاریر الدوریة والسنویة حول الانجاز واثر هذه إعداد -

التنسیق مع المعنیین في المركز الوطني للبحوث الزراعیة والجهات ذات العلاقة في مجال نقل -

.ونشر التقنیات

:هام المناطة بالمدیریةیتبع المدیریة الاقسام التالیة والتي تنفذ الم

  .قسم البرامج الإرشادیة لمزارعي الثروة النباتیة

المهام

  اعداد الخطة الشهریة والسنویة للقسم

 بعد تدقیقها والتي تم أقسام الإرشاداعتماد البرامج الإرشادیة للانتاج النباتي المعدة من قبل

. اختیارها بناءً على اولویة كل منطقة لهذه البرامج

  إعداد المخصصات المالیة اللازمة لتنفیذ هذه البرامج

التعاون مع باقي الاقسام بالمدیریة والمدیریات الاخرى.

 الزیارات المیدانیة الدوریة للوحدات الارشادیة لمتابعة تنفیذ البرامج وتذلیل الصعوبات التي قد

.تواجه تنفیذ برامج الانتاج النباتي 

مدیریة البرامج الارشادیة 
الزراعیة

قسم البرامج الارشادیة 
لمزارعي الثروة النباتیة

البرامج قسم 
الارشادیة التسویقیة

البرامج الإرشادیة قسم 
لمزارعي الثروة الحیوانیة
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 المشاركة في اللجان التخصصیة التي یتم تشكیلها في وذلك للافادة من ایصال المشاكل الزراعیة

. الى تلك الجهات لغرض معالجتها ومن ثم نقل المعالجات والتوصیات الى المزارعین

 المساهمة في تخطیط وتنفیذ حملات ارشادیة حسب ما تقتضیه الظروف بالتعاون مع الجهات

ذات العلاقة 

اعداد التقاریر الشهریة والسنویة

 تقییم البرامج الإرشادیة للانتاج النباتي ودراسة مدى تبنیها لدى الفئات المسهدفة بالتهاون مع

         . الوحدات الارشادیة وتعمیم نتائجها 

الثروة الحیوانیةلمزارعيقسم البرامج الإرشادیة 

المهام

اعتماد البرامج الإرشادیة للانتاج الحیواني المعدة من قبل الوحدات الارشادیة بعد تدقیقها والتي -

تم اختیارها بناءً على اولویة كل منطقة لهذه البرامج 

اعداد المخصصات المالیة اللازمة لتنفیذ هذه البرامج  -

التعاون مع باقي الأقسام بالمدیریة والمدیریات الاخرى -

ت المیدانیة الدوریة للوحدات الارشادیة لمتابعة تنفیذ البرامج بنجاح وتذلیل الصعوبات الزیارا-

. التي قد تواجه تنفیذ برامج الانتاج الحیواني 

المشاركة في اللجان التخصصیة التي تشكلها الجهات البحثیة والعلمیة حسب الاختصاصات -

الزراعیة المختلفة وذلك للافادة من ایصال المشاكل الزراعیة الى تلك الجهات لغرض معالجتها 

ومن ثم نقل المعالجات والتوصیات الى المزارعین 

راعي والبحث العلمي والزراعي على كافة العمل على ضمان الترابط الوثیق بین الارشاد الز -

المستویات 

.اعداد التقاریروالخطط الشهریة والسنویة للقسم -

تقییم البرامج الزراعیة الانتاجیة الحیوانیة اللازمة لتنفیذ هذه البرامج  وتعمیم نتائجها -

هات المساهمة في تخطیط وتنفیذ حملات ارشادیة حسب ما تقتضیه الظروف بالتعاون مع الج-

ذات العلاقة



٦

قسم البرامج الإرشادیة التسویقیة.

:المهام

اعداد برامج ارشادیة متخصصة لتوجیه النظم الزراعیة لتحسین جودة المنتج بالتعاون مع -

.الجهات ذات العلاقة

توجیه وارشاد المزارعین لتبني زراعة محاصیل عالیة القیمة تسهم في الحد من الاختناقات -

.التسویقیة

اعداد برامج ارشادیة لزیادة القیمة المضافة لمنتجات الثروة النباتیة والحیوانیة من خلال تشجیع -

.أنشطة التطبیع الزراعي

.اعداد البرامج السنویة للمعارض والمهرجانات للترویج للمنتجات الزراعیة والریفیة-

.زراعات التعاقدیةتوعیة وارشاد المزارعین لتبني تقنیات قبل وما بعد الحصاد وتشجیع ال-

اعداد برامج تدریبیة لبناء قدرات المرشدین الزراعیین والفئات المستهدفة في مواضیع التسویق -

.الزراعي

.اعداد الخطط التسویقیة وتقاریر الانجازات الدوریة-
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مدیریة تدریب وتوعیة المزارعین

:المهام

.مستوى المحافظاتر الإرشادیة والمزارعین على دإعداد البرامج التدریبیة وفق احتیاجات الكوا-

.تنسیق الخطط التدریبیة السنویة للمحافظات لوضع خطة سنویة لتدریب المزارعین-

.اعداد البرامج الخاصة بتدریب المرأة الریفیة-

.وضع الآلیات المناسبة لتامین متطلبات تنفیذ البرامج التدریبیة في مختلف المحافظات-

.المدیریةالمشاركة في اللجان الفنیة ذات العلاقة بعمل-

.اعداد الخطة السنویة لتنفیذ الاعمال المناطة بالمدیریة ومتابعة تنفیذها-

تدریب وتوعیة مدیریة 
المزارعین

و المھندسینتدریب قسم المزارعینتدریب قسم 
الفنیین الزراعیین

الاعلام الزراعيقسم  الشؤون الإداریة والمالیةقسم 

شعبة الشؤون المالیة شعبة الشؤون 
الإداریة
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:یتبع المدیریة الاقسام والشعب التالیة والتي تنفذ المهام المناطة بالمدیریة-أ

.قسم تدریب المزارعین

.الإرشادیة المیدانیةتحدید الاحتیاجات التدریبیة للمزارعین والمرأة الریفیة بالتعاون مع الاقسام -

.اعداد وتجهیز العناوین التدریبیة الخاصة بالمزارعین والنساء الریفیات-

.اعداد وتجهیز خطة عمل القسم خلال العام-

.التنسیق مع الوحدات الارشادیة المیدانیة في تنفیذ البرامج التدریبیة المخططة-

.التدریبیة المختلفةالتنسیق مع المدربین المعنیین بالتدریب للدورات -

.اعداد الشهادات الخاصة بالمزارعین والمرأة الریفیة المشاركین بالدورات التدریبیة-

.تقییم البرامج التدریبیة وتوثیقها-

.اعداد التقاریر الخاصة-

.الفنیین الزراعیینوقسم تدریب المهندسین

المهام

 الزراعیینتحدید الإحتیاجات التدریبیة للمرشدین والفنیین.

 إعــــداد الخطـــــة الســــنویة المتعلقـــــة بتـــــدریب المرشــــدین والفنیـــــین الـــــزراعیین والمــــرأة الریفیـــــة والنـــــوع

).الجندر(الاجتماعي 

وضع البرامج للدورات التدریبیة بالتعاون مع الأخصائیین .

إعداد المخاطبات اللازمة لتسهیل تنفیذ الدورات المقررة بالخطة.

لتدریبة الخاصة بالمرشدین والفنیین الزراعیین والمعتمدة بالخطة السنویةمتابعة تنفیذ الدورات ا.

إعداد الشهادات الخاصة بالمرشدین والفنیین المشاركین بالدورات التدریبیة.

تقییم البرامج التدریبیة.

توثیق البرامج التدریبیة

إعداد التقاریر الشهریة والسنویة الخاصة بإنجازات القسم.
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 الاعلام الزراعيقسم

:المهام

نقل المعارف والمعلومات الزراعیة وحلول المشاكل الزراعیة ونتائج وتوصیات الابحاث للفئات -

"المرئیة،المسموعة،المكتوبة"المستهدفة عن طریق الوسائل الارشادیة الاعلامیة 

نفیذ لخططهم التنسیق مع الجهات المتعددة ذات العلاقة والاقسام الارشادیة في الاعداد والت-

.مناسبالاعلامیة لیصار الى تنفیذها بالشكل ال

للتغطیة الاعلامیة للأنشطة ) المرئیة والمقروءة والمسموعة(التعاون مع الوسائل الاعلامیة -

.الارشادیة الزراعیة

حصر اصدار المطبوعات الارشادیة من مجلات وكتیبات وادلة ونشرات وبوسترات وتنظیم عملیة -

.للمزارعین بمختلف مناطق المملكةتوصیلها 

.اعداد وتنظیم والمشاركة بالمهرجانات والمعارض الزراعیة داخلیاً وخارجیاً -

تنفیذ الحملات الارشادیة الزراعیة بالتعاون مع اقسام الارشاد في المحافظات والمؤسسات ذات -

.العلاقة اعلامیاً وتغطیتها اعلامیاً 

.ادیة التوعویة والاعلانیة والوثائقیةالاشراف على انتاج الافلام الارش-

.توثیق وارشفة الموضوعات الزراعیة التي تم اصدارها بالتعاون مع الجهات ذات العلاقة-

.اعداد صفحة بالارشاد الزراعي على وسائل التواصل الإجتماعي وموقع الكتروني -

قسم الشؤون الاداریة والمالیة 

:المهام

.للمدیریةوفیر مستلزمات متابعة ت-

.الإشراف على استخدام المركبات والآلیات والتأكد من حسن استخدامها ومتابعة صیانتها-

.المدیریةتنفیذ الإجراءات المتعلقة بشؤون الموظفین والعمال على مستوى -

.الإشراف على الخدمات الإداریة المساندة بما یضمن حسن أداء العمل-

.الأخرىقسامالاموازنة بالتنسیق مع الإعداد مشروع -
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.الإشراف على أعمال المستودعات وتدقیق قیودها وسجلاتها-

مع متابعة تنفیذ إجراءات الإنفاق المالي وإعداد وتدقیق أجور العمال ومتابعة إجازاتها للصرف -

.مدیریة زراعة المحافظة

:ویتبع لها الشعب التالیة-

شعبة الشؤون الاداریة.١

المهام

.للمدیریةوفیر مستلزمات متابعة ت-

.الإشراف على استخدام المركبات والآلیات والتأكد من حسن استخدامها ومتابعة صیانتها-

.المدیریةتنفیذ الإجراءات المتعلقة بشؤون الموظفین والعمال على مستوى -

.الإشراف على الخدمات الإداریة المساندة بما یضمن حسن أداء العمل-

.اي مهام اخرى یكلف بها-

المالیةشعبة الشؤون.٢

المهام

.الأخرىالاقسامموازنة بالتنسیق مع الإعداد مشروع -

.الإشراف على أعمال المستودعات وتدقیق قیودها وسجلاتها-

مع متابعة تنفیذ إجراءات الإنفاق المالي وإعداد وتدقیق أجور العمال ومتابعة إجازاتها للصرف -

.مدیریة زراعة المحافظة
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والسجلات الزراعیةمدیریة توثیق الحیازات 

:المهام

.إعداد وتطویر التشریعات المتعلقة بتوثیق الحیازات والسجلات المزرعیة-

المناسبة وتأمین المتطلبات لتوثیق الحیازات الزراعیة والسجلات المزرعیة في وضع الآلیات -

.مختلف المحافظات

.تنسیق خطط المحافظات المتعلقة بتنفیذ توثیق الحیازات والسجلات المزرعیة-

.نظام الكتروني للحیازات والسجلات المزرعیةاعداد-

.یةالمشاركة في اللجان الفنیة ذات العلاقة بعمل المدیر -

.إعداد الخطة السنویة لتنفیذ الاعمال المناطة بالمدیریة ومتابعة تنفیذها-

.المراجعة الدوریة للسجلات لإجراء التقییم والتطویر اللازم للعملیة الإرشادیة-

.إعداد التقاریر الدوریة والسنویة-

.تأمین متطلبات تنفیذ خطط وأنشطة المدیریة-

الحیازات الزراعیة حسب مسؤولیة كل مرشد زراعي في ضوء وضع الخطط السنویة لتحدید حجم -

.واقع القطاع الزراعي في المملكة

توثیق الحیازات مدیریة 
والسجلات الزراعیة

توثیق الحیازات قسم 
وسجلات الثروة النباتیة

توثیق الحیازات قسم 
وسجلات الثروة الحیوانیة
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:یتبع المدیریة الاقسام التالیة والتي تنفذ المهام المناطة بالمدیریة-أ

.قسم توثیق حیازات وسجلات الثروة النباتیة.١

المهام

.لقطاع الثروة النباتیةوالسجلات المزرعیةإعداد وتطویر التشریعات المتعلقة بتوثیق الحیازات -

وضع الآلیات المناسبة وتأمین المتطلبات لتوثیق الحیازات الزراعیة والسجلات المزرعیة في -

.مختلف المحافظات

.في الانتاج النباتيتنسیق خطط المحافظات المتعلقة بتنفیذ توثیق الحیازات والسجلات المزرعیة-

.في الانتاج النباتيزات والسجلات المزرعیةنظام الكتروني للحیااعداد-

.ومتابعة تنفیذهابالقسمإعداد الخطة السنویة لتنفیذ الاعمال المناطة -

.إعداد تقاریر الانجازات الدوریة-

.المراجعة الدوریة للسجلات المزرعیة لمتابعة كفاءة اداء الإرشاد الزراعي-

قسم توثیق حیازات وسجلات الثروة الحیوانیة.٢

المهام

.إعداد وتطویر التشریعات المتعلقة بتوثیق الحیازات والسجلات المزرعیة-

وضع الآلیات المناسبة وتأمین المتطلبات لتوثیق الحیازات الزراعیة والسجلات المزرعیة في مختلف -

.المحافظات

.تنسیق خطط المحافظات المتعلقة بتنفیذ توثیق الحیازات والسجلات المزرعیة-

.الكتروني للحیازات والسجلات المزرعیةتشغیل نظام -

.ومتابعة تنفیذهابالقسمإعداد الخطة السنویة لتنفیذ الاعمال المناطة -

.إعداد تقاریر الإنجاز الدوریة-

.المراجعة الدوریة للسجلات المزرعیة لمتابعة كفاءة اداء الإرشاد الزراعي-




